
چک ليست تدوين برنامه عملياتي
	عنوان
	موضوع
	بلي
	خير
	ملاحظات

	1-مقدمه
	1/1-اهميت بيان شده است ؟
	
	
	

	
	2/1- زنجيره برنامه ترسيم شده است؟
	
	
	

	
	3/1-در نوشتن برنامه، صاحبان فرآيند شرکت داده شده اند؟
	
	
	

	2-وضعيت موجود
	1/2 – داراي اطلاعات عمومي منطقه است؟ (خانه بهداشت – مرکز بهداشتي درماني- مرکز بهداشت شهرستان – گروه هدف و ...)
	
	
	

	
	2/2- اطلاعات مربوط به درونداد in put و مشکلات آن مورد توجه قرار گرفته است؟
	
	
	

	
	1/3/2- اطلاعات مربوط به service process و مشکلات آنها مورد توجه قرار گرفته است؟
	
	
	

	
	2/3/2- اطلاعات مربوط به فرآيند پشتيبان و مشکلات آن مورد توجه قرار گرفته است؟
	
	
	

	
	3/3/2- اطلاعات مربوط به منابع و مشکلات آنها مورد توجه قرار گرفته است؟
	
	
	

	
	4/3- اطلاعات مربوط به برونداد out put و مشکلات آن مورد توجه قرار گرفته است؟
	
	
	

	
	5/2- اطلاعات مربوط به اثر يا تغيير effect و مشکلات آن مورد توجه قرار گرفته است؟
	
	
	

	
	6/2- نقاط قوت ، ضعف، فرصتها و تهديدها بيان شده است؟
	
	
	

	3-تجزيه وتحليل
	1/3- وضعيت موجود، مورد تجزيه و تحليل قرار گرفته است؟
	
	
	

	4-اهداف
	1/4- هدف کلي ، مقصود اصلي برنامه را بيان کنيد؟
	
	
	

	
	2/4- اهداف اختصاصي با ويژگي (SMART.P) تعيين شده اند؟
	
	
	

	5-استراتژي
	1/5- راهکار مورد نياز و مناسب براي هر هدف اختصاصي مشخص شده است؟
	
	
	

	
	در جدول فعاليتهاي تفصيلي : (در صدر جدول هدف کلي ، هدف اختصاصي و استراتژي درج گرديده است)
	
	
	

	
	1/6-فعاليتهاي لازم براي هر استراتژي طراحي گرديده اند؟
	
	
	

	
	2/6- گروه هدف هر فعاليت مشخص شده است؟
	
	
	

	
	3/6- مسئول اجراي فعاليتها مشخص شده است؟
	
	
	

	
	4/6- مکان انجام فعاليتها مشخص شده است؟
	
	
	

	
	5/6- دوره زماني فعاليتها مشخص شده است؟
	
	
	

	
	6/6- روش اجراي هر فعاليت مشخص شده است؟
	
	
	

	
	7/6- اعتبارات مورد نياز هر فعاليت مشخص شده است؟
	
	
	

	
	8/6- محل تامين اعتبارات هر فعاليت پيش بيني شده است؟
	
	
	

	
	9/6- اجرا يا عدم اجراي فعاليتها مشخص شده است؟
	
	
	

	7-نظام‌ارزشيابي
	1/7- شاخص هاي ارزشيابي تعيين شده اند؟
	
	
	

	8-ضمانت اجراي برنامه
	1/8- برنامه به امضاي کليه صاحبان فرآيند رسيده است؟
	
	
	

	
	2/8- برنامه توسط مدير شبکه تاييد و جهت اجرا به معاون بهداشتي و واحدهاي مرتبط در شبکه ابلاغ شده است؟
	
	
	



کميته برنامه ريزي
مرکز بهداشت استان خراسان رضوي
