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  ورود به فرابر
طبیعتا اولین کار بعد از نصب نرم افزار وارد شدن به برنامه است براي این کار ابتدا به معرفی انواع کاربران ونقش هاي موجود 

  :در فرابر و وظایف آنها می پردازیم

  ) 5(نقش هاي فرابر 

  :می شوند نقش اصلی تقسیم بندي  3کلیه کاربران در فرابر در 

 :مدیر سیستم  - 1

به فردي در سازمان اتلاق می گردد که وظیفه نصب ، راه اندازي ، نگهداري و پستیبانی و هماهنگی فرابر را به  •
  عهده دارد 

  . سازمان باشد ITاین فرد می بایست یکی از کارشناسان  •
این نقش فقط شامل . ی شودشناخته  م   sa (system administrator)مدیر سیستم در فرابر با نام کاربر  •

 .همین یک کاربر است و هیچ کاربر دیگري در فرابر نمی تواند نقش مدیر سیستم را داشته باشد

چندین وظیفه در توسعه توسط ابزار فرابر بطور انحصاري به عهده کاربر مدیر سیستم است که به شرح ذیل  •
 :است

o  م ها  وگزارشات شامل اقلام ، فر) موضوع بندي ( طبقه بندي اطلاعات 

o  پس زمینه فرابر (تغییر و تعیین صفحه اصلی فرابر( 

o پشتیبان گیري از بانک اطلاعاتی فرابر 

o  تعیین نام سرورActive Directory   جهت فعال سازيSSO 

o تغییر زمان نگهداشتن مشخصات کاربران در صفحات باز غیر فعال 

 
 :رابط آماري  - 2

اد ، توسعه و استقرار  بانک اطلاعاتی مورد نظر سازمان را توسط ابزار به فردي اتلاق می گردد که وظیفه ایج •
 .فرابر به عهده دارد

 .سازمان است ITاین فرد معمولا یکی از کارشناسان برنامه ریزي سازمان یا یکی از کارشناسان  •

 .شناخته می شود SEMرابط آماري در سازمان مرکزي همواره با نام کاربري  •

 .نسخه خریداري شده در فرابر می توان رابط آماري داشته باشیم licenseدر فرابر  طبق  •

 .رابط آماري است که کاربران و سازمانهاي تابعه را تعریف میکند •

 .رابط آماري می تواند براي سازمانهاي تابعه خود رابطان آماري دیگر ایجاد کند •

 .یا اطلاعاتی تعریف کند فقط رابط آماري می تواند نیازهاي سازمان را در قالب قلم آماري •

  فقط رابط آماري می تواند فرم و کاربران را تعریف کند •
 :کاربر نهایی  - 3

به کلیه افرادي که در سیستم به عنوان ارائه دهنده اطلاعات ، تایید کننده اطلاعات یا مصرف کننده اطلاعات  •
 .تعریف شده باشند کاربر نهایی یا به اختصار کاربر گفته می شود

 .اربران در فرابر می تواند بطور نامحدود براي هر یک از سازمانهاي خریداري شده تعریف شودتعداد ک •

  :وضعیت کاربران فرابر بعد از نصب 

  :کاربر زیر امکان وارد شدن به برنامه را دارند  2بعد از نصب نرم افزار فرابر فقط 

 semرابط آماري سازمان مرکزي نرم افزار فرابر با نام کاربري  -1
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 saدیر سیستم فرابر با نام کاربري م -2

  .هیچ یک از کاربران فوق بعد از نصب رمز عبور ندارند و براي ورود باید فقط نام کاربري آنها را وارد کرد: توجه 
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   دومفصل 

  نحوه تعریف نیازها: گام اول 

  نحوه مدیریت نیازهاي آماري و اطلاعاتی سازمان در فرابر
  

  

  

  

  .به نحوه چگونگی استفاده از ابزار فرابر می پردازیماز این فصل به بعد 
ساماندهی آمار و اطلاعات  ،همانطور که متوجه شده اید هدف اصلی ابزار فرابر

موردنیاز سازمان است از این رو مهمترین و اصلی ترین بخش در استفاده صحیح از 
است که در این  نحوه پیاده سازي نیاز ها در فرابر  ابزار فرابر ، شناسایی صحیحِ

این مرحله بعنوان گام نخست استفاده از ابزار فرابر براي . فصل به آن می پردازیم
  .پیاده سازي و ایجاد بانک اطلاعاتی مورد نظر محسوب می گردد
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  مفاهیم تعریف نیازها در فرابر: بخش اول 
م  باید به مهارت شناخت صحیح انواع نیازها در براي اینکه بتوانیم بطور صحیح از ابزار فرابر در سازمان استفاده نمایی

در این بخش سعی شده است ضمن تعریف هر یک از این نیازها ، کاربردها و مزایا و . دو نوع کلی آماري و اطلاعاتی برسیم
  .تفاوت هاي آنها نیز بیان شود تا  با نحوه و محل استفاده  هر یک  نیز آشنا شویم

  

  نیازهاي آماري 

   آماريتعریف قلم 
موقعیت هاي مکانی مورد نیاز و گاهاً به تفکیک  به تعداد یا مقدار قابل شمارش از یک جامعه آماري که به تفکیک

هر قلم آماري ، به عبارت دیگر .ارائه می شود، قلم آماري گفته می شود مشابهدر بازه هاي زمانی  مقادیر در چند صفت مشخصه
  . اده هاي آن نیاز را  در خود ثبت و نگهداري مینمایدبانک آماري یک نیاز آماري است که د

   اجزا  قلم آماري
  :  عنوان  

  . بیانگر نام نیازآماري است و همواره ماهیت عددي دارد 

تعداد دانشجویان ، میزان هزینه ها، مقدار تولید محصولات کشاورزي ، تعداد مرگ و میر ، تعداد محصولات : مانند 
  د کارکنانمعیوب در تولید ، تعدا

  :ابعاد قلم 

که هر بعد خود می تواند شامل چندین . ابعاد قلم بیانگر مولفه هاي  آدرس دهی به داده هاي یک قلم  است 
ترکیب مختلف مقادیر ابعاد آدرس هاي متفاوتی را ایجاد می نماید که هر ادرس می تواند یک داده آماري از . مقدار باشد

  .درحقیقت ترکیب مقادیر ابعاد یک قلم آماري ، اجزا آن قلم آماري را شکل می دهند. ایدعنوان قلم را در خود ذخیره نم

  :ابعاد اجباري  •
می ) شمارش و ارائه(کوچکترین بازه زمانی است که داده هاي قلم آماري در آن بازه  تولید  :دوره زمانی  ♦

  .روز، ترم تحصیلی، سال زراعی، شیفت کاري : مانند .         شود
) شمارش و ارائه(کوچکترین محدوده جغرافیایی است که داده هاي قلم آماري در آن تولید   :  عیت مکانیموق ♦

  .روستا،  دانشکده،  اداره، خط تولید/ شهر :  مانند . می شود
  :ابعاد اختیاري  •

ارائه  صفت دیگر نیز باشد که داده هاي قلم به تفکیک مقادیر آن  nهر قلم می تواند داراي  :صفات قلم  ♦
  .....صفات جنسیت ، مقطع تحصیلی ، نام محصول کشاورزي ، علت بیماري، سمت ، نوع هزینه و : مانند .شود

 ) :ارزش داده(مقدار داده 

هر سري از ترکیب هاي مقادیر ابعاد یک قلم آماري بیانگر تعداد نمونه هاي جامعه آماري با ویزگی هاي مقادیر آن  
 .را مقدار داده آماري قلم می نامیماین مقدار . صفات می باشد

mailto:amar@mums.ac.ir


  فرابر فزار ابزاريآموزش نحوه توسعه و استقرارسیستم ها و بانک هاي جامع یکپارچه اطلاعاتی و آماري توسط نرم ا

  
  amar@mums.ac.ir   اداره آمار علوم دانشگاه پزشکی مشهد -مدیریت آمار و فناوري اطلاعات وارتباطات 

 
 ١١صفحھ 

  :واحد قلم آماري 
مثلا همه مقادیر . باید توجه کرد مقادیر  انتساب شده به هر سري از مقادیر  همگی در قالب یک واحد عددي باشد

 از این رو هر قلم آماري بر اساس نظر طراح. انتساب شده براي قلم میزان هزینه بر حسب ریال یا هزار ریال باشد 
 .آن و ماهیت عنوان قلم داراي یک واحد مشخص است که باید در زمان طراحی آنرا مشخص نمود

 :قلم آماري  معنی

از . معنی یک قلم آماري مشابه می تواند  در دو سازمان مختلف یا در دو واحد مختلف از یک سازمان متفاوت باشد
ر زمان تعریف قلم یک تعریف جامع و مانع از قلم این رو بهتر است جهت درك بهتر معنی قلم آماري  طراح آن د

بیان کند تا بر اساس آن تعریف کاربران داده هاي قلم را وارد کنند و مصرف کنندگان آمار نیز بر اساس آن تعریف 
بعنوان مثال تعداد مرگ و میر ناشی از تصادفات در دو سازمان پزشکی . ( برنامه ریزي هاي خود را انجام دهند

اداره راه  قلم را به فوت شدگان در لحظه تصادف منتسب می نماید در صورتیکه . و اداره راه را در نظر بگیریدقانونی 
پزشکی قانونی علاوه بر  آنها مجروحانی که بعد از انتقال به بیمارستان هم فوت می شوند را در این قلم آماري می 

 . ین تعریف قلم آماري استتوجه نمود مبناي بسیاري از تناقضات آماري هم) گنجاند

  

  :مثال   

  تعداد پرسنل : نام قلم   

  ) 1388،  1387: با مقادیر ( سال استخدام : دوره زمانی   

  )مالی ، فنآوري اطلاعات ، طرح و برنامه ( اداره :  موقعیت مکانی   

  )  مرد و زن( جنسیت :  1صفت   

  )رسمی ، پیمانی ( نوع استخدام :  2صفت   

) * 2(تعداد مقادیر دوره زمانی ) = 24(حاصلضرب تعداد مقادیر ابعاد قلم (رکورد  24قیقت یک بانک آماري با قلم فوق در ح
زیر می سازد که  هر رکورد بعنوان جز ) ) 2(تعداد مقادیر نوع استخدام ) * 2(تعداد مقادیر جنسیت) * 3(تعداد مقادیر مکانی 

  :خیره کندرا در خود ذ) آمار(آن قلم می تواند یک عدد 

 1387تعداد پرسنل  مرد استخدام شده رسمی در اداره مالی در سال  - 1

 1387تعداد پرسنل  مرد استخدام شده پیمانی در اداره  فنآوري اطلاعات  در سال  - 2

 1387تعداد پرسنل  مرد استخدام شده رسمی در اداره  طرح و برنامه   در سال  - 3

 1387اره مالی در سال تعداد پرسنل  مرد استخدام شده پیمانی در اد - 4

 1387تعداد پرسنل  مرد استخدام شده رسمی در اداره  فنآوري اطلاعات  در سال  - 5

 1387تعداد پرسنل  زن استخدام شده پیمانی در اداره  طرح و برنامه   در سال  -6

 1387تعداد پرسنل  زن استخدام شده رسمی در اداره مالی در سال  - 7

 1387نی در اداره  فنآوري اطلاعات  در سال تعداد پرسنل  زن استخدام شده پیما - 8

 1387تعداد پرسنل  زن استخدام شده رسمی در اداره  طرح و برنامه   در سال  - 9

 1387تعداد پرسنل  زن استخدام شده پیمانی در اداره مالی در سال  -10

 1387تعداد پرسنل  زن استخدام شده رسمی در اداره  فنآوري اطلاعات  در سال  -11

 1387مرد استخدام شده پیمانی در اداره  طرح و برنامه   در سال تعداد پرسنل   -12
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 1388تعداد پرسنل  مرد استخدام شده رسمی در اداره مالی در سال  -13

 1388تعداد پرسنل  مرد استخدام شده پیمانی در اداره  فنآوري اطلاعات  در سال  -14

 1388سال تعداد پرسنل  مرد استخدام شده رسمی در اداره  طرح و برنامه   در  -15

 1388تعداد پرسنل  مرد استخدام شده پیمانی در اداره مالی در سال  - 16

 1388تعداد پرسنل  مرد استخدام شده رسمی در اداره  فنآوري اطلاعات  در سال  -17

 1388تعداد پرسنل  مرد استخدام شده پیمانی در اداره  طرح و برنامه   در سال  -18

 1388ه مالی در سال تعداد پرسنل  زن استخدام شده رسمی در ادار -19

 1388تعداد پرسنل  زن استخدام شده پیمانی در اداره  فنآوري اطلاعات  در سال  -20

 1388تعداد پرسنل  زن استخدام شده رسمی در اداره  طرح و برنامه   در سال  -21

 1388تعداد پرسنل  زن استخدام شده پیمانی در اداره مالی در سال  -22

 1388در اداره  فنآوري اطلاعات  در سال تعداد پرسنل  زن استخدام شده رسمی  -23

 1388تعداد پرسنل  زن استخدام شده پیمانی در اداره  طرح و برنامه   در سال  -24

 

  .جمع مقادیر  اجزا فوق نشاندهنده تعدادکل  افراد استخدام شده خواهد بود

  

  

  :کاربرد اقلام آماري 
کلی و آماري از  توابع سازمان جمع آوري کنیم از قلم  در مواردي که بخواهیم اطلاعات یک نیاز مدیریتی را بصورت §

 .آماري استفاده می کنیم

 )مصداق هزینه مهم نباشد ( میزان هزینه هاي انجام شده توابع به تفکیک فصل هزینه  ♦

 )نام افراد ملاك تصمیم گیري نباشد( تعداد پرسنل شاغل به تفکیک سمت ، جنسیت و مدرك تحصیلی  ♦

واهیم  توابع سازمان را با شاخص ارزیابی کنیم  و فقط عوامل موثر در  شاخص بعنوان پارامترهاي در زمان هایی که بخ §
 .عددي براي ما اهمیت داشته باشد از قلم آماري استفاده می شود

 }در اینجا سند هزینه یا نام بیماران  ملاك نیست{)میزان هزینه هاي درمان به تعداد بیماران (  سرانه درمان  ♦

در اینجا نوع کار {) مقدار کار انجام شده به مقدار کار برنامه ریزي شده (  پیشرفت فیزیکی پروژه ها میزان  ♦
 }انجام شده ملاك نیست

هر جا حجم اطلاعات توابع زیاد باشد و امکان ارائه اطلاعات بصورت جزئی مقدور نباشد قلم آماري راهگشاي رفع نیازهاي  §
 .اطلاعاتی و آماري است

 شجویان دانشگاه هاتعداد دان ♦

 تعداد جمعیت استان ♦

هر چه سازمان عریض و طویل تر باشد و جامعه هدف نیازهاي مدیران بالایی در حجم زیاد در لایه هاي پایین تولید شود   §
 .معمولا براي پاسخ به  نیاز هاي مدیریتی سازمان باید از قلم آماري استفاده نمود

نمی توان برحسب کشاورز و محل کشت آن اطلاعات {سطح کشور میزان محصولات تولید شده کشاورزي در  ♦
را جمع کرد بلکه به تفکیک شهر یا روستا محل تولید و نوع محصول بصورت آماري داده ها جمع آوري می 

 }شود

در زمانیکه  نحوه تولید اطلاعات مبنایی در توابع سازمان مختلف باشد بهترین روش یکپارچه نمودن دریافت اطلاعات  §
 .ستفاده از قلم آماري استا
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هر دستگاه  اجرایی به نوعی اطلاعات بودجه  جذب {میزان بودجه جذب شده دستگاه هاي اجرایی در استان  ♦
برخی براي ثبت آن داراي سیستم نرم افزاري هستند و برخی نه در ضمن نرم افزارهاي . شده را ثبت میکند

 }مورد استفاده آنها یکسان نخواهد بود

 لام آماريویژگی اق
 

به همین دلیل عنوان هر قلم آماري می بایست نشاندهنده . فقط و فقط می تواند آمار را در خود نگه دارد نه اطلاعات را §
 . یک مقدار باشد

 .هر قلم آماري حداقل داراي دو بعد اجباري زمان ومکان است §

 .اري آن  بیشتر  می شودهر چه ابعاد یک قلم آماري و مقادیر آن ابعاد بیشتر باشد داده هاي آم §

 .در مواردیکه ابعاد یک قلم زیاد باشد نحوه ارائه اطلاعات سخت ،پیچیده و زمان بر میشود §

 .از جداول آماري استفاده می شود آماري براي جمع آوري اطلاعات قلم §
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  نیازهاي اطلاعاتی 
 تعریف قلم اطلاعاتی 

زمانیکه . ت که آن را از موجودیت دیگر متمایز می نمایدهر نوع موجودیت در عالم واقع داراي مشخصه هایی اس
اي آن هنمونه تمامی مشخصه  براي هر بخواهیم اطلاعات تعدادي از یک موجودیت را ثبت کنیم ناگزیر هستیم 

ها را بعنوان یک موجودیت ثبت کنیم از هر انسان  "انسان "مثلا اگر بخواهیم اطلاعات . ثبت کنیم نمونه را
ها را بعنوان  "ماشین "را ثبت می کنیم و اگر بخواهیم اطلاعات .... مچون نام ، رنگ چشم ، سن، وزن  و اطلاعاتی ه

  .را ثبت می کنیم... یک موجودیت ثبت کنیم اطلاعاتی همچون نوع ماشین ، مدل ، پلاك و 

عات قابل ذخیره در در تعریف ،  قلم اطلاعاتی به مجموعه اي از مشخصات یک موجودیت گفته میشود که نوع اطلا
اتلاق می گردد که هر فیلد  "فیلد"در سیستم هاي کامپیوتري به هر مشخصه . هر مشخصه می تواند متفاوت باشد 

 .باشد... می تواند داراي نوع هاي مختلفی همچون عددي ، متنی، تصویري و 

  وظیفه قلم اطلاعاتی

از این رو . مونه هاي موجودیت هاي مختلف می باشدوظیفه قلم اطلاعاتی ثبت و نگهداري اطلاعات مشخصه اي ن
  .هر قلم اطلاعاتی در حقیقت بانک اطلاعاتی آن موجودیت را تشکیل میدهد

    اجزاء قلم اطلاعاتی 
  :عنوان  §

  .نشان دهنده نام یک مو جودیت است که قرار است اطلاعات نمونه هاي آن موجودیت را در خود ذخیره کند    

  ) :ها( فیلد  §

ز مولفه هاي تشخیصی آن موجودیت که در حقیقت توصیف  آن مولفه براي نمونه است را فیلد یا صفت هر یک ا
فیلد ها بنابر ماهیت مقادیري که براي هر نمونه در خود ذخیره می نمایند به انواه محتلف ذیل تقسیم . می نامند

  :بندي می شوند 

  :فیلد هاي عددي  §

این فیلد ها بسته به نوع عددي که قبول میکنند به فیلد . ید عدد باشدفیلد هایی که همواره مقدار آنها با 
  . هاي عدد صحیح و اعشاري نیز تقسیم میشوند

  ...سن ، وزن ، مبلغ ، مساحت و : ماندد 

  :فیلد هاي رشته اي  §

نوع فیلد هایی که محتواي آنها یک عبارت یا جمله باشد را فیلد رشته اي می نامند که این فیلد ها یا از 
  ) .حرف 256مثلا بیش از (هستند یا رشته اي بلند ) حرف 100مثلا تا (رشته اي کوتاه 

  ......نام ، نشانی ، توضیحات و : مانند  

  :فیلد هایی از نوع تصویر §
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در زمانیکه بخواهیم عکس یک نمونه را در قالب یک فایل کامپیوتري ذخیره کنیم نوع فیلد را از نوع 
  .فایل تصویري نامند

  ....عکس ، نقشه ، کروکی ، تصویر سند و : مانند 

  :فیلد هایی از نوع فایل §

ذخیره کنیم  فیلد  pdfدر زمانیکه بخواهیم  مشخصات یک نمونه را در قالب یک فایل کامپیوتري مانند 
  .را از نوع فایل می نامند

  ....فایل مشخصات ، اسناد ضمیمه و : مانند 

  : فیلد تاریخ  §

را در خود ذخیره می کنند فیلد از   yyyy/mm/ddدیري را در فرمت   خاصی مانند فیلدهایی که مقا
  نوع تاریخ نامیده میشود

  .....، تاریخ استخدام ، تاریخ شروع پروژه و  مانند تاریخ تولد

  :فیلد هاي انتخابی  §

ا چند مقدار از فیلد هایی که امکان تایپ ندارند و کاربر می تواند مقدار مشخصه نمونه را از میان یک ی
فیلد هاي انتخابی می تواند در دسته هاي دوره . پیش تعیین شده انتخاب نماید فیلد انتخابی می نامند

  .هاي زمانی ، مکانی و یا صفات نیز تقسیم بندي شود

  )ملی ، استانی، شهري ( ژه   ، گستره پرو)  مرد ،زن( مانند جنسیت 

  :کلید و مشخصه هاي یکتا  §

ز تکرار درج اطلاعات یک نمونه می توان یک یا چندین  فیلد از یک موجودیت را یکتا تعریف نمود جهت جلوگیري ا
می توان برخی از فیلد هاي یکتا . بدین معنی که  کاربر نتواند دو نمونه با مقادیر مشابه از آن موجودیت را ثبت کند

  .ا ارائه مقدار کلید به رکورد دلخواه برسیمبعنوان کلید دسترسی به نمونه رکورد آن موجودیت تعریف کنیم تا ب

  .....مانند کد پرسنلی ، ترکیب فیلد هاي نام و نام خانوادگی و نام پدر و شماره شناسنامه و 

  :کلید خارجی و روابط بین اقلام اطلاعاتی  §

ی توان در زمانی که تعدادي از فیلد هاي یک قلم اطلاعاتی عینا در یک قلم اطلاعاتی دیگر وجود دارد م
همه آن فیلد ها را حذف نمود و در عوض فقط فیلد کلید قلم مبدا را در قلم جدید استفاده کنیم این کار به منظور 
صرفه جویی در فضاي مورد نیاز جهت نگهداري از داده ها و جلوگیري از چند باره کاري تغییر اطلاعات نمونه در 

لم جاري با قلم مبدا رابطه داشته  و فیلد استفاده شده را کلید در این صورت ق. زمان بروز رسانی صورت می گیرد 
خارجی مینامیم تا بتوانیم در زمان استفاده بتوانیم  با مقدار فیلد کلید خارجی دیگر فیلدهاي مورد نیاز را از قلم 

  . مبدا استخراج نماییم

  رابطه بین اقلام اطلاعاتی
  : رابطه یک به یک  •
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از قلم مبدا در قلم مقصد فقط یک رکورد متناظر  ثبت شود رابطه موجودیت ها هرگاه به ازاي هر رکورد 
باید توجه کرد . یم رابطه یک به یک خواهد بود در این شرایط باید کلید خارجی حتما یکتا تعریف شود

رابطه یک به یک در حقیقت بیانگر یک موجودیت است نه دو موجودیت و از این رابطه فقط براي تقسیم 
  .اطلاعات استفاده می شودثبت 

  مانند رابطه قلم اطلاعات پروژه  با اطلاعات آخرین وضعیت پروژه

  :رابطه  یک به چند  •

زمانیکه به ازاي هر رکورد از قلم مبدا بتوانیم چندین رکورد در موجودیت مقصد ثبت کنیم رابطه را یک 
  .ا  در قلم  مقصد اضافه شوددر این مواقع کافی است فیلد کلید قلم مبدا ر. به چند می نامند

با   "مشخصات بیمار"یا رابطه  "اطلاعات حقوق پرسنل"با  "مشخصات پرسنل "رابطه اقلام: مانند
  ."نسخه هاي بیمار"

  :رابطه چند به چند  •

هر گاه رابطه بین دو موجودیت به نحوي باشد که بتوان براي هر رکورد از قلم مبدا با هر رکورد از قلم 
براي این . ونه براي رابطه آنها  تعریف کرد روابط بین اقلام را رابطه چند به چند می نامیممقصد چند نم

حالت باید یک قلم جدید با عنوان رابطه دو قلم تعریف نمود و از هر قلم یک کلید را بعنوان یک فیلد در 
  .قلم رابطه تعریف نمود

و  "دانشجو"انتخاب واحد بین دو موجودیت یا  "درس"با  "استاد "رابطه درس ارائه شده بین:  مانند
  ."درس ارائه شده"

  :کاربرد اقلام اطلاعاتی 
  .زمانیکه نیازهاي مدیریتی به نحوي باشد که علاوه بر آمار  اطلاعات نمونه هاي آماري مهم باشد •
  .هر گاه هدف ایجاد بانک اطلاعاتی باشد •
  .ز نتایج فرایند ها در سازمانجهت ثبت نگهداري و آرشیو فهرست رکورد هاي تولید شده ا •
  .جهت پیاده سازي سیستم هاي مبتنی بر اطلاعات پایه •
 .ERD(Entity Relationship Diagram)به منظور پیاده سازي نتایج تحلیلی نیازها در قالب نمودار  •

  .جهت پیاده سازي فرمهاي اطلاعاتی در سازمان •

  

  تفاوت قلم آماري و قلم اطلاعاتی 
Ø یقت یک نوع  قلم اطلاعاتی است که همه فیلدهاي آن از نوع فیلدهاي انتخابی است و فقط یک فیلد عددي قلم آماري در حق

  ..دارد  که در آن مقدار داده  آماري ثبت می شود
Ø در صورتیکه تعداد . تعداد رکورد هاي قلم آماري همواره محدود است و حداکثر برابر با حاضلضرب مقادیر صفات است

  .طلاعاتی می تواند نامحدود رشد کندرکوردهاي قلم ا
Ø اقلام آماري بر خلاف اقلام اطلاعاتی نمی توانند با یکدیگر رابطه داشته باشند و هر قلم به تنهایی معنی خود را می دهد.  
Ø  تی ولی هر رکورد اطلاعا)  داده آماري منتسب به رکورد( هر رکورد قلم آماري در حقیقیت یک اطلاع را در خود ذخیره میکند

 .به ازاي هر  فیلد خود یک اطلاع در خود ذخیره میکند

اطلاع از یک نمونه را در یک رکورد ذخیره میکند در صورتیکه  هررکورد در قلم آماري براي  ترکیب   nهر قلم اطلاعاتی  §
n صفت یک داده ذخیره می کند.  
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Ø در صورتیکه مقادیر فیلد ها در قلم اطلاعاتی . ستمقادیر فیلد ها یا صفات قلم آماري نشاندهنده آدرس مقدار داده آماري ا
 .نشاندهنده مشخصه یا ویژگی رکورد است

Ø  به اقلام اطلاعاتی بعد از طراحی و حتی ورود اطلاعات می توان یک فیلد جدید انتساب داد زیرا فیلد جدید بیانگر ویژگی
توان بعد از ورود اطلاعات به اقلام آماري به آن یک اما نمی . جدیدي است که می تواند براي رکوردهاي قبلی نیز ارائه شود

صفت جدید اضافه نمود زیرا هر صفت به منزله یک مولفه نشانی یا ادرس است که اگر این مولفه اضافه شود نشانه هاي قبلی 
استفاده لیکن مقادیر صفت هاي . همگی بی معنی خواهند شد و دیگر داده هاي آماري منتسب به آنها معنی نخواهد داشت

  .شده می تواند اضافه شود

  مقادیر پایه 
مقادیر دوره هاي زمانی ، موقعیت هاي مکانی و صفات در قلم آماري و فیلد هاي انتخابی در قلم  اطلاعاتی در حقیقت مقادیر پایه 

این امر به جهت ایجاد . ب نمایدسیستمی هستند که کاربر ارائه دهنده اطلاعات یا آمار می بایست در زمان ورود اطلاعات آنها را انتخا
در حقیقت مقادیر . وحدت رویه در بین اپراتور ها صورت می پذیرد تا از تشتت آرا و ارائه مقادیر مختلف براي یک منظور جلوگیري شود

  .پایه امکان شمارش رکورد ها را بر اساس یک مقدار مشخص مهیا می سازد

ستند که معمولا توسط کارشناسان خبره اطلاعاتی در ستاد مرکزي سازمان تعریف و بکار مهمترین رکن سیستم هاي آمار مقادیر پایه ه
  . گرفته می شوند

 تعریف مقادیر پایه
به فیلد هایی  اتلاق می گردد که کاربر در زمان ورود اطلاعات نمی تواند مقداري غیر از مقادیر تعریف شده به آن 

  :رابر به سه دسته اصلی ذیل تقسیم می شونداین مقادیر در ف. انتساب دهد یا تایپ کند

  :دوره هاي زمانی  §

  . به مجموعه مقادیر همسنگ از بازه هاي زمانی اخذ یا ارائه آمار دوره زمانی گویند 

شیفت اول ،شیفت دوم ، ( یا بازه هاي تولید )   1388، 1387،  1386، 1385(مانند سال براي مقادیري همچون 
  )شیفت سوم 

  :مکانی موقعیت هاي  §

  .به مجموعه مقادیر هم معنی از محدوه هاي جغرافیایی موقعیت مکانی گویند  

( یا استان با مقادیري همچون .... ) مالی ، طرح وبرنامه ، فروش ، خدمات  و ( اداره با مقادیري همچون : مانند 
  ... )تهران ، اصفهان ، فارس ، آذربایجان و 

  :صفات آماري  §

  .ه مقادیر آنها یک دسته بندي خاصی از یک موضوع باشد یک صفت گویندبه هر مجموعه اي ک 

) بی سواد ،تحصیلات پایه ، تحصیلات تکمیلی ( یا سطح سواد ) مرد ، زن ( مانند جنسیت با مقادیري همچون   
  )دیپلم ، فوق دیپلم  ، لیسانس ، دکتري ( مدرك تحصیل 

  :روابط بین مقادیر پایه  §
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پایه از لحاظ مفهومی و منطقی می تواند برابر با مجموعه اي از مقادیر یک مقدار پایه دیگر  هر مقدار از یک مقدار
  :باشد مانند 

  .همه  ماه هاي تعریف شده در  مقدار پایه ماه را شامل می شود  1388مقدار سال   

  .مل می شودیا مقدار پایه تحصیلات تکمیلی ازسطح سواد مقادیر دیپلم به بالا از مدرك تحصیلی را شا  

  .با کمی دقت در نمونه هاي فوق دو مفهوم ذیل در رابطه مقادیر پایه وجود دارد  

  ارتباط پدر فرزندي از لحاظ ساختاري
از در زمانیکه مقادیر یک صفت پایه ماهیتا پدر مجموعه اي از مقادیر یک مقدار پایه  دیگر باشد مقدار پایه اول 

هر مقدار پایه  فرزند خود میتواند پدر یک مقدار پایه دیگر باشد که . اهد شدوم خولحاظ ساختاري پدر مقدار پایه 
  .در این صورت ارتبطات ایجادشده یک ارتباط سلسله مراتبی از مقادیر پایه خواهد شد

 .شدهمچنین مقدار پایه ماه می تواند خود پدر مقدار پایه روز با. مثال مقدار پایه سال ماهیتا پدر مقدار پایه ماه است

  :این ارتباط می تواند به دو شکل مطرح باشد

 ارتباط سلسه مراتبی .1

در این نوع ارتباط مقدار داده فقط به آخرین رده از سلسله مراتب اختصاص می یابد و مقادیر صفات 
 .بالانر نمی توانند بطور مستقیم داده اي داشته باشند

در این ساختار با توجه به اینکه . ریددانشکده را در نظر بگی ßدانشگاه  ßارتباط شهر : مثال 
دانشحویان در دانشکده ها ثبت نام می شوند ، تعداد دانشجو فقط مربوط به دانشکده است و معنی ندارد 

در این حالت تعداد دانشجویان براي شهر و . ما تعداد دانشجویان را به شهر یا دانشگاه منتسب کنیم 
 .ت می آیددانشگاه همواره از تجمیع داده ها بدس

 ارتباط درختی .2

  .در این مدل ارتباطی داده ها می توانند بطور مستقیم مربوط به هر رده از ساختار پدر فرزندي باشند
با توجه به اینکه کارکنان می توانند در هر . مدیریت را در نظر بگیرید ßمعاونت  ßارتباط ستاد: مثال 

  .واند داراي داده باشدهر رده خود می ت. بخش از این ساختار فعال باشند
بعد از انتساب ارتباط دو مقدار پایه باید وضعیت مقادیر فرزند در مقدار پایه فرزند را براي هر مقدار از مقدار پایه پدر 

  .تعیین کنیم این عمل را ارتباط فرزند مقادیر می نامیم

  .رس، تبریز  از مقدار پایه شهر می باشدمقدار آذربایجان شرقی از مقدار پایه استان پدر مقادیري همچون ا:  مثال 
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 کارگاه  نیاز سنجی

  .نفري تقسیم کنید  2دسته  3در این کلاس ابتدا افراد شرکت کننده در دوره را به   ♦
  . به هر گروه یک موضوع را واگذار کنید ♦
  .از آنها بخواهید اقلام آماري یا اطلاعاتی هر موضوع را شناسایی کنند  ♦
  مسئله اجازه بدهید هر گروه در خصوص موضوع خود از شما سئوال کند براي درك بهتر از  ♦
  .سئوال و جواب ها در زمان شناخت بصورت عمومی در کلاس مطرح شود ♦
  .در زمان ارائه پاسخ ها براي شناخت بیشتر از خط دهی جهت تعریف اقلام خود داري کنید ♦
  .اي موضوع خود را مستند کنددقیقه وقت دهید هر گروه نحوه پیاده سازي نیازه 30الی  20 ♦
  پس از آن بصورت عمومی مسائل حل شده هر گروه را آنالیز کرده و آنها را به جواب هاي صحیح تر برسانید ♦

  

  :  1موضوع 

  وزارت علوم

  سطح کشور: دامنه تحت پوشش 

میلی در هر آمار و اطلاعات اساتید و دانشجویان جهت برنامه ریزي و ارتقا آموزش تک: نیازهاي مورد نظر 
  نیم ترم تحصیلی

  :  2موضوع     

  استانداري 

  کلیه دستگاه هاي اجرایی استان: دامنه تحت پوشش 

اطلاع از وضعیت پیشرفت پروژه هاي استان از لحاظ جذب بودجه وپیشرفت فیزیکی : نیازهاي مورد نظر 
  در هر ماه

  :  3موضوع     

  شهرداري      

  کلیه مناطق شهر: دامنه تحت پوشش       

  اطلاع از وضعیت  آمار خدمات شهري ارائه شده در هر روز: نیازهاي مورد نظر       
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  نحوه ساخت  اقلام آماري و اطلاعاتی و اطلاعات پایه و مقادیر  آنها در فرابر
  :از کجا شروع کنیم

 :براي تعریف اقلام به روش ذیل عمل کنید 

 :براي اقلام آماري  - 1

a. دیر آنها و روابط بین صفات را تعریف کنیدابتدا صفات مورد نیاز اقلام و مقا. 

b. سپس اقلام آماري  نیاز را تعریف کنید 

 براي اقلام اطلاعاتی - 2

a. ابتدا صفات مورد نیاز اقلام و مقادیر آنها و روابط بین صفات را تعریف کنید. 

b.  قلم ها را به ترتیب از اقلام پایه )master  ( به اقلام وابسته )Slave (بسازید 

 
  
Ø یف صفات پایه نحوه تعر  

   اضافه کردن •
  جستجو •
  ویرایش •

Ø نحوه تعریف مقادیر صفات پایه  
  اضافه کردن مقادیر جدید •
  تعیین نحوه نمایش مقادیر در لیست •
  جستجو در مقادیر •

Ø نحوه ایجاد ارتباط ساختاري بین صفات پایه  
Ø نحوه ایجاد ارتباط مقادیر دو صفت مرتبط 

  : ایه مدیریت  مقادیر پ امکانات جانبی در ساخت و

  : در تعریف صفات 
 حذف §

  نحوه دسترسی به فهرست صفات §
  گزارشات مدیریتی §
 گزارش صفات ایجاد شده در سیستم §

  : در تعریف مقادیر 

 حذف مقادیر §

  نحوه دسترسی به فهرست مقادیر یک صفت §
  ورود مقادیر از فایل هاي آماده  §
  گزارشات مدیریتی §
 گزارش مقادیرکلیه صفات  §

 خلاصه •

  تفصیلی •
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  ریف قلم آمارينحوه تع

  عنوان قلم و تعریف قلم •
  تعیین محل نگهداري قلم •
 تعیین و تعریف صفات پایه یک قلم آماري •

  : امکانات جانبی در ابزار تعریف اقلام آماري 

  تعیین محدوده براي داده هاي آماري یک قلم آماري §
 رونوشت از قلم آماري §

  امکان انتقال داده قلم آماري  §

 

Ø تینحوه تعریف قلم اطلاعا  
  عنوان قلم اطلاعاتی و تعریف موجودیت و بانک اطلاعاتی •
  نحوه تعریف فیلد ها •

        عدد صحیح ♦
  عدد اعشاري ♦
  کاراکتر 100رشته اي کمتر از  ♦
  کاراکتر 100رشته اي بیشتر از  ♦
  تاریخ ♦
  اطلاعات پایه ♦

Ø زمانی  
Ø مکانی  
Ø صفت  

  عکس ♦
 فایل ضمیمه ♦

  مدیریت فیلد و تنظیمات آن •
  تعیین وضعیت اجباري بودن فیلد ♦
  مشخص نمودن نحوه نمایش فیلد در فهرست رکورد ها ♦
 تعیین مقدار پیش فرض براي فیلد ♦

 ترتیب نمایش فیلد ها  ♦

  
  :دیگر امکانات اقلام اطلاعاتی 

  قلم اطلاعاتی دیگر •
  ارتباط یک به چند •
  ارتباط یک به یک •
  تاریخ جاري سیستم •
 ساعت جاري سیستم •

 کد ملی •
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  محاسباتی •
  ق دسترسی بر حسب مقادیر فیلدمشخص نمودن وضعیت چک کردن حقو •
  مشخص نمودن وضعیت فیلد براي نمایش در فهرست رکوردهاي اقلام تابعه •
  مشخص نمودن  چند انتخابی  بودن اطلاعات پایه •
  تعیین فرمت خاص براي دریافت اطلاعات در قالب آن فرمت در فیلد •

  تعریف فیلدهاي محاسباتی §
  تعریف یکتا هاي قلم اطلاعاتی §
 قلام ارتباطی مرتبط با یکدیگرنحوه تعریف ا §

 ارتباط یک به یک •

 ارتباط یک به چند •

  ارتباط چند به چند •
    نحوه حذف یا ویرایش فیلدهاي یک قلم اطلاعاتی §
  حذف قلم اطلاعاتی §
  گزارشات مدیریتی قلم اطلاعاتی §
  )رونوشت و جاگذاري ( کپی برداري از قلم  §
  )Export(خروجی گرفتن از داده هاي قلم اطلاعاتی  §

 
v  کارگاه: 

Ø از هر نفر بخواهید نیازهاي شناسایی شده در کارگاه قبل را در فرابر با نام کاربري خودش تعریف کنند. 
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  :وم دفصل 
  جمع آوري اطلاعات نیازها ي تعریف شده در سیستم

  )Importفرم ، ( آشنایی با شیو ه هاي مختلف جمع آوري اطلاعات 
  تعریف فرم  و ایجاد کنترل هاي لازم

  تعریف کابران و انتساب به فرم و محدود یتهاي مورد نیاز در دسترسی آنها به فرم
  

Ø آشنایی با شیوه هاي مختلف جمع آوري اطلاعات 

 از طریق فرم هاي الکترونیکی §

 جداول آماري براي ورود داده هاي اقلام آماري •

 مفهوم جدول آماري و رابطه آن با قلم آماري ♦

 اجزا فرم آماري ♦

Ø مفروضات فرم 

Ø پیکره فرم 

 نحوه تعریف فرم آماري ♦

Ø انتساب نام و توضیحات به فرم آماري 

Ø تعیین محل قرار گرفتن فرم آماري 

Ø انتخاب قلم آماري مورد نظر 

Ø  تعیین پیکر بندي قلم 

 نحوه ساخت جدول آماري ♦

 فرم هاي اطلاعاتی براي اقلام اطلاعاتی •

 Importاز طریق  §

 در فرابر ETL نرم افزار کمکی از طریق استفاده از  •

 از طریق دریافت خدمات نرم افزاري •

•  

Ø مدیریت کاربران   

 مفهوم سازمان در فرابر §

 مفهوم کاربر و نحوه تعریف و ایجاد آن در فرابر §

 مفهوم گروه کاربران و نحوه تعریف آن در فرابر §
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  آشنایی با شیوه هاي جمع آوري اطلاعات در فرابر

شده در محل هاي تولید آنها به یکی از دو حالت الکترونیکی یا کاغذي وجود همواره اطلاعات و آمار هاي نیازهاي تعریف 
از همین رو در صورتیکه بخواهیم اطلاعات یا آمارهاي مورد نیاز را جمع آوري کنیم باید بسته به نوع اطلاعات موجود به . دارند

  .توسط اپراتور ها عمل کنیماطلاعات از مبادي ثبت آنها یا ثبت الکترونیکی آنها  Importیکی از دو روش 

ابزار فرابر جهت پوشش این نیاز با امکانات و ابزارهایی که در اختیار رابط آماري قرار می دهد می تواند هر دو روش فوق را 
  .پوشش دهد که به شرح ذیل می باشد

  روش جمع آوري آمار و اطلاعات از طریق  دریافت مستقیم از کاربر) الف 

انهایی است که اطلاعات و آمارهاي مورد نیاز بصورت الکترونیکی ثبت نشده اند یا امکان دسترسی این روش مخصوص زم 
در این حالت می بایست  ابتدا کاربران ارائه دهنده اطلاعات را در سیستم . مستقیم فرابر به بانک اطلاعاتی مبدا وجود ندارد

رد نیاز را در اختیار آنها قرار دهیم تا آنها توسط آن فرم ها اطلاعات تعریف نموده و  فرم هاي الکترونیکی مرتبط با اطلاعات مو
  .یا آمارهاي مورد نیاز ما را در بانک اطلاعاتی  وارد نمایند

 :براي رفع این نیاز در فرابر ابزارهاي ذیل تعریف شده اند که به ترتیب به آنها می پردازیم 

 ابزار تعریف کاربران -1

 هاي آماريابزار تعریف جداول و فرم  -2

 ابزار تعریف فرمهاي اطلاعاتی -3
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 مدیریت کاربران

 نحوه تعریف و ایجاد کاربر در فرابر

بدین منظور به . رابط آماري موظف است براي ورود هر یک از افراد سازمان  به سیستم یک نام کاربري مجزا تعربف کند
  :شکل زیر عمل میکند 

صفحه مربوط به معرفی کاربر جدید را   و یا از طریق کلید میانبر "دجدی"از طریق انتخاب منوي کاربران ، گزینه 
 .فراخوانی نمایید

و انتخاب ) آنهایی که با ستاره قرمز مشخص شده اند(با تکمیل فرم مشخصات کاربر جدید و وارد نمودن فیلدهاي اجباري  .1
عملیات ایجاد کاربر با "کنید تا پیام بعد از تایید ، صبر . ( کاربر جدید در سیستم تعریف می شود "تایید"دکمه 

 ) .نمایش داده شود ".موفقیت انجام شد

  :در فرابر   امکانات مدیریتی کاربران •
  کلیه امکانات مدیریتی کاربران فقط براي رابط آماري سازنده همان کاربر فعال است 

فحه چارت سازمانی را فراخوانی صبراي فراخوانی امکانات مدیریتی کاربر ابتدا از طریق منو یا کلید میانبر 
را انتخاب نمایید تا فهرست  "نمایش کاربران وگروه ها " نمودن بر روي نام سازمان گزینه  .RCسپس گزینه با .کنید

بر روي نام کاربر  R..Cدر نهایت کافی است نام کاربرمورد نظر را در فهرست پیدا کنید و  با  .کاربران نمایش داده شود
  .را مدیریت کنیدامکانات ذیل 

فهرست کاربران  بر اساس نام و نام خانوادگی نمایش داده می شود این فهرست بر اساس نام خانوادگی مرتب : توجه مهم 
  .در صورتیکه  فهرست کاربران طولانی است از امکان جستجو کاربر براي پیدا کردن آن استفاده کنید. می باشد

بران در این لیست این است که نام واحد یا محل کاربران را در بخش نام یکی از روشهاي مرتب نمودن فهرست کار
  .خانوادگی ثبت نموده و در فیلد نام نام و نام خانوادگی فرد را بطور کامل وارد نمایید

  
 جستجو کاربرامکان  - 1

نی نمایید و در صفحه چارت سازمانی می توانید فرم جستجو را فراخوا "Ctrl" + "F"با انتخاب کلید هاي ترکیبی 
، سیستم اقدام به پیدا  "دکمه جستجو"و فشردن  "کلید واژه"با وارد نمودن نام فرد مورد نظر در عبارت 

  . نمودن فرد مورد نظر می نماید
  ویرایش مشخصات کاربرامکان  - 2

  .جهت تغییر مشخصات کاربر از صفحه تعریف مشخصات کاربر با امکان ویرایش ظاهر می شود
 مزامکان تغییر ر - 3

در صورتیکه کاربر رمز عبور خود را فراموش کرده باشد و بخواهیم رمز عبور کاربر را تغییر دهیم با انتخاب گزینه 
  .دهیمو وارد نمودن رمز جدید ، رمز کاربر را تغییر   "تغییر رمز کاربر"

 غیر فعال نمودن کاربر/ فعال امکان  - 4
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بار متوالی  3زمانیکه نام کاربري و رمز عبور آنها  -1: فعال شوند  کلیه کاربران در سیستم به دو طریق می توانند غیر
. اشتباه وارد شود و کاربر به سیستم وارد نشود ، سیستم جهت جلوگیري از نفوذ احتمالی کاربر را غیرفعال می کند

  .کندبه دلایلی بخواهد کاربري را تا اطلاع ثانوي غیر فعال ) رابط آماري ( زمانیکه مدیر سیستم  - 2
و  انتخاب یا عدم "ویرایش کاربر"در این صورت می بایست با فراخوانی صفحه مشخصات کاربر از طریق گزینه 

  .کاربر مربوطه را غیر فعال یا فعال نماید "کاربر غیر فعال است  "انتخاب گزینه  
 حق ارسال گزارشامکان اعطاي  - 5

براي این کار از طریق گزینه .ل گزارش را فعال کند رابط آماري می تواند براي برخی از کاربران امکان ارسا
امکان مربوطه را براي کاربر مدیریت  "حق ارسال گزارش"و انتخاب یا عدم انتخاب گزینه  "ویرایش کاربر"

  . نماید
کاربرانی که حق ارسال گزارش داشته باشند می توانند همانند رابط آماري هر گزارشی را که ساخته باشند براي 

 .کاربران ارسال نماینددیگر 

 حذف کاربرامکان  -6

در . ظاهر میشود  "آیا مطمئن هستید"یک پنجره با پیام . را انتخاب کنید  "حذف کاربر"براي حذف کاربر کزینه 
  . کاربر حذف میشود  "ok"صورت تایید با دکمه 

رابط آماري را  "ام شدحذف کاربر با موفقیت انج"در صورتیکه کاربر حذف شود سیستم با پیام : نکته مهم 
متوجه می کند اما در صورتیکه رابط آماري قبلا به کاربر مورد نظر وظیفه اي همچون ورود اطلاعات یا تایید 

  .اطلاعات را نسبت داده باشد با پیام هاي مناسب رابط آماري را مطلع می نماید

 

 گروه کاربري و نحوه تعریف و مدیریت کاربران آن

معمولا در سازمانها کاربران با توجه به نقش هاي خود در سیستم در گروه هاي مختلف دسته بندي می با توجه به اینکه 
شوند جهت سهولت کار،  رابطان آماري می توانند با تعریف گروه تعدادي از کاربران را در آن گروه عضو نمایند و به جاي 

و از طریق گروه کار . اربر آن کار را به گروه نسبت دهدبه چند ک) مانند نسبت دادن فرم یا مجوز(اعمال یک کار مشخص 
  . مربوطه به همه اعضا گروه نسبت داده شود

. وجود دارد "همه کاربران"در هر سازمان ایجاد شده در فرابر یک گروه کاربري از پیش ساخته شده تحت عنوان : توجه 
اربران این گروه توسط سیستم بصورت اتوماتیک کنترل این گروه، کلیه کاربران آن سازمان را شامل می شود و مدیریت ک

 "همه کاربران"و با حذف آن از گروه . اضافه می شود "همه کاربران"با ایجاد کاربر جدید ، آن کاربر به گروه . می شود
  .حذف می شود

  
  .براي تعریف و مدیریت گروه به شرح ذیل عمل کنید

کلید   ویا از طریق  "گروه جدید "ي عنوان سازمان و انتخاب گزینهاز بخش چارت سازمانی و با کلیک راست بر رو .1

 .میتوانید صفحه مربوط به گروه جدید را فراخوانی نمایید میانبر

عملیات "بعد از تایید ، صبر کنید تا پیام .( را فشار دهید "تایید"نام گروه کاربري دلخواه تان را وارد کنید و دکمه  .2
 ) .نمایش داده شود ".م شدایجاد گروه با موفقیت انجا
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 امکانات مدیریتی گروه کاربران در فرابر •

  کلیه امکانات مدیریتی کاربران فقط براي رابط آماري سازنده همان کاربر فعال است 

صفحه چارت سازمانی را فراخوانی براي فراخوانی امکانات مدیریتی کاربر ابتدا از طریق منو یا کلید میانبر 
را انتخاب نمایید تا فهرست  "نمایش کاربران وگروه ها " نمودن بر روي نام سازمان گزینه  .RCبا سپس گزینه .کنید

بر روي نام کاربر  .RCدر نهایت کافی است نام کاربرمورد نظر را در فهرست پیدا کنید و  با .کاربران نمایش داده شود
  .امکانات ذیل را مدیریت کنید

  
o  مدیریت اعضا ( کاربران سازمان به گروه  حذف نمودن/ امکان اضافه نمودن( 

و  چارت سازمانی  از طریق فراخوانیبراي مشخص نمودن اعضا کاربران یک گروه کافی است  §
گروه کاربري مورد نظر را  سازمان ،  R.Cدر منو  "نمایش کاربران و گروه ها"انتخاب گزینه 

را انتخاب نمایید،    "دیریت کاربرانم"و با کلیک راست بر روي عنوان آن گزینه نموده  انتخاب 
 .را فراخوانی نمایید  بدین صورت صفحه مربوط به مدیریت کاربران

در این بخش اسامی کلیه کاربران سیستم که قبلا ( "یست کاربران سازمانل"از بخشسپس  §
خاب مربوط به گروه کاربري مورد نظر را انت کاربران/میتوانید کاربر) ایجاد نموده اید وجود دارد

از  منتقل نمایید همچنین میتوانید "اعضا گروه "به لیست   نموده و از طریق کلید هاي انتقال
و در  کاربران مور نظر را به لیست کاربران سازمان بازگردانید /لیست کاربران گروه مربوطه کاربر

 .ایان برسانید کاربران سیستم را به پ/کار مربوط به انتخاب کاربر "تایید"نهایت با انتخاب گزینه 

  
o  امکان تغییرنام گروه 

 .امکان تغییر نام گروه داده میشود "ویرایش گروه"با انتخاب گزینه  §

o امکان حذف گروه  
 .گروه کاربري حذف می شود "آیا مطمئن هستید"با انتخاب گزینه حذف گروه و تایید پیام  §

رود اطلاعات یا تایید آنرا به گروه کاربري هیچگاه مانند کاربر نمی تواند مسئولیت و: توجه مهم 
از این رو در این جا . عهده داشته باشد بلکه این مسئولیت ها به اعضا آن ها نسبت داده می شود

  .همواره با تایید حذف ، گروه کاربر مورد نظر  حذف خواهد شد
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  نحوه تعریف و ساخت فرم هاي آماري

ویژگی مهم این فرم ها این است که فارغ از ارائه هر . ده  قرار می گیرندفرم هاي آماري در سازمانها بطور متداول مورد استفا
جهت . ، آمارهاي مورد نیاز به تفکیکهاي درخواستی از فرد اخذ می شودگونه مستنداتی و فقط بنا به اعتماد به ارائه دهنده اطلاعات 

طر و ستون هاي متعدد طراحی می شود که در حقیقت سهولت دریافت آمارها معمولا فرم هاي آماري بصورت جدول هایی متشکل از س
در حقیقت کاربر از طریق یک فرم آماري ده ها داده آماري را در خصوص یک یا چند نیاز . همان ابعاد اقلام  آماري مورد نظر ما هستند

  زیرا کاربر می تواند از طریق مهمترین علت ساخت فرم هاي آماري سهولت کاربر در ارائه آمار است . آماري به ما ارائه می نماید
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  نحوه تعریف و ساخت فرم هاي اطلاعاتی

فرم هاي الکترونیکی ، درگاهی براي وارد نمودن اطلاعات و مشخصات یک نمونه رکورد از یک موجودیت یا قلم 
از چندین فیلد اطلاعاتی  همانطورکه قبلا گفته شد قلم اطلاعاتی. اطلاعاتی در بانک اطلاعاتی مرتبط با آن موجودیت می باشند

( نظر به تنوع فیلد ها . مختلف تشکیل شده است که براي مشخص نمودن هر نمونه رکورد باید اطلاعات آن فیلد ها  پر شوند
می توان جهت سهولت ورود اطلاعات اندازه ، رنگ و عنوان فیلد ها را در هنگام ورود اطلاعات تغییر داد تا ...) عددي ، متنی و 

  .ارتباط بهتري با درگاه ورود اطلاعات به بانک پیدا کند کاربر
  :نحوه ساخت فرم هاي اطلاعاتی 

مرحله همه موارد مرتبط با  6ساخت فرمهاي اطلاعاتی در فرابر بسیار ساده است و کاربر می تواند با طی نمودن یک ویزارد در   
در منو فرم  "اطلاعاتی "از بخش "جدید  "گزینه توان با انتخاب براي فراخوانی ویزارد ساخت فرم می. فرم نهایی را تعیین نماید

سپس با طی نمودن مراحل آن فرم . نمودصفحه ایجاد فرم اطلاعاتی جدید را فراخوانی   و یا از طریق کلید میانبر  ،
  .نهایی ساخته میشود

ساده و مرکب در فرابر قابل پیاده سازي هستند قبل از بیان نحوه ساخت فرم ها لازم به ذکر است فرم هاي اطلاعاتی در دو نوع 
فرمهاي ساده به فرم هایی اتلاق می گردد که بر روي یک قلم اطلاعاتی ساخته میشود و فرمهاي مرکب به فرم هایی اتلاق . 

  .می گردد که از ترکیب چند فرم ساده ساخته می شوند
  :از این رو ابتدا به نحوه ساخت یک فرم ساده می پردازیم 

  
  )نام ، ابعاد فرم ، تصویر پس زمینه و رنگ فرم ( مشخصات کلی فرم تبیین : گام اول 

و ابعاد فرم را مشخص ) در اینجا ساده انتخاب شود(مولفه لازم و ضروي نام ، نوع فرم  3در این مرحله سازنده فرم ابتدا باید 
  .نماید

مثلا بهتر است نام فرم حداقل مشخص کننده .( با مسمی انتخاب شودنام فرم ها در فرابر یکتا است بنابراین دقت کنید نام فرم 
مثلا فرم ورود اطلاعات پرسنل استخدام شده هر : میتوان در نام فرم زمان و مکان ورود اطلاعات را نیز ذکر کرد . نام قلم باشد 

  )  واحد در هر ماه
سازنده فرم می تواند بر اساس شناختی که از . ی شودم  scrollدر صورتیکه اجزا فرم زیاد باشد صفحه نمایش فرم داراي 

اندازه فرم را طوري ) مانیتورهاي آنها  resolutionمیزان کیفیت و ( امکانات سخت افزاري کاربران ارائه دهنده اطلاعات دارد 
پیکسل است  600پیکسل و حداکثرعرض آن  1000حداکثر طول یک فرم . (نخورد  scrollتعیین نماید که حتی المقدور فرم 

  . )پیکسل است 10و حداقل قابل قبول براي طول و عرض فرم 
  :امکانات انتخابی و غیر اجباري این گام  عبارتند از

 امکان تغییر رنگ پس زمینه فرم  .1

کلیک نموه و رنگ دلخواهتان را انتخاب   "رنگ فرم "در سطر  "...  "براي این کار کافی است برروي دکمه
  .وانید کد رنگ مربوطه را در فیلد مرتبط یادداشت کنیدیا می ت. نمایید

 براي کاربر ) به  هنگام نمایش فرم (امکان اضافه نمودن توضیحات در ذیل فرم .2

سازنده فرم می تواند برخی از تعاریف و مفروضات خود را براي مشاهده کاربر در زمان ورود اطلاعات در بخش 
  .مان مشاهده فرم در ذیل فرم نمایش داده میشوداین توضیحات در ز. توضیحات فرم بنویسد

 امکان انتخاب تصویر پس زمینه براي فرم .3
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در بسیاري از مواقع سازمانها براي ورود اطلاعات خود داراي فرمهاي استاندارد کاغذي هستند بهتر است در این 
اربر می تواند هر فایل از نوع ک. مواقع فرم کاغذي مرتبط اسکن شود و بعنوان تصویر پس زمینه به فرم الصاق شود

JPG   یاGIF  را بعنوان تصویر پس زمینه فرم انتخاب نماید و  نمایش آن در فرم را با انتخاب محل قرار گرفتن و
  .مشخص نمودن نحوه تکرار آن مدیریت نماید

  تعیین محل قرار گرفتن فرم اطلاعاتی: گام دوم 

محل قرار گرفتن فرم براي . قرار گیرد) هایی ( فرم در چه موضوع  سازنده فرم در این مرحله مشخص می نماید این
کاربران ارائه دهنده اطلاعات بسیار حائز اهمیت است زیرا ارائه دهنده اطلاعات می تواند از اسامی موضوعات محل قرار گرفتن 

  .فرم هاي احتمالی را حدس بزند

  انتخاب قلم اطلاعاتی  :گام سوم 

عاتی، قلم اطلاعاتی است که اطلاعات فیلدهاي آن قلم اطلاعاتی از طریق آن فرم در بانک رکن اصلی هر فرم اطلا
اطلاعاتی مرتبط با آن وارد و ذخیره می شود در این مرحله کافی است قلم اطلاعاتی را که میخواهید فرم آنرا بسازید از فهرست 

 .اقلام اطلاعاتی  طراحی شده در سیستم انتخاب نمایید

  پیکر بندي فرم اطلاعاتی :  گام چهارم

در این مرحله رابط . مهمترین مرحله در ساخت فرم جانمایی فیلد هاي قلم اطلاعاتی در فرم اطلاعاتی مربوطه است
 .آماري می تواند با استفاده از ابزارهاي چیدمان صفحه اقدام به چیدمان فیلد هاي فرم و عناوین آن نماید

  صفات قلم براي ورود اطلاعات قلم از طریق آن فرم تعیین مقادیر  مجاز: گام پنجم 

در این مرحله سازنده فرم می بایست مقادیر مجاز هر صفت یا فیلد اطلاعات پایه را براي نمایش در فرم انتخاب  
ام سازنده فرم می بایست براي هر فیلد از نوع اطلاعات پایه حداقل یک مقدار را  مشخص نماید در غیر این صورت هنگ. کند

  . نمایش فرم ، کاربر با خطا مواجه می شود

این امکان بدین دلیل در طراحی فرم تعبیه شده است که رابط آماري بتواند با افراز مقادیر صفات پایه قلم اطلاعاتی 
فقط و هر ارائه دهنده اطلاعات  ) توزیع جمع آوري اطلاعات ( فرایند جمع آوري اطلاعات را بین چندین نفر تقسیم نماید 

  .امکان ارائه اطلاعات در محدوده خود را داشته باشد

در صورتیکه دلیل خاصی براي محدود کردن مقادیر صفات پایه  ندارید ، همه مقادیر همه صفات را انتخاب نموده و 
 .به مرحله بعد بروید

  انتساب کاربر به فرم : گام ششم 

توجه نمایید هر کاربر . ه اطلاعات این فرم را به فرم نسبت دهیددر این مرحله می توانید کاربر یا کاربران ارائه دهند
بدین منظور کافی . در فهرست فرم هاي خود فقط  فرم هایی را مشاهده می نماید که آن فرم ها به وي نسبت داده شده باشد

بر روي کاربر آنرا   .R.Cا است ابتدا کاربر مورد نظر را در فهرست درختی کاربران تعریف شده در سیستم انتخاب نمایید و ب
  .جزء کاربران ارائه دهنده اطلاعات فرم تعریف نمایید
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عبور نماییم  و فرم ساخته   "پایان"می توان از این مرحله  بدون اینکه کاري انجام دهیم ، با زدن دکمه : توجه مهم 
شد ، نمی توان اطلاعاتی را وارد بانک اطلاعاتی ولی باید توجه داشت توسط فرمی که کاربر ارائه دهنده اطلاعات نداشته با. شود
  .لازم به ذکر است عملیات انتساب کاربر به فرم می تواند بعد از ساخت فرم نیز صورت پذیرد. نمود

  :از دیگر امکانات این صفحه 

  اطلاعات کاربران ارائه دهنده اطلاعات فرم) گان(تعیین تایید کننده  

  بر در بازه هاي زمانی مشخص محدود نمودن ورود اطلاعات کار 

  ثبت تاریخچه تغییرات رکورد   

  .می باشد که در بخش امکانات فرم به تفصیل  بیان می شود
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  نحوه ورود اطلاعات در فرم  هاي اطلاعاتی

  ورود اطلاعات در فرم

  .دهر کاربر براي ورود اطلاعات می بایست از طریق فرمهاي نسبت داده  شده به خود اقدام نمای

یا از  " فهرست ßفرم اطلاعاتی   ßفرم  "در صورتیکه به کاربر منو خاصی نسبت داده نشده باشد کاربر می تواند  از منو 

 "سپس از دو طریق استفاده از . به فهرست موضوعات فرم هاي اطلاعاتی دسترسی پیدا کند طریق کلیک برروي آیکن میانبر 
در صورتیکه کاربر فرم مورد نظر خود را پیدا کند بدین معنی است که یا . مورد نظر برسد به فرم  "پیمایش موضوعات"یا  "جستجو

   )در این صورت کاربر باید با رابط آماري سازمان خود تماس بگیرد. ( فرم ساخته نشده است یا به وي نسبت داده نشده است

  :براي ورود اطلاعات باز نماید  پس از آنکه فرم مورد نظر را پیدا نمود به دو طریق می تواند فرم را

 بر روي عنوان فرم Double Clickاز طریق دوبار کلیک موس  - 1

 "مشاهده "بر روي عنوان فرم و سپس انتخاب گزینه  R.Cاز طریق  - 2

  
از  جمله حقوق دسترسی به (پس از آن سیستم کلیه کنترل هاي اعمال شده رابط آماري براي کاربر را چک می نماید 

و بر اساس آن اقدام به نمایش فرم براي ورود اطلاعات می ) دودیت زمانی ورود اطلاعات ، قواعد و قوانینمقادیر ، مح
  .نماید

  .کافی است از این پس کاربر نسبت به درج اطلاعات فرم اقدام نماید 
به ثبت رکورد سیستم براي درج رکورد کنترل هاي ذیل را قبل از ثبت رکورد انجام می دهد و در صورت تایید اقدام 

  .کاربر را مطلع می نماید "اطلاعات با موفقیت ذخیره شد"نموده و با اعلام پیام 
  :نکته مهم 

نظر به اینکه برنامه فرابر یک برنامه مبتنی بر وب می باشد ، براي ثبت هر رکورد باید اطلاعات از سمت کامپیوتر    
عات در بانک اطلاعاتی پیام مناسب از سرور به کاربر مخابره کاربر به سرور منتقل شود و بعد از عمل صحیح ثبت اطلا

و یا ) اصطلاحا حجم اطلاعات سنگین باشد ( بدیهی است در صورتیکه حجم اطلاعات وارد شده در فرم زیاد باشد . شود
ثبت طولانی می اتصال کاربر به سرور کم باشد و یا سرور مشغول باشد ،  زمان اعلام پیام ) پهناي باند ( سرعت ارتباطی 

توصیه اکید می شود کاربر،  مادامیکه پیام مناسب را از سرور دریافت نکرده است از زدن دکمه تایید یا دیگر . شود
  .عملیات بر روي فرم پرهیز نماید

  
  :اعمال میشود  ثبت رکوردذیل در هنگام  قواعد

  :کنترل فیلد هاي اجباري
در صورت . براي کاربر مشخص می نماید "* "باري را با ستاره قرمز رنگ در  ورود اطلاعات سیستم کلیه فیلد هاي اج

  .خالی بودن هر یک از این فیلد ها سیستم امکان ثبت رکورد را نمی دهد
  :کنترل یکتاهاي فرم 
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ا یا رابط آماري می تواند براي جلوگیري از ورود رکورد هاي تکراري با توجه به ویژگی هاي قلم اطلاعاتی برخی از فیلد ه
در این صورت اگر کاربر درهنگام درج رکورد، فیلدهاي یکتا را تکراري وارد . ترکیب آنها را بعنوان کلید یکتا تعریف نماید

  .کند سیستم با پیام مناسب کاربر را مطلع میکند
  کنترل وتطابق برخی از فیلدها با قالبهاي خاص

قادیر وارد شده در برخی از فیلد ها تعریف کند در این رابط آماري می تواند قالب هاي خاص و مشخصی رت براي م
مثلا براي آدرس ایمیل  . (صورت اگر کاربر اطلاعات را  در فرمت دیگري وارد کند سیستم اجازه ورود داده را نمی دهد

  .کاراکتر عددي وارد نمود 10هایی با  راعایت شود یا براي کد ملی می توان رشته xxx@xxx.xxxحتما باید فرمت 
  :کنترل قواعد اضافه شده به فرم 

در صورتیکه  رابط آماري براي فیلد هاي فرم قواعد خاصی را تعریف کرده باشد آن قواعد نیز در هنگام درج اطلاعات 
  :این قواعد می تواند منجر به موارد ذیل شود . رکورد اعمال میشود

  ی از فیلد هاعدم نمایش برخ/ نمایش   
  برخی از فیلدها) فقط خواندنی شدن ( غیر فعال شن / فعال   
  پر شدن اتوماتیک برخی از فبلدها  
  اعلام هشدار ها براي برخی از مقادیر درج شده در برخی فیلدها  
  جلوگیري از ورود برخی مقادیر  
  پنهان نمودن قسمتی از فرم  

در صورتیکه با برخی از قواعد براي درج رکورد مشکل . را مطلع میکند  در این مواقع سیستم با پیام هاي مناسب کاربر
  .دارید باید با رابط آماري سازمان خود تماس بگیرید

  
کاربر در هنگام درج رکورد می تواند با استفاده از کلید هاي ناوبري در ذیل فرم رکوردهاي ثبت شده قبل و بعد از 

  :تغییر آنها اقدام نماید این کلید ها به شرح ذیل عمل مینمایند  رکورد جاري را مشاهده نموده و نسبت به

  .منجر به فراخوانی مجدد فرم بصورت خالی براي درج رکورد جدید می شود 

اگر کاربر بعد از درج رکورد و تایید آن مجددا : توجه خیلی خیلی مهم 
  .رکورد جدید جاي قبلی درج خواهد شد نزنداین کلید را 

  .ازخوانی آخرین رکورد ثبت شده در بانک اطلاعاتی در فرم می شودمنجر به ب 

  .منجر به بازخوانی کورد  بعدي ثبت شده در بانک اطلاعاتی در فرم می شود 

  .منجر به بازخوانی رکورد  قبلی ثبت شده در بانک اطلاعاتی در فرم می شود 

  .تی در فرم می شودمنجر به بازخوانی اولین رکورد ثبت شده   در بانک اطلاعا 
  

از آنجاییکه می توان بر روي . این کلید ها تنها رکورد هاي درج شده توسط کاربر جاري را نمایش می دهند: توجه 
یک قلم اطلاعاتی چندین فرم و براي هر فرم چندین کاربر داشته باشیم احتمال دارد در بانک مربوطه ده ها رکورد دیگر 

  .فرم نمایش داده نمی شود نیز ثبت شده باشد که در این
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  نحوه ویرایش اطلاعات وارد شده 

براي هر کاربر ارائه دهنده اطلاعات  امکان حذف یا  ویرایش اطلاعات یک رکورد  بعد از ثبت آن رکورد امري 
د داشت با براي این کار کاربر می تواند  هر زمانیکه لازم به تغییر در اطلاعات درج شده پیشین خو.  ضروري و لازم است

با انتخاب این گزینه کلیه رکوردهاي . را انتخاب نماید  "فهرست رکورد ها "بر روي آن گزینه  R.Cفراخوانی فرم مربوطه و 
کاربر می تواند با امکانات جستجو تعبیه شده در فرم و . درج شده توسط کاربر بصورت یک فهرست نمایش داده می شود

بعد از . ا فهرست مرتبط را فیلتر نماید تا رکورد یا رکورد هاي مورد نظر خود را پیدا کندانتخاب وضعیت تایید شده رکورد ه
اقدام باز کردن فرم با اطلاعات رکورد مربوطه نماید و  پیدا نمودن رکورد مورد نظر کاربر می تواند با کلیک بر روي آیکن  

یا رکوردهاي مربوطه را حذف کند باید چک باکس مندرج در در صورتیکه کاریر بخواهد رکورد .تغییرات خود را اعمال نماید
  "مورد نظر حذف شود؟) هاي(رکورد " و تایید پیام "حذف"ستون حذف را انتخاب نماید و با کلیک بر روي عنوان 

  .انتخاب شده حذف خواهند شد) هاي(رکورد 

  نحوه جستجو در رکورد هاي وارد شده  

 "یا  "جستجو ساده"کورد یا مجموعه رکوردهاي وارد شده ، کاربر می تواند از منو جهت سهولت کاربر در پیدا کردن ر  
  . در فهرست رکوردها یک فرم اطلاعاتی استفاده نماید   "جستجو پیشرفته

ا مشخص در جستج ساده کاربر فقط می تواند بر اساس یک مولفه در فهرست رکوردها جستجو را انجام دهد براي این کار،  کاربر باید ابتد
  . نماید پارامتر جستجو رکورد بر اساس  چه فیلدي از قلم اطلاعاتی کار کند و سپس مقدار پارامتر را جهت جستجو وارد نماید

  . اما در جستجو پیشرفته کاربر می تواند بر اساس ترکیب چندین پارامتر اقدام به جستجو در فهرست رکوردهاي وارد شده نماید

  :تند از امکانات این صفحه عبار

  امکان فیلترنمودن نتایج جستجو بر اساس وضعیت تایید رکورد  ها •
  امکان کنترل تعداد رکورد هاي قابل نمایش در یک صفحه  •
  امکان حذف گروهی رکورد ها •
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  ساخت فرم هاي مرکب و کابرد آن

  : تعریف فرم اطلاعاتی مرکب

در حقیقت در فرم اطلاعاتی . دین فرم اطلاعاتی ساده ساخته شده باشدفرم اطلاعاتی مرکب به فرمی اتلاق می گردد که از ترکیب چن
بدین معنی که کلیه امکانات مورد نیاز در هنگام نمایش فرم می بایست در فرم اطلاعاتی ساده . مرکب اصالت با فرم اطلاعاتی ساده است

درج همزمان براي چندین فرم اطلاعاتی را بصورت  در حقیقت فرم اطلاعاتی مرکب امکان مشاهده و. ساخته شود نه بر روي فرم مرکب
  .همزمان براي کاربر مهیا می نماید 

  :کاربرد 

زمانیکه اقلام اطلاعاتی . است  master – slaveکاربرد اصلی فرم مرکب براي درج رکورد هاي فرمهاي مرتبط با هم یا همان فرم هاي 
یا  masterبدین معنی است که کاربر باید براي هر رکورد متناظر در قلم )ه چند خصوصا رابطه هاي یک ب(با یکدیگر رابطه داشته باشند 

در این مواقع براي اینکه کاربران ارائه دهنده اطلاعات سریع تر و راحت تر اقدام به . یا فرزند درج نماید slaveپدر چندین رکورد در قلم 
اده کاربر از طریق فرمهاي مرکب اقدام به درج رکورد هاي اقلام اطلاعاتی درج اطلاعات نمایند بهتر است به جاي استفاده از  فرمهاي س

در این مواقع رکوردهاي جاري اقلام مرتبط همواره بصورت پیش فرض در فیلد مرتبط در قلم جاري بصورت انتخاب . مرتبط با هم نمایند
  .دد نمایدشده وجود خواهد داشت و کاربر براحتی می تواند اقدام به درج رکوردهاي متع

  : نحوه ساخت 

  مشخصات کلی فرم   :گام اول 

  همانند گام اول مرحله ساخت فرمهاي اطلاعاتی ساده است با این تفاوت که نوع فرم از نوع مرکب انتخاب می شود

  انتخاب محل قرار گرفتن فرم: گام دوم 

  همانند مرحله مشابه در ساخت فرم ساده عمل کنید

  طلاعاتی سازنده فرمانتخاب اقلام ا: گام سوم 

در این مرحله بر خلاف مرحله مشابه در ساخت فرم ساده که کاربر ناگزیر به انتخاب فقط یک قلم اطلاعاتی بود ، می توان چندین قلم 
  .اطلاعاتی را انتخاب نمود

  انتخاب اقلام وابسته : گام چهارم 

ی مرکب بتوانیم اقلام اطلاعاتی مرتبط با یکدیگر و رابطه آنها را به براي اینکه در فهرست درختواره فرمهاي مندرج در یک فرم اطلاعات
انتخاب شود و از طریق ) قلم پدر اصلی ( براي این کار اولین قلم مبنا . راحتی تشخیص دهیم بهتر است از این ویژگی استفاده شود

  .ایش داده میشود اقدام به انتخاب اقلام وابسته نماییمبر روي نام قلم اطلاعاتی نم .R.Cکه با   "نمایش اقلام وابسته "انتخاب گزینه 

  انتخاب فرم هاي ساده مبنا: گام پنجم

  در نهایت می توان براي هر قلم مندرج در فرم اطلاعاتی مرکب از میان فرمهاي موجود براي آن قلم فرم اطلاعاتی دلخواه را انتخاب کنیم
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  )ز امکانات فرم سا( عملیات تکمیلی پس از ساخت فرم 

    :امکانات فرم ساز فرابر 

رابط آماري می تواند بعد از ساخت فرم تغییراتی را در آن ایجاد نماید و یا با امکانات فرم ساز در انجام دیگر  وظایف خود 
بدین منظور امکاناتی در فرم ساز وجود دارد که لزومی براي ساخت فرم بصورت پایه ندارند لیکن رابط آماري را .تسریع بخشد

براي دستسرسی به  این امکانات کافی است پس از ساخت فرم بر روي . در ساخت بهینه فرم و ورود اطلاعات یاري می بخشد
  :بر روي آن امکانات جانبی فرم را فراخوانی کنید R.Cفرم مربوطه بروید و با 

 .R.Cاز منو  "انتخاب کاربر"اب گزینه در صفحه انتساب کاربران به فرم وجود دارد که با انتخ6تا  1کلیه امکانات بند هاي 
  .شده بر روي عنوان فرم یا گام ششم در ویرایش یا ساخت فرم قابل دسترسی می باشد

 

  امکان انتساب کاربر به فرم .1
را  "ارائه دهنده اطلاعات"نموده و گزینه  .R.Cکافی است بر روي کاربر مورد نظر در فهرست درختی کاربران 

  .انتخاب نمایید
 انتساب تایید کننده به کاربران فرم امکان .2

نمودن بر روي  .R.Cدر صورتیکه یک کاربر را قبلا بعنوان ارائه دهنده اطلاعات فرم انتخاب نموده باشید با 
تایید "براي این کار کافی است گزینه . سطح تعیین نماید 3نام کاربر  می توانید تایید کنندگان آن کاربر را تا 

بر  .R.Cسپس از طریق . نمایید تا صفحه انتساب تایید کنندگان به کاربر مورد نظر باز شود را انتخاب  "کننده 
توجه شود سیستم بصورت هوشمند بعد از . روي نام کاربران می توانید آنها را بعنوان تایید کننده انتخاب نمایید 

ز انتساب تایید کنندگان می بایست حتما بعد ا.انتخاب تایید کننده اول انتخاب تایید کننده دوم را نمایش می دهد 
 انتخاب کاربردر صفحه  دکمه تاییدرا فشار داده و سپس  انتخاب تایید کننده اطلاعاتدر صفحه  دکمه تایید
  .را فشار دهید

 امکان محدود نمودن زمان ورود اطلاعات توسط کاربر از طریق فرم .3

آمارها محدود نمودن ارائه دهندگان اطلاعات و یکی از روش هاي معمول  جهت ایجاد هماهنگی در ارائه 
ابزار فرابر جهت پوشش این نیاز نیز امکانی را در بخش جمع آوري . آمار تا زمان مشخص می باشد

بدین نحو که رابط آماري می تواند براي هر . اطلاعات از طریق فرم هاي الکترونیکی تعبیه نموده است
  .ه اطلاعات  زمانهاي مجاز و غیر مجاز را تعریف نمایدفرم از هر یک از کاربران ارائه دهند

  :تعیین زمان هاي مجاز به دو روش انجام می شود
 محدوده زمانی مشخص - 1

این روش معمولا براي زمانهایی کاربرد دارد که کاربر می خواهد فقط براي یک بار اطلاعات خاصی 
زمان جمع آوري اطلاعات را براي  را دریافت نماید بنابراین باید تاریخ و ساعت شروع و پایان

 .سیستم مشخص نماید

 دوره اي   - 2

. جمع آوري آمار در سازمانها معمولا در فرکانس هاي زمانی مشخص مثلا ماهانه صورت می پذیرد
در این حالت رابطان آماري بطور معمول چند روز اول هر ماه را جهت ارائه آمارهاي ماه پیش 
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در این حالت شما می توانید روزهاي مشخصی . ات مشخص می نمایندبعنوان زمان مجاز ارائه اطلاع
  .از سال را بعنوان زمانهاي مجاز به سیستم اعلام نمایید

  :روش انجام کار 
ابتدا به صفحه . براي اعمال محدودیت زمانی باید از طریق صفحه انتساب کاربر به فرم عمل نماییم

ی  را که می خواهید در زمان هاي مشخصی اطلاعات آن مربوطه بروید و کاربر ارائه دهنده اطلاعات
را   "زمانهاي ورود اطلاعات"بر روي نام کاربر گزینه  R.Cسپس با . فرم را وارد نماید انتخاب نمایید

ارائه دهنده اطلاعات جهت ورود اطلاعات "انتخاب نماید و  با حذف پیش فرض انتخابی گزینه  
  .یین محدوده زمانی نمایش داده می شودامکان  تع "محدودیت زمانی ندارد

  
توجه نمایید در صورتیکه می خواهید محدوده زمانی براي همه کاربران یک فرم اعمال شود یک 

اعمال براي "کاربر را انتخاب نمایید و پس از تعیین محدوده زمانی آن با کلیک نمودن بر روي کلید 
 .ه کاربران آن فرم نسبت داده می شودمحدوده زمانی مشخص شده به هم "تمام کاربران فرم

 
  

 امکان ثبت نمودن تاریخچه تغییرات رکورد  .4

نیاز ) خصوصاً پیگیري ها و بازرسی ها ( از آنجاییکه رکوردهاي اطلاعاتی قابلیت ویرایش دارند در برخی از موارد 
ی بایست علاوه بر مشاهده در این صورت م. داریم به اطلاعات وارد شده قبل از ویرایش رکورد دست پیدا کنیم

نیاز به امکانی براي مشاهده تاریخچه تغییرات ) که نشاندهنده آخرین بروز رسانی رکورد است ( اطلاعات رکورد 
از آنجاییکه نگهداري تاریخچه تغییرات تک تک رکوردها منجر به افزایش بی رویه حجم . احتمالی آن رکورد داریم

ایت می تواند کارایی سیستم را کاهش دهد این امکان بصورت اتوماتیک فعال نمی بانک اطلاعاتی خواهد شد و در نه
  . باشد بلکه باید رابط آماري بنا به نیاز براي کاربران  و فرم هاي حساس در سازمان این امکان را فعال نماید

  :روش انجام کار 
با . ق صفحه انتساب کابر به فرم اقدام نمودبراي این کار نیز همانند محدود نمودن زمان ورود اطلاعات باید از طری

  .نماییم "ثبت تاریخچه رکود کلیک"این تفاوت که در اینجا کافی است بر روي گزینه 
توجه نمایید با فعال نمودن این امکان از زمان فعال نمودن براي هر بار ویرایش رکود توسط آن کاربر یک رکورد 

در . رد ها از طریق گزارش گیري یا فهرست رکوردها قابل مشاهده هستنداضافه تر ثبت خواهد شد که کلیه این رکو
گزینه عدم ثبت "بر روي آن و انتخاب  R.Cصورتیکه بخواهیم امکان را غیر فعال کنیم باز هم با انتخاب کاربر و 

  .می توان امکان را غیر فعال نمود "تاریخچه رکورد
 بر به کاربر دیگر فرمامکان انتقال رکورد هاي وارد شده توسط یک کار .5

در این حالت اگر کاربر از طریق آن فرم . در برخی از موارد ناگزیر هستیم یک کاربر را از یک فرم حذف کنیم
براي رفع این مشکل کافی است . اطلاعاتی را وارد بانک اطلاعاتی کرده باشد سیستم اجازه حذف کاربر را نمی دهد

سپس نام کاربري را که بعنوان وارد کننده اطلاعات قبلی بوده است . هیم بر روي آن فرم یک کاربر دیگر نسبت د
حال سیستم در . سپس دکمه تایید را بزنید. آن انتخاب نمایید R.Cرا از منو  "عدم انتخاب"انتخاب نمایید و گزینه  

دیگر  آن فرم را  یک صفحه جدید از شما می خواهد وضعیت انتقال داده هاي وارد شده توسط این کاربر به کاربر
  .مشخص نمایید
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 امکان حذف کاربر .6

را  "عدم انتخاب"بر روي آن گزینه  R.Cبراي حذف کاربر کافی است  کاربر ارائه دهنده فرم را انتخاب نماییم و با 
ید در صورتیکه کاربر از طریق آن فرم اطلاعاتی را وارد کرده باشد با. کلیک نماییم و سپس کلید تایید را فشار دهیم

  مطابق با توضیحات امکان قبلی عمل نمایید 
 امکان  ویرایش فرم .7

رابط آماري می تواند در صورت نیاز با انتخاب نام فرم از فهرست فرمهاي سیستم و انتخاب گزینه ویرایش از منو 
R.C  باز شده بر روي نام فرم یا کلیدF2 م اعمال کندبه ویزارد ویرایش فرم برود و تغییرات دلخواه خود را در فر.  

در صورتیکه رابط آماري قلم اطلاعاتی مبناي فرم را تغییر دهد و تغییرات آن مبنی بر حذف یا اضافه : نکته مهم 
شدن فیلد در آن شود فرم هاي وابسته به آن قلم غیر فعال می شود که حتما باید رابط آماري از طریق ویرایش فرم 

در فهرست  توجه نمایید فرم هاي غیر فعال با آیکن . ا فعال نمایدو مشخص نمودن تاثیر تغییرات در فرم آنر
  .فرم ها متمایز شده اند 

 حذف فرم .8

اقدام به حذف فرم  Delبر روي فرم یا کلید  R.Cمنو  از  "حذف"فرم مورد نظر را انتخاب نمایید با انتخاب گزینه 
  .در صورتیکه آن فرم داراي اطلاعات نباشد حذف می شود. نمایید

 حذف داده هاي فرم .9

را از منو  "حذف داده ها"اگر بخواهید کلیه داده هاي وارد شده در یک فرم را یکباره حذف کنید کافی است گزینه 
R.C بر روي فرم انتخاب نمایید.  

 کپی نمودن فرم .10

تخابی با در صورتیکه بخواهید چندین فرم از یک قلم اطلاعاتی بسازید و فرم ها در مقادیر پیش فرض صفت هاي ان
هم تفاوت داشته باشد یا فرم ها تغییرات کمی با هم داشته باشد بهتر است از امکان کپی گرفتن از فرم استفاده 

براي این کار ابتدا فرم مورد نظر را انتخاب کنید . نمایید و سپس با ویرایش فرم تغییرات را در کپی فرم اعمال کنید
همچنین می توانید با . اقدام به کپی نمودن فرم نمایید Ctrl+Vو  CTRL+Cسپس با استفاده از کلیدهاي ترکیبی 

R.C  نیز اقدام نماییدو  بر روي فرم و انتخاب گزینه هاي رونوشت و جاگذاري یا انتخاب آیکن هاي.  
 Exportاخذ  .11

را به یکباره در صورتیکه بخواهید کلیه داده هاي وارد شده به قلم که توسط همه کاربران آن فرم وارد شده است 
بر روي نام فرم و  R.Cاز منو  Exportاستخراج نماییم و در دیگر سیستم ها وارد نماییم می توانیم با انتخاب گزینه 

  .طی نمودن ویزارد مربطه اقدام لازم را انجام دهیم
 اطلاع از مشخصات تعریف شده  بر روي فرم .12

بر روي فرم متوجه شوند  R.Cنه خصوصیات فرم از گزینه هاي رابط آماري یا کاربران فرم می توانند با انتخاب گزی 
که کاربران نسبت داده شده به فرم چه کسانی هستند و تایید کنندگان هر یک از آن کاربران چه کسانی نسبت داده 

ه او این گزینه براي کاربران این حسن را دارد که بفهمد چه کسی یا کسانی تایید کننده اطلاعات وارد شد. شده اند
  .هستند و رابط آماري نیز میتواند فهرست کاربران نسبت داده شده به فرم آگاه شود

 امکان تعیین فیلد فعال در زمان باز شدن فرم  و نحوه ثبت رکورد ها و بارگذاري مجدد فرم  .13

براي درج بر روي فرم شرایط باز شدن فرم  R.Cهر یک از کاربران می توانند با انتخاب خصوصیات فرم از گزینه 
  رکورد جدید و نحوه درج را مشخص نمایند 
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  ثبت خودکار -1- 13
در صورتیکه کاربر براي درج اطلاعات از دستگاه هاي بارکد خوان استفاده نماید می تواند با   انتخاب این گزینه 

عات از بارکد خوان بدین نحو که سیستم بعد از فراخوانی اطلا. فرایند ثبت را به عهده دستگاه بار کد خوان قرار دهد
  .و پرنمودن فیلد مربوطه کلید تایید و درج جدید را بطور اتوماتیک فعال می نماید

  کنترل فعال -2- 13
می تواند . در صورتیکه کاربر در هنگام درج رکورد ها بخواهد شروع کار ورود اطلاعات را از فیلد خاصی انجام دهد 

از این پس این فیلد در هنگام مشاهده و یا درج رکورد بعنوان . م نمایدفیلد دلخواه را در گزینه کنترل فعال تنظی
  .فیلد پیش فرض انتخاب می شود

  )نحوه بارگذاري فرم براي رکورد جدید ( مقدار ذخیره شده در فرم  -3- 13
یر فیلدها از کاربر بنا به نحوه مقادیر رکوردهایی که باید درج کند در برخی موارد خواهان باقی ماندن برخی از مقاد

بدین منظور کافی است نحوه باقی ماندن فیلد ها را از این گزینه انتخاب . رکورد قبلی به رکورد جدید می باشد
 .نماید

 تغییر محل قرار گرفتن فرم .14

در صورتیکه رابط آماري بخواهد فرم را از یک موضوع به دیگر موضوع ها انتقال دهد می تواند بدون ویرایش نمودن 
به صفحه موضوع بندي رفته و تغییرات خود را  F8نها از طریق انتخاب گزینه تغییر موضوع بندي یا کلید فرم و ت

  .اعمال کند
 تغییر نام فرم .15

  اقدام نمود F6یا کلید  R.Cبراي تغییر نام فرم می توان از گزینه مربوطه در 
 اعمال قانون براي نمایش فرم شامل .16

ولت ورود اطلاعات و یا جلوگیري از ورود اطلاعات نامعتبر براي رکوردهاي یکی از مکانیسم هاي کنترلی براي سه
این . وارد شده توسط کاربران اعمال قواعد و قوانین خاصی است که توسط رابط آماري سازمان شناسایی می شود

 :قواعد و قوانین می توانند شامل موارد ذیل باشند

a. ا در زمان ورود اطلاعات پنهان سازي یا غیر فعال نمودن برخی از فیلد ه 

b.  پر نمودن یک فیلد با استفاده از دیگر فیلدهاي قلم اطلاعاتی 

c. اعلام هشدار براي برخی از مقادیر فیلد 

d. جلوگیري از ورود برخی از مقادیر در فیلد ها 

e. اعمال وتغییر قالب فیلد بر اساس مقادیر دیگر فیلد ها 

f. نمایش یا عدم نمایش اجزا کنترلی فرم 

  

  :یف قانون بر روي فرم هاي اطلاعاتی نحوه تعر

براي تعریف قانون کافی است از طریق انتخاب گزینه قوانین فرم به صفحه مرتبط با مدیریت قوانین فرم بروید و مطابق با 
  .قواعد ذیل اقدام به تعریف قانون هاي مورد نظر نمایید

  :قواعد و نکات نحوه تعریف قانون 

  .به صورت مجزا تعریف می شود تعداد نا محدودي قانون تعیین کند که هر قانونکاربر می تواند براي هر فرم 
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که پس از  است تعدادي عملیات و   - شده باشد که ممکن است از چندین پارامتر درست - شرط  بیانگر یک  قانون هر  
 .دنصحیح بودن شرط اجرا می شو

  .دارد و تعیین اولویت اجراي قانون را به فرمقانون، ویرایش قانون، اضافه کردن قانون  کاربر امکان حذف

و براي این کار باید هر پارامتر شرط و یا  کاربر امکان ویرایش پارامترهاي شرط و عملیات هاي قانون را ندارد: نکته  
    .بسازند عملیات را حذف کند و سپس آن را دوباره

 
 لیست قوانین روي فرم

 Duplicate در این لیست امکان ویرایش و. اولویت اجرا می شوند  ترتیبشامل لیست قوانین روي فرم است که به 

 .دارد کردن قانون وجود

 قانون

شرط درست باشد آن عملیات ها به ترتیب  قسمت شرط ها و عملیات ها است که که اگر 2هر قانون شامل یک نام و 
 .اجرا خواهند شد

 مشخص می(   , ) ,AND , Not , OR Not رند و این رابطه باشرط ها با یکدیگر رابطه دا در هر قانون پارامترهاي

  .شوند شود ولی رخداد ها با یکدیگر رابطه اي نخواهند داشت و به ترتیب گفته شده فقط اجرا می
 
  شرط -1

 .با یکدیگر رابطه دارند AND,OR,Not هر شرط شامل چندین پارامتر است که با عبارت هاي منطقی

  انتخاب کرد گزینه را 3ر شرط باید براي ایجاد هر پارامت

  )باشد فیلدي که قرار است شرط روي آن برقرار( انتخاب فیلد  : 1- 1
 انتخاب عمگر : 2- 1

  )می تواند مقادیر گوناگون داشته باشد که بنا به نوع فیلد انتخاب شده( انتخاب مقدار  : 3- 1
 
. شامل شود امل فیلدهاي قلم هاي اطلاعاتی تو در تو را نیزنظر داشت که لیست این فیلد ها باید ش باید در: ته مهم نک

 .فیلدهاي تودرتو را نیر انتخاب نمائیم یعنی هر چه در شرط و چه در عملیات ها ما انتخاب فیلد داریم باید بتوانیم

 تخاب مقدارتنظیم حق نوع ان - 2تنظیم مقادیر عملگر  -1: عمل انجام شود  2با انتخاب فیلد بنا به نوع فیلد باید 

 : فیلدها و عملیات هائی که باید انجام شود انواع نوع

  متنی:  1-1- 1

 مشابه ، غیر مشابه ، برابر،بدون مقدار، داراي مقدار : مقادیر عملگر -1

 ثابت ، مقدار یک فیلد مشابه دیگر مقدار: نوع انتخاب مقدار  -2

  عددي -1-2- 1

 بدون مقدار، داراي مقدار،=< ، >=،  < ، > ، = : مقادیر عملگر  - 1

 ثابت ، مقدار یک فیلد مشابه دیگر مقدار: نوع انتخاب مقدار   - 2

 اطلاعات پایه -1-3- 1

 ،بدون مقدار، داراي مقدار=< ، >=،  < ، > ، = : مقادیر عملگر - 1

، داراي )با فرزندان(رمقدا ،بدون)با فرزندان(=< ،)با فرزندان( >=،  )با فرزندان(< ، )فرزندان با(> ، )با فرزندان0=
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 )با فرزندان(مقدار

 مقادیر پایه، مقدار یک فیلد مشابه دیگر اطلاعات: نوع انتخاب مقدار  - 2

 
 غیر شامل،بدون مقدار، داراي مقدار شامل ، –فیلد چند انتخابی : تبصره 

 
 تاریخ - 1-4- 1

 ،بدون مقدار، داراي مقدار=< ، >=،  < ، > ، = : مقادیر عملگر - 1

 مقدار ثابت ، مقدار یک فیلد مشابه دیگر : وع انتخاب مقدارن - 2

 انتخاب عملگر -1-2

 .انتخاب شده عمگر ها متفاوت خواهند بود بنا به نوع فیلد

 : انواع نوع فیلد ها و مقادیر عملگرها

 مشابه ، غیر مشابه ، برابر،بدون مقدار، داراي مقدار: متنی  -2-1- 1

 ،بدون مقدار، داراي مقدار=< ، >=،  < ، > ، = : عددي -2-2- 1

، غیر ) براي فیلدهاي چند انتخابی(شامل ،بدون مقدار، داراي مقدار،=< ، >=،  < ، > ، = : اطلاعات پایه -2-3- 1
 )براي فیلدهاي چند انتخابی(شامل

 )فرزندان با(=< ،)با فرزندان( >=،  )با فرزندان(< ، )با فرزندان(> ، )فرزندان با(=

 مقدار ،بدون مقدار، داراي=< ، >=،  < ، > ، = : یختار -2-4- 1

 انتخاب مقدار -3- 1

  مقدار ثابت -3-1- 1
نماید که این مقدار ثابت می  تایپ textbox در این حالت کاربر می تواند فقط یک مقدار ثابت را در یک: مقدار ثابت 

 .تواند از نوع عددي و یا رشته اي باشد

  دیگر نوع مقدار یک فیلد هم -3-2- 1
یکی دیگر از فیلدهاي هم نوع  در این حالت کاربر می تواند مقدار فیلد مورد نظر را برابر: یک فیلد هم نوع د یگر  مقدار

 .آن فیلد که در فرم وجود دارد بگذارد

  اطلاعات مقادیر پایه -3-3- 1
مقدار آن کاربر باید بتواند مقادیر آن فیلد  ياگر فیلد انتخابی از نوع اطلاعات پایه بود در نتیجه برا: اطلاعات مقادیر پایه 

 .نماید را مشاهده و یکی از آنها را انتخاب

 
 عبارت محاسباتی -3-4- 1

عبارت محاسباتی ایجاد نماید که این عبارت  در این قسمت کاربر می تواند مقدار خود را با یک: عبارت محاسباتی  
 .است محاسباتی روي نوع هاي تاریخ و عددي

  
، در انتخاب مقدار، کاربر براي تمام فرزندان، مقدار "همراه با فرزندان " براي اطلاعات پایه همراه با عملگرهاي: نکته

  .دو در شرط عبارت متناسب درج می شو پرسیده می شود
  رخدادها  - 2

  : انواع رخداد
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 نمایش یک فیلد -

 عدم نمایش یک فیلد -

 فیلد و خالی کردن آن عدم نمایش یک -

 الزامی بودن یک فیلد -

 الزامی نبودن یک فیلد -

 ویرایش بودن یک فیلد قابل -

 فقط خواندنی بودن یک فیلد -

 فیلد تغییر مقدار یک -

 )DropDown مقادیر(محدود کردن مقادیر قابل انتخاب یک فیلد از نوع اطلاعات پایه-

  نمایش پیغام -

 )بازدارنده ادامه کار( پیغام خطا  -

 ) کار ادامه دارد( ار هشد پیغام -

 )براي فیلد هاي عددي(محدوده ورود اطلاعات  -

 (Mask) بندي ورودي و شکل

 .کنترلی را که باید نمایش داده شود را انتخاب کنیم در این رخداد فیلد یا: نمایش یک فیلد یا سایر کنترلها -

 باید نمایش داده شود را انتخاب مینی را که در این رخداد فیلد و یا کنترل: کردن آن عدم نمایش یک فیلد و خالی -

 .کنیم

باید نمایش داده نشود و خالی شود را  این رخداد فیلد یا کنترلی را که در: عدم نمایش یک فیلد یا سایر کنترلها -
 .انتخاب می کنیم

 .این رخداد فیلدي را که باید الزامی باشد را انتخاب می کنیم در :فیلدالزامی بودن یک  -

 .در این رخداد فیلدي را که نباید الزامی باشد را انتخاب می کنیم: فیلد  الزامی نبودن یک -

 .می کنیم در این رخداد فیلدي را که باید قابل ویرایش باشد را انتخاب: ویرایش بودن یک فیلد  قابل -

 .کنیم3را انتخاب می خواندنی باشد  در این رخداد فیلدي را که باید فقط: فقط خواندنی بودن یک فیلد  -

  : تغییر مقدار یک فیلد -

 به یک مقدار ثابت) غیر اطلاعات پایه(فیلد تغییر مقدار یک -

 فیلد دیگر تغییر مقدار یک فیلد به مقدار یک -

 به یک مقدار محاسباتی) غیر اطلاعات پایه(تغییر مقدار یک فیلد  -

 مقدار از اطلاعات پایهتغییر مقدار یک فیلد از نوع اطلاعات پایه به یک  -

 :کردن مقادیر قابل انتخاب یک فیلد از نوع اطلاعات پایه محدود

این  هاي از نوع اطلاعات پایه چند مقدار از مقادیر آن فیلد را حذف نماید که در این صورت کاربر می تواند براي فیلد
 .مقادیر از مقادیر مجاز فیلد حذف و باقیمانده نمایش داده می شوند

 .فیلدهاي الزامی، امکان نمایش و خالی کردن بصورت همزمان ممکن نباشد براي: هنکت

 
زیر را نمایش می دهیم  گزینه 2در این حالت پیغامی که باید نمایش داده شود را از کاربر می گیریم و : پیغام  نمایش -

  : گزینه را انتخاب نماید 2که کاربر باید یکی از 

 .رسال فرم می شودباعث عدم ا: خطا  پیغام -
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 .فقط یک پیغام را نمایش می دهد باعث عدم ارسال فرم نمی شود و: پیغام هشدار  -

 در این قسمت کاربر در صفحه) : براي مقادیر عددي( (Mask) محدوده ورود اطلاعات و تغییر شکل بندي ورودي -

Popup  بگیرد مورد نظر فقط در این رنج عددپائین و حدبالا را انتخاب نماید که فیلد  مقدار حد 2می تواند. 

صورت برقراري شرط شکل بندي  همچنین کاربر می تواند شکل بندي ورودي مورد نظر خود را تعیین نماید که در
 .شد ورودي فیلد به این مقدار تنظیم خواهد

 : زمان رخداد قانون

 .رامترهاي شرط آن قانون وجود داشته باشداز کنترلهائی که در پا روي یکی onExit زمان رخداد قانون وقتی است که

تغییر می  صفحه تمام قوانین یک بار اجرا می شوند به غیر از رخدادهائی که در آن مقدار یک فیلد Load زمان: نکته 
 .کند

ر فقط هشدار بود دکمه تایید و انصراف داریم در غی اگر لیست پیامها. پیامها با فشار دکمه ارسال داده می شود: نکته
 .داریم اینصورت فقط دکمه تایید را

 : از قانون کردن Duplicate امکان

 .از یک قانون آن وجود دارد گرفتن Duplicate در هر فرم امکان

Otherwise در عملیات: 

 .ها به کاربر نمایش داده نمی شود اما اجرا می شود در عملیات otherwise بخش
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  ید اطلاعات وارد شده در سیستمنظارت بر جمع آوري و تای: م سوفصل 
  )logتایید ،کنترل  ( آشنایی با مکانیسم هاي نظارتی در سیستم 

  نحوه تایید از طریق فرم
  نحوه تایید از طریق قلم

  نظارت بر جمع آوري و تایید اطلاعات وارد شده در سیستم

  نحوه انتساب تایید کنندگان به فرم ها 

تایید در . براي هریک کاربران هریک  از فرم ها تایید کننده هاي متفاوت را مشخص نمود  وان با استفاده از ابزار فرابر می ت
براي این کار کافی است ابتدا از طریق صفحه انتساب کاربر به فرم . سطح بعد از ارائه دهنده اطلاعات امکان پذیر است 3فرابر تا 

بر روي نام کاربر  R.Cسپس گزینه تایید کننده را از منو . نماییدکاربر ارائه دهنده فرم را از فهرست کاربران آن انتخاب 
انتخاب کنید به صفحه انتساب تایید کننده به کاربر می روید براي انتساب تایید کننده کافی است نام افراد تایید کننده را از 

ل یا تایید کننده دوم یا تایید کننده سوم بر روي نام آنها و انتخاب گزینه هاي تایید کننده او R.Cلیست  انتخاب نمایید و با 
  .مشخص نمایید که فرد مورد نظر کدام تایید کننده است

  در صورتیکه کاربر انتخاب شده اولین تایید کننده باشد سیستم امکان انتخاب تایید کننده دوم یا سوم را نمی دهد: نکته 

ه اول انتخاب کرده باشید و گزینه تایید کننده اول را براي کاربر در صورتیکه قبلا فرد دیگري را به عنوان تایید کنند: نکته 
  .دیگر انتخاب کنید تایید کنندگی اول از فرد قبلی گرفته شده به فرد جدید اعطا می شود

با اعطاي حق تایید کنندگی به یک فرد نام قلم و فرم منتسب داده شده در فهرست اقلام و فرم هاي صفحه تایید فرد : نکته 
  .تسب داده شده ظاهر خواهد شدمن

  نحوه بررسی و تایید رکوردها 

  :تایید کننده به دو روش می تواند نسبت به تایید داده هاي رکوردهاي وارد شده کاربران اقدام نماید 
 .از طریق انتخاب یک فرم از فرم هاي قلم و  سپس مشخص نمودن کاربران آن فرم - 1
  .ه رکوردهاي وارد شده توسط همه کاربران همه فرم هاي منتسب شده به آن قلماز طریق انتخاب قلم و تایید یکجاي هم - 2

یا  "فرم اطلاعاتی "، گزینه  "اطلاعاتی "، گزینه  "تایید داده ها"براي این کار تایید کننده می بایست از طریق انتخاب منوي 

مربوط به تایید داده هاي را فراخوانی میتوانید صفحه  ،   یا از طریق کلیدهاي  میانبر آنها  "قلم اطلاعاتی "
  .نمایید

مشاهده خواهد نمود و  "لیست فرم ها "توجه در صورتیکه کاربر وظیفه تایید داده ها را داشته باشد فرم هاي مربوطه را در کادر 
  .واهد شد فرمی نمایش داده نخ"فرم ها  لیست "در کادر .در صورتیکه کاربر وظیفه تایید داده ها را نداشته باشد   

  
  :روش تایید و اظهار نظر 

کاربر تایید کننده پس از انتخاب یک قلم یا فرم مورد نظر می بایست صبر کند تا فهرست رکوردهاي آن فرم یا قلم که وارد شده 
دا بخشی از کاربر می تواند با انتخاب پارامترهاي کادر جستجو یا جستجو پیشرفته ابت. است براي تایید توسط او نمایش داده شود

  .رکوردها را مطابق با نظر خود فیلتر نموده و سپس نسب به تایید داده ها به شرح ذیل اقدام نماید

mailto:amar@mums.ac.ir


  فرابر فزار ابزاريآموزش نحوه توسعه و استقرارسیستم ها و بانک هاي جامع یکپارچه اطلاعاتی و آماري توسط نرم ا

  
  amar@mums.ac.ir   اداره آمار علوم دانشگاه پزشکی مشهد -مدیریت آمار و فناوري اطلاعات وارتباطات 

 
 ۴۵صفحھ 

همان ستونی که کاربر تایید کننده آن است مثلا ستون تایید ( بر روي هر رکورد رفته و با کلیک نمودن پیاپی در ستون تایید 
وضعیت هاي نمایش داده . وضعیت تایید داده وارد شده را مشخص نماید) آن است کننده اول براي کاربري که او تایید کننده 

  :شده عبارتند از 
  

  

  : مشخص میشود   که با علامت  "تایید رکورد   "

براي اینکار  میتوانید آن را تایید کنید که مندرج در سلول مورد نظر ، اطمینان داریدصحت داده در صورتیکه از 
  . نظر را با کلیک کردن دراین حالت قرار دهید  رکوردمورد میبایست

  :مشخص میشود  که با علامت  "  شده  رد  "     

براي اینکار  میتوانید آن را رد کنید که  مقادیر  مندرج در رکورد مورد نظر، اطمینان ندارید اشتباه بودندر صورتیکه از 
  . دهید  رکورد مورد نظر را با کلیک کردن دراین حالت قرار  میبایست

  :مشخص می شود  که با علامت  "اظهار نظر نشده  "
  .در صورتیکه  هنوز وضعیت تایید داده را براي رکورد مشخص نکرده باشید  علامت فوق براي رکورد نمایش داده می شود

  :نکات 
ها زمانی می تواند چرخه تایید داده در حالت کلی بدین صورت میباشد که هر تایید کننده نسبت به سطح تایید خود تن •

مثلا تایید کننده سطح . اقدام به اظهار نظر در خصوص یک رکورد نماید که سطح قبلی اقدام لازم را بعمل آورده باشد
دوم تا زمانیکه تایید کننده سطح اول در خصوص رکورد اظهار نظر نکرده باشد نمی تواند نسبت به اظهار نظر براي آن 

  .رکورد اقدام نماید
یکه تایید کننده ، تایید کننده اول باشد سطر و انتخاب هاي تایید کننده قبلی براي فیلتر رکوردها بی معنی در صورت •

همچنین اگر تایید کننده آخرین تایید کننده باشد سطر تایید کننده بعدي در فیلتر رکودها بی تاثیر . خواهد شد
  .خواهد بود

قرار خواهد گرفت که به ترتیب از سمت راست  ¨کادري  ستون تایید ، ، زیر هر   با توجه به تعداد سطوح تایید کننده •
که با توجه به کاربر و سطح تایید کننده آن تنها یکی از .،کادر اول مربوط به کاربر سطح اول ،دوم و سوم خواهد بود 

  . آنها براي یک کاربر روشن میباشد که میتواند بر روي آن وضعیت داده را مشخص نماید
  

را انتخاب نمایید تا تغییرات وضعیت  "ذخیره اطلاعات"پس از مشخص نمودن وضعیت تایید رکورد ها حتما  گزینه : هم توجه م
  . تایید بر روي سلول هاي فرم آماري اعمال شود

  

  نحوه  اصلاح رکوردها 

اطلاعات می بایست از طریق براي اصلاح کاربر ارائه دهنده . اصلاح رکورد فقط توسط  ثبت کننده  رکورد  صورت می پذیرد 
کابر و . فهرست رکوردهاي فرم خود و فیلتر نمودن رکوردهایی که رد شده است نسبت به اصلاح رکورد مورد نظر اقدام نماید

 .تایید کننده می توانند نظرات خود را از طریق سیستم پیام در فرابر به یکدیگر منتقل نمایند
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  گردآوري شده استخراج اطلاعات نیازهاي: فصل پنجم 
  )آماري ، اطلاعاتی ، نمودار ، شاخص ( آشنایی با روشهاي مختلف استخراج اطلاعات 

  نحوه ساخت گزارش آماري 
  گزارش اطلاعاتی لیستی 
  گزارش آماري از اطلاعاتی

  گزارش آماري مرکب
  گزارش اطلاعاتی رکودي

  نمودار ساز
  تولید شاخص

  داشبورد
 

اطلاعاتی نحوه اطلاع یابی کاربران  رده هاي مختلف سازمان  از اطلاعات وارد  مهمترین رکن هر سیستم
در حقیقت مهمترین . شده در سیستم می باشد که به این کار  اصطلاحاٌ گزارش گیري نیز می گویند

دلیل طراحان بانک هاي اطلاعاتی ساماندهی اطلاعات و افزایش سهولت در تهیه گزارشات سیستم می 
همین اساس ابزار فرابر جهت استخراج اطلاعات از سیستم با ابزارها و امکانات متعددي که  در بر . باشد

را براي کلیه  2و محتوایی 1این بخش طراحی نموده است، امکان تولید انواع گزارشات از لحاظ شکلی
  .کاربران سیستم مهیا نموده است

  

  )گزارش ساز اطلاعاتی(ر اقلام اطلاعاتی ابزارها و امکانات نحوه استخراج اطلاعات  وارد شده د

  نحوه فهرست گیري از یک قلم اطلاعاتی

همانطور که قبلا ذکر شد اقلام اطلاعاتی براي  نگهداري مشخص هاي مختلفی از نمونه رکوردهاي یک موجودیت مشابه 
مشخصه هاي آن موجودیت براي نمونه کاربران مصرف کننده این  اطلاعات بر حسب نیاز خواهان اطلاع از برخی . طراحی می شوند

مثلا فرض کنید در یک قلم اطلاعاتی تحت عنوان پرسنل اطلاعاتی همچون نام ،نام خانوادگی، جنسیت ، . رکوردهاي وارد شده هستند
اگر . ی کنیممدرك تحصیلی، سمت، وضعیت نظام وظیفه ، وضعیت تاهل، محل تولد ، سال تولد و شماره تلفن و نشانی افراد را نگهداري م

ی کاربر خواهان ارسال یک خبر نامه براي افراد وارد شده در بانک اطلاعاتی باشد تنها خواهان لیستی متشکل از نام ، نام خانوادگی و نشان
 افراد است و ا گر بخواهد براي یک ماموریت خاص از مردان استخدام شده استفاده کند می بایست در فهرست خود جنسیت را نیز اضافه

با کمی دقت متوجه می شویم که بهترین نوع گزارش گیري این است که بنا به نیاز کاربر فیلد یا فیلدهاي مورد نظر در فهرست . نماید
   .رکوردها گنجانده شود و از استخراج یکباره همه اطلاعات وارد شده جلوگیري نماییم

                                                             
 تقسیم میشوند.... گزارشات از لحاظ شکلی به گزارشات جدولی ، فهرستی ، نموداري و  - 1
 .ل از گزارش که با پارامترهاي مختلف فیلد ها و مقادیر آن تولید می شود گزارشات محتوایی گویندبه  گزارشات متنوع در یک شک - 2
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  )به شرح ذیل. (ده می کنیماستفا "گزارش ساز اطلاعاتی"بدین منظور از ابزاري تحت عنوان 

از منوي  "جدید"یا انتخاب گزینه   می تواند با کلیک بر روي آیکن میانبر  3هرکاربري که امکان گزارش سازي داشته باشد
  .به صفحه ساخت گزارش اطلاعاتی وارد شود "اطلاعاتی " ß "گزارش"

کاربردر هر مرحله  با انتخاب پارامترهاي دلخواه می تواند به  صفحه ساخت گزارش  اطلاعاتی در حقیقت یک ویزارد مرحله اي است که
  . گزارش دلخواه خود برسد

  :تعیین مشخصات کلی گزارش : گام اول 

  
  

                                                             
در صورتیکه رابط آماري به کاربر منو خاصی را . امکان گزارش سازي براي همه کاربرانی که از منو پیش فرض ابزار فرابر استفاده کنند وجود دارد - 3

 .ین امکان به کاربر  داده شده باشد منو یا آیکن گزارش ساز را مشاهده می نمایدنسبت داده باشد بسته به اینکه ا
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همانطور که در شکل می بینید در این صفحه چندین پارامترکه همگی مربوط به مشخصات و ویزگی هاي خروجی گزارش است تعیین 
:هیم خروجی ذیل را مشاهده کنیم  می شود مثلا فرض کنید بخوا

  

  :موارد انتخابی در گام اول عبارتند از 

 :تعیین نام براي گزارش - 1

هر یک از گزارشات سیستم بعد از ساخت در سیستم نگهداري می شوند تا کاربر نیازي به ساخت مجدد گزارش در مراجعات  
ام مناسبی را براي گزارش موردنظر خود انتخاب نماید تا در از این رو می بایست کاربر سازنده گزارش ن. بعدي نداشته باشد

  مراجعات بعدي 
  . به آن بتواند بر اساس آن گزارش مورد نظر را از میان گزارشات ساخته شده پیدا کند

 : نوع گزارش  - 2

ه فرابر داراي در صورتیکه نسخه خریداري شد. ابزار فرابر براي ساخت گزارشات اطلاعاتی دو امکان ساده و پیشرفته دارد
این . ( در هنگام نصب باشد شما حق انتخاب گزارش پیشرفته را خواهید داشت  "سفارشی سازي گزارش اطلاعاتی"امکان

 )امکان بعدا توضیح داده می شود

 : وضعیت نمایش  رکوردها - 3

a. نمایش رکوردها بر اساس وضعیت تایید  دادها ها 

b. نمایش رکوردها با حذف سطرهاي تکراري 

 تنظیمات نمایش گزارش - 4

a. آرم گزارش 

در صورتیکه بخواهید آرم سازمان بر روي گزارش درج شود می توانید آرم سازمان را در یکی از فرمت هاي 
)JPG,GIF,BMP(   انتخاب نمایید و سایز نمایش آرم را به سانتی متر مشخص نمایید همچنین محل نمایش
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در قسمت بالاي گزارش نمایش داده می شود شما می توانید سمت  توجه نمایید آرم همواره. آرم را مشخص کنید 
  .راست ، چپ یا وسط بودن آنرا مشخص کنید

b. عنوان گزارش 

 .با ذکر عنوانی با مسمی به درك  مشاهده کننده گزارش را در هنگام  مشاهده گزارش یاري رسانید

c. توضیحات سر صفحه 

اصی است بهتر است آن شرایط در صدر فهرست بیان شود تا در صورتیکه فهرست نمایش داده شده داراي شرایط خ
 .مشاهده کننده گزارش از آن اطلاع یابد

d. توصیحات پی نوشت گزارش 

هر گونه نکته  و توضیحات خاصی را که می خواهید در پایین گزارش نمایش داده شود می توانید در بخش 
 .بنویسید "پا نوشت"یا  "توضیحات"

e. نمایش یا عدم نمایش زمان گزارش و کاربر آن( انی مشاهده گزارش نمایش شرایط زمانی و مک ( 

در برخی موارد که می خواهید خروجی یک گزارش را براي چاپ کنید بهتر است با انتخاب نمایش موارد ذیل 
از آنجاییکه مشاهده رکورد هاي گزارش بر حسب حقوق . ( شرایط زمانی و مکانی نمایش گزارش را نیز ثبت نمایید

دسترسی افراد متفاوت است و حتی ممکن است اطلاعات استخراج شده در زمان هاي مختلف متفاوت باشد بهتر 
  .)است آن شرایط نیز بخشی از گزارش محسوب شود تا قابل پیگیري باشد

  
  تعیین محل قرار گرفتن گزارش : گام دوم 

دقت کنید با توجه به موضوعات مختلف بهتر (ر را انتخاب نماییدمورد نظ) محل ایجاد گزارش اطلاعاتی(موضوعات/ در این بخش موضوع 
در کنار موضوع نشانگر این + علامت : نکته .)  است گزارش هاي اطلاعاتی ، هر یک در موضوعی که مربوط به آن میباشد ذخیره شوند 

  .ایر موضوعات خواهید بوداست که موضوعات دیگري در داخل آن موضوع قرار دارد که با کلیک کردن بر روي آن شاهد س
  انتخاب  قلم اطلاعاتی  هدف گزارش: گام سوم 

در این بخش از لیست اقلام اطلاعاتی ایجاد شده در سیستم، قلم اطلاعاتی را که بر مبناي اجزاي آن  میخواهید گزارش را 
  . هاي یک قلم اطلاعاتی استدقت کنید که هر گزارش اطلاعاتی حداقل بیان کننده رکورد . ایجاد کنید انتخاب نمایید 

در اینجا براي اینکه سازنده گزارش بتواند از فیلدها و مشخصات اقلام ساخته شده اطلاع حاصل کند می تواند با کلیک راست 
  .و مشاهده تعریف و ویزگی هاي آن قلم از صحت آن اطمینان حاصل کند   "خصوصیات قلم اطلاعاتی "بر روي هر قلم  وانتخاب گزینه 

مچنین کاربر می تواند براي جستجونام قلم مورد نظر خود در این درختواره بر اساس یکی از دو روش جستجو یا دسترسی ه
  .در درختواره عمل نماید + و براي دسترسی موضوعی کلیک بر روي  ctrl+fبراي جستجو از ترکیب کلید هاي . موضوعی عمل کند 

  پیکربندي گزارش: گام چهارم  
در این بخش تمامی فیلدهاي . زارش اطلاعاتی در حقیقت با نمایش یا عدم نمایش فیلدهاي یک قلم اطلاعاتی حاصل می شودپیکربندي گ

یک قلم  اطلاعاتی  در کادر بالاي صفحه  نمایش داده خواهد شد که میتوانید فیلد هاي مورد نظر را که درواقع ستونهاي گزارش اطلاعاتی 
با کلیک نمودن بر روي فیلد مورد نظر و سپس   -1براي این کار دو روش وجود دارد . دلخواه انتخاب نمایید هستند را به  ترتیب نمایش 

  . با دوبار کلیک پشت سر هم بر روي فیلد ، ستون هاي گزارش اطلاعاتی را ایجاد نمایید  -2 "ستون جدید "انتخاب گزینه 
سازنده قلم که به رنگ آبی نمایش داده می شود هر قلم اطلاعاتی داراي چندین لازم به ذکر است علاوه بر فیلدهاي طراحی شده توسط 

  .فیلد سیستمی است که گزارش ساز می تواند از آنها در نمایش گزارش نیز استفاده کند این فیدها به رنگ سبز نمایش داده می شود
مایش داده می شود که نحوه گزارش گیري آنها در بخش در صورتیکه یکی از فیلدهاي قلم اطلاعاتی کلید خارجی باشد به رنگ قرمز ن

  .بعدي توضیح داده می شود
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  :امکانات این بخش عبارتند از 

 :امکان نمایش شماره ردیف 

با فعال نمودن این فیلد،  ستون ردیف به گزارش اطلاعاتی هنگام نمایش اضافه خواهد شد و بصورت خودکار براي رکوردها شماره اي را 
  .کاربر با مشاهده آن می  تواند از تعداد رکوردهاي نمایش داده شده مطلع شود. اهد گرفت درنظر خو

 :تراز افقی 

سازنده گزارش میتوانید محل نمایش مقادي هر یک از  ستونهاي گزارش اطلاعاتی را درهنگام نمایش مشخص کند این کار با انتخاب تراز 
  .عدم انتخاب تراز افقی مقادیر بصورت پیش فرض از مرکز ستون تراز می شوندافقی براي هر ستون امکان پذیر است در صورت 

 :عملیات تجمیعی  

این امکان فقط براي ستونهاي عددي که در پیکربندي گزارش اطلاعاتی وجود دارد بصورت خودکار فعال خواهد شد و شامل عملیات  
یباشد که با تنظیم آن عملیات مورد نظر بر روي مقادیر ستون مورد نظر م)مجموع ، میانگین ، بیشترین،کمترین،واریانس،انحراف معیار(

  . اعمال و در هنگام مشاهده گزارش در سطر آخر گزارش نمایش داده شود 
در صورتیکه بخواهید از مقدار سطر براي کلیه . این سطر نشاندهنده عبارت براي رکوردهاي قابل مشاهده در صفحه است: نکته مهم 

  .زارش مطلع شوید باید به صفحه آخر گزارش مراجعه کنیدرکوردهاي گ
  :امکان تغییر عنوان ستون ها

در صورتیکه بخواهید عنوان ستون گزارش را تغییر دهید میتوانید با کلیک کردن بر روي عنوان ستون گزارش اینکار را انجام دهید دقت 
با اینکارعملاتنها .(یلد مورد نظر همچنان همان عنوان قبلی میباشد نمایید اینکار فقط براي این گزارش انجام خواهد شد و عنوان ف

Captionفیلد را تغییر میدهید(. 

  :امکان حذف ستون ها در گزارش
در ستون مورد نظر ،  ýدر صورتیکه میخواهید ستونی را از لیست ستونهاي گزارش حذف نمایید تنها کافی است از طریق انتخاب گزینه 

 .هید اینکار را انجام د

  :امکان جابجایی ستون ها 
در صورتیکه میخواهید جاي یک ستون را تغییر دهید کافی است بر روي عنوان ستون مورد نظر کلیک کردن و نگه داشتن  آن را بکشید 

  )کردن drag.(و در محل مورد نظر رها کنید 
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گزارش مورد نظر ساخته می  "پایان"زارش با انتخاب دکمه و تایید گ)  "مرحله بعد"انتخاب دکمه ( با صرف نظر کردن از گامهاي بعدي 
  .شود

  
گزارش اطلاعاتی  مورد نظر پس از  ایجاد در بخش گزارشات شخصی از گزارشهاي اطلاعاتی و در مسیر موضوعی مشخص شده در هنگام 

و سپس  "اطلاعاتی"ت گزارشات فهرس "گزارش"به عبارت دیگر براي مشاهده گزارش باید از منو . ایجاد گزارش بایگانی می شود
  .و بعد از آن بر روي موضوع گزارش رفته تا نام گزارش ساخته شده را در آن فهرست مشاهده نمایید. را انتخاب نمایید "شخصی"
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  نحوه فهرست گیري از رکوردهاي یک قلم اطلاعاتی به همراه اطلاعات رکوردهاي مرتبط با اقلام مرتبط 

وه بر فیلدهاي یک قلم اطلاعاتی دیگر فیلدهاي مرتبط با رکوردهاي آن قلم اطلاعاتی را نیز نمایش دهید باید به در صورتیکه بخواهید علا
  :شرح ذیل عمل کنید

 ) . Salveیا  Childقلم ( در گام دوم هنگام انتخاب قلم اطلاعاتی ، قلم اطلاعاتی را انتخاب نمایید که فرزند است  - 1

ا می توانید گزارش را از فیلدهاي همه اقلام مرتبط با قلم مورد نظرکه  از ارتباطهاي فرزند به پدر در زنجیره ارتباطی اقلام شم 
 .طبیعی است هر جا ارتباط از پدر به فرزند شود زنجیره ارتباطی قطع می شود. تشکیل شده باشد، بسازید

  :مثلا در نمودار روابط بین قلم ها در شکل زیر 
  : استخراجقابل زنجیره هاي فیلدهاي 

باید انتخاب  "داده هاي بودجه استان "قلم ( بودجه    ßآیتم بودجه   ßداده هاي تخصیص  ßداد هاي بودجه استان 
  )شود

  استان ßداده هاب بودجه استان 
 استان ßاعتبار مصوب 

  بودجه  ßآیتم بودجه  ßاعتبار مصوب
  : غیر قابل استخراجزنجیره فیلدهاي 

  د ه هاي بودجه استاندا ßاستان ßاعتبار مصوب
  استان   ßداده هاي تخصیص  ßداد هاي بودجه استان 

  

   

 اعتبار مصوب

N 

N 

1 

1 

 استان

 مه یضم يداده ها

N 

1 

 N 

N 

N 

N 

1 

1 

 صیتخص يداده ها

 بودجه استان  يدادها

 جهبود

 تم بودجهیآ

1 

N 

N 

1 
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در هر قلم اطلاعاتی ) کلید هاي خارجی ( سپس در گام پیکر بندي گزارش اطلاعاتی با کلیک بر روي نام فیلدهاي قرمز رنگ  - 2
 .کلیه فیلدهاي  قلم مرتبط با آن نمایش داده می شود 

  .دیگر فیلد ها ي مورد نظر گزارش دلخواه خود را بسازید شما می توانید با انتخاب
در زمانیکه شما فیلدهاي کلید هاي خارجی را با کلیک باز می نمایید سیستم بطور اتوماتیک براي هر رکورد مورد نظر در قلم 

اشد امکان دارد در قلم در اینجا اگر فیلد کلید خارجی اجباري نبوده ب. پدر کلیه رکوزدهاي  فرزند آن را منتسب می نماید
در صورتیکه براي گزارش ساز مهم باشد . اطلاعاتی فرزند رکوردهایی باشد که رکورد متناظر آن در قلم اطلاعاتی پدر آن نباشد 

بدین معنی که فقط . ، ارتباط رکوردها را ضروري نماید  می تواند با زدن تیک در چک باکس کنار فیلد خارجی 
  ..ي معتبر را نمایش دهدرکوردهاي با ارتباط ها

در صورت نیاز از . می باشد sqlدر ارتباط جداول در  joinاین مفهوم کاملا مرتبط با مفاهیم انواع : توجه مهم 
  .کارشناسان فنی سازمان براي درك بهتر این موضوع استفاده شود

است وچه آنهایی که داراي  Nullن یعنی همه رکوردهایی آن قلم چه آنهایی که مقدارشا :در صورت تیک نزدن یک فیلد 
 .مقدار است را نمایش بدهد

با . ( یعنی فقط رکوردهایی از آن قلم را که حتماً داراي مقدار هستند نمایش داده بدهد :در صورت تیک زدن یک فیلد 
 .تیک زدن عنوان یک فیلد، سیستم داراي مقدار بالادستی و پایین دستی را در گزارش خواهد آورد

  :بودن یا نبودن آن فیلد در نتیجه گزارش به نکات زیر توجه شودNull د تیک زدن فیلدهاي اقلام براي کنترلدر مور

 .تیک زدن یا نزدن یک فیلد ارتباطی با انتخاب کردن آن در فیلدهاي گزارش ندارد

یف شده باشد، تفاوتی در تیک اگر فیلدي که بعنوان ارتباط میان دو قلم استفاده شده است بصورت ورود اطلاعات اجباري تعر
 .زدن یا نزدن آن فیلد وجود نخواهد داشت

در هنگام ایجاد گزارش، در مرحله انتخاب نام قلم باید به این نکته توجه کرد که رکورد هاي آن قلم فقط در خروجی ها نمایش 
  .در قلم هاي دیگر بود Nullداده می شود و نباید منتظر رکوردهاي داراي فیلدهاي  
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  )پارامتریک (نحوه ساخت گزارشات پویا  

و مشاهده کننده گزارش معمولا به دنبال اطلاعات . استخراج کامل فهرست رکوردهاي یک قلم اطلاعاتی در بساري از موارد ناکارآمد است
واقع کاربر مشاهده کننده در این م. یک رکورد خاص یا مجموعه اي از رکوردهاي خاص در بین اطلاعات وارد شده در قلم اطلاعاتی است

گزارش با ارائه مقادیر دلخواهش به  پارامتر یا پارامترهاي خاصی می خواهد گزارش خروجی را فیلتر نموده و فقط نتیجه مورد نظر خود را 
  .مشاهده نماید

در گامهاي پنجم و ششم گزارش این امکان . براي این منظور می بایست از امکان تعریف پارامتر در گزارش ساز اطلاعاتی استفاده نمود
  .که روش کار آن به شرح ذیل بیان می شود. ساز اطلاعاتی تعبیه شده است

  انتخاب پارامترها : گام پنجم 

ه در این مرحله در صورت نیاز میتوانید براي گزارش اطلاعاتی خود پارامتر ایجاد نمایید بدین منظور  میبایست  ابتدا یک فیلد از درختوار
سپس یک نام براي پارمتر انتخاب نموده و با انتخاب عملگر مناسب و مقدار پیش . یلدهاي قلم را بعنوان پارامتر انتخاب نمایید نمایش ف

  .فرض و نهایتا کلیک بر روي دکمه تایید ،آن پارامتر را به مجموعه پارامتر هاي گزارش خود بیافزایید
  "مهدي  ": مقدار    "مساوي":  عملگر   "نام پرسنل": نام پارامتر  : مثال  

با توجه به مثال فوق در صورت اعمال این پارامتر بر روي رکورد هاي گزارش اطلاعاتی میبایست  رکوردهایی  را که در فیلد نام آنها 
  .وجود دارد نمایش داده شود  "مهدي"عبارت 

کنید پس از اینکه فیلد مورد نظر را انتخاب نمایید در بخش  در صورتیکه پارامتر را بر روي فیلدي از نوع اطلاعات پایه بخواهید ایجاد
  . مقدار از طریق گزینه  میتوانید به لیست مقادیر آنها دسترسی پیدا کرد و مقدار مورد نظر پارامتر را انتخاب نمایید 

  :نکته مهم 
رتباط  فرزند ساختاري با سایر فیلدهاي قلم اطلاعاتی در هنگام ایجاد پارامتر از فیلدهایی که از نوع اطلاعات پایه میباشند در صورتیکه ا

نمایش داده خواهد   "همراه با فرزندان"داشته باشند ، میتوانید پارامتر مورد نظر را بر روي فیلد پدر قرار دهید  که در اینصورت  گزینه 
  .در زنجیره فرزند ساختاري را ایجاد نمایید  شد که با فعال نمودن این گزینه میتوانید پارامتري ترکیبی از مقادیر فیلدهاي مرتبط

فیلد سال ، ماه ، روز هر یک به شکل مجزا در لیست فیلدها قرار دارد و ارتباط فرزند ساختاري آنها به ترتیب ذکر شده از پدر به : مثال  
  .فرزند برقرار میباشد 

را انتخاب کنید و سپس گزینه   "همراه با فرزندان"کنید و گزینه را انتخاب نموده و نام پارامتر را درج  "سال "از بین فیلدهاي موجود
ابتدا مقدار سال . را انتخاب نمایید تا به ترتیب زنجیره فرزند ساختاري مقادیر هریک را با توجه به پارامتر مورد نظر انتخاب نمایید  تصویر

را براي پارامتر انتخاب کنید  "روز "و در نهایت مقدار  "ماه "قدار را ازلیست مقادیر سال انتخاب و گزینه تایید را انتخاب نموده ، سپس م
  .شود  و در نهایت گزینه تایید را انتخاب نمایید تا به لیست پارامتر هاي شما ، پارامتري ترکیبی از زنجیره دوره زمانی سال،ماه و روز اضافه

  . به این ترتیب میتوانید پارامتر هاي دیگر را ایجاد نمایید 

آنرا صورتیکه میخواهید پارامتري را حذف کنید ، کافی است از لیست پارامتر ها آن را انتخاب کرده و سپس با استفاده از کلید  در
 .حذف نمایید 

همانطور که می دانید در صورتیکه بخواهیم با چندین  پارامتر یک فهرست رکورد را فیلتر نماییم نحوه اعمال فیلتر که بر اساس ترکیب 
  .مختلف منطقی پارامترها می تواند متفاوت باشد منجر به خروجی هاي مختلف نیز خواهد شد هاي
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  )ترکیب پارامترها  (شرط ها  :گام ششم 
دفت نمایید در صورتیکه این کار را در این بخش انجام ندهید در هنگام نمایش ، بدون  اعمال هیچ  پارامتري ،گزارش نمایش داده خواهد 

  .شد
که میخواهید در هنگام نمایش رکوردهاي گزارش اطلاعاتی ، سیستم  رکوردهاي اطلاعاتی را بر اساس شرط و یا شروط  در صورتی

  از این بخش استفاده خواهید کرد . مشخصی فیلتر کنید 

 در چهت اعمال پارمتر هاي ایجاد شده میتوانید از یک شرط و یا ترکیب چند شرط استفاده کنید : شرط ها 

AND   :  و   2و پارامتر  1مثال پارامتر . بین پارامتر ها میباشد   "و  "مفهوم این عملگر.... 

OR        : یا    2یا پارامتر  1مثال پارامتر . بین پارامتر ها میباشد   "یا  "مفهوم این عملگر.... 

NOT     : 2پارامتر، 1مثال نقیض پارامتر . پارامتر ها میباشد   "نقیض  "مفهوم این عملگر   ،.... 

با توجه به اینکه اولویت پرانتز در بررسی شروط در گزارش اطلاعاتی از همه عملگر ها بالاتر است لذا پارامتر هایی که بهمراه          ()
         and,or,not   1پارامتر .( دیگر عملگر ها در ترکیب پارامتر ها در شرط ها تعریف میشود داراي اولویت بیشتري خواهد بود 

 ....)،   2پارامتر

  شرط ایجاد شده را حذف میکند : گزینه پاك کردن  
  .از آخرین شرط تا حذف  اولین شرط مرحله به مرحله عملیات حذف را انجام میدهد : گزینه               

  

پارامتر مورد نظر را در عبارت شرط انتخاب براي ایجاد شرط ابتدا بر روي سطر حاوي پارامتر دلخواه بروید و با دوبار کلیک بر روي آن ، 
  .نمایید سپس با انتخاب یکی از عملگرهاي شرطی و انتخاب دیگر پارامترها عبارت شرط خود را تکمیل کنید

لازم به ذکر است براي جستجو در رکوردهاي یک قلم اطلاعاتی باید یک گزارش اطلاعاتی پارامتریک بر روي فیلد قابل 
ه می شود به دلیل کاربرد زیاد گزارشات از نوع جستجو یک موضوع تحت جستجو ساخته شود و توصی. جستجو ساخت

  .گزارش هاي از این قبیل توسط رابط آماري ساخته شده و بصورت عمومی در این موضوع قرار گیرد
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  نحوه اضافه کردن فیلدهاي محاسباتی در گزارش اطلاعاتی و پارمترهاي آن

فیلدهاي جدیدي استخراج کنید که تا در ) date(امکان از فیلدهاي عددي و همچنین فیلدهایی از نوع تاریخ شما می توانید با این 
  .صورت نیاز در گزارش اطلاعاتی مورد استفاده قرار گیرد

در بخش   "ستون جدید محاسباتی"در صورتیکه بخواهید مقدار  فیلد محاسباتی براي هر رکورد نمایش داده شود می بایست از گزینه 
پیکربندي گزارش اطلاعاتی استفاده نمایید با انتخاب این دکمه یک ستون جدید در گزارش ایجاد می شود براي نوشتن فرمول محاسباتی 

  صفحه ذیل . می بایست دکمه فرمول محاسباتی ستون را انتخاب نمایید تا به صفحه تعریف فرمول بروید

  

اضافه "بدین منظور ، فیلد مورد نظر را انتخاب و از طریق گزینه ( بین فیلدهاي عددي بسازید در این صفحه می توانید هر فرمول جبري 
آن را به فرمول خود اضافه نماییدکه در بخش بالاي کادر سمت چپ قراردارد سپس میتوانید با استفاده از بخش توابع و یا   "به فرمول

  .) ارقام فرمول محاسباتی خود را تکمیل نمایید 

ین می توانید یک فیلد از نوع تاریخ را در عبارت هاي محاسباتی با توابع تاریخ جاري و تاریخ مشخص استفاده نمایید و اختلاف همچن
مثلا اگر بخواهیم تعداد روز سپري شده از  درج رکورد را بدانیم  به شکل فرمول تاریخ جاري . ( تعداد روزهاي مورد نظر را پیدا کنید

  )کود قابل محاسبه است منهاي تاریخ درج ر
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را انتخاب نمایی، در صورتیکه فیلد مربوطه فاقد مقداري باشد سیستم بصورت  "صفر محسوب گرددnullمقادیر  "اگر  گزینه: نکته 
  .خودکار آن را معادل صفر در نظر میگیرد 

  نحوه ویرایش گزارش اطلاعاتی

مود تا تمام مراحل ایجاد یک گزارش اطلاعاتی را بررسی و در صورت نیاز مفوم ویرایش بر روي  گزارش اطلاعاتی به شما کمک خواهد ن
ویرایش "براي این منظور کافی است بر روي گزارش موردنظر رفته  با کلیک راست بر روي آن گزینه . تغییرات مورد نظر را اعمال نمایید 

  .م دهید میتوانید ویرایش را انجا " F2 "را انتخاب و یااز طریق  کلید میانبر  "

دقت کنید هر بار براي اعمال تغییرات انجام شده بر روي گزارش اطلاعاتی از طریق ویرایش ،می بایست تا مرحله آخر 
  .بروید و دکمه پایان را انتخاب کنید در غیر اینصورت تغییرات گزارش اطلاعاتی ذخیره نخواهد شد) پیکربندي(
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  )گزارش  مشاهده کننده( امکانات مصرف کننده گزارش 

سیستم فرابر  علاوه بر ارائه  امکان گزارش سازي اطلاعاتی امکانات متعددي را در هنگام نمایش گزارش اطلاعاتی براي کاربران مصرف 
  :کننده گزارش نیز پیش بینی نموده است که در این بخش به آنها می پردازیم 

  انواع گزارش از لحاظ سازنده آن

 :دسته تقسیم می شوند 3ي اطلاعاتی به در نرم افزار فرابر گزارشها

هر یک ازکاربران نرم افزار فرابر این امکان را در اختیار دارند که از داده هاي اقلام اطلاعاتی که مجوز گزارش (گزارش اطلاعاتی شخصی - 1
جاد کننده ي آن دارد، گزارش هاي شخصی به گزارش هایی که توسط کاربران ایجاد و فقط اختصاص به ای. گیري از آنها را دارند، گزارش تهیه نماید

 .می گویند

البته لازم بذکر . گزارش عمومی، گزارشی است که بعد از ایجاد، توسط تمامی کاربران قابل مشاهده می باشد(گزارش اطلاعاتی  عمومی  -2
 ).ه هر یک از اقلام اطلاعاتی را داشته باشنداست کاربرانی می توانند گزارشهاي عمومی ایجاد شده از اقلام را مشاهده نمایند که مجوز دسترسی ب

رابط آماري هر سازمان و کاربران تعیین شده توسط او این امکان را دارند که بعد از ایجاد گزارش آن را براي (گزارش اطلاعاتی دریافتی - 3
رد نظر دریافت می شود گزارش دریافتی  می به این گزارشها که توسط کاربران هر سازمان ارسال و توسط کاربران مو. دیگرکاربران ارسال نماید

  .گویند
  

  جستجو در بین گزارشات

براي این . کاربران می توانند از طریق امکان جستجو در صفحه فهرست گزارشات اطلاعاتی ، گزارش مورد نظر خود را جستجو نمایند
سیستم کلیه گزارشات مندرج در . بین را فشار دهید منظور کافی است بخشی از نام گزارش را در فیلد جستجو وارد نموده و آیکن ذره 

 "، "شخصی"با انتخاب گزینه هاي . فولدر جاري و فولدرهاي درونی آنرا که نام آنها حاوي مقدار عبارت جستجو باشد را لیست می نماید
گزارشهاي عمومی ، فهرست فهرست گزارشهاي ساخته شده توسط فرد، فهرست . ( دامنه جستجو را مشخص کنید "دریافتی"و  "عمومی

  )گزارش هاي ارسال شده براي فرد 

  ارسال گزارش به دیگر کاربران

براي این کار . نسبت به ارسال گزارش براي دیگران اقدام نماید 4کاربران سازنده گزارش یا دریافت کننده گزارش می توانند
ارسال گزارش "انتخاب نمایید تا صفحه مربوط به را  "ارسال گزارش"کلیک راست بر روي نام گزارش گزینه کافی است با 

  :انواع ارسال گزارشات عبارتند از . را فراخوانی کنید "اطلاعاتی 

 ارسال گزارش بصورت عمومی  - 1

  .گزارش اطلاعاتی مورد نظر را براي کلیه کاربران سیستم  ارسال نمایید  
را انتخاب   "تایید"انتخاب نمایید  ، سپس گزینه  را ". گزارش عمومی است "براي انجام این کار کافی است گزینه 

همه کاربران ارسال و قابل مشاهده   "گزارش اطلاعاتی عمومی"در اینصورت گزارش مورد نظر به بخش . نمایید 
  . خواهد بود

                                                             
  .حق ارسال گزارش، حقی است که رابط آماري در زمان تعریف کاربر به وي اعطا مینماید - 4
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 توجه نمایید گزارش هاي عمومی شده فقط توسط کاربرانی قابل مشاهده است که مجوز گزارشگیري از قلم یا اقلام
  .استفاده شده در گزارش را داشته باشند

همچنین لازم به ذکر است گزارش هاي عمومی فقط توسط سازنده آن گزارش قابل ویرایش می باشد و در صورتیکه 
در حقیقت گزارش . کاربر سازنده ،گزارش عمومی  را ویرایش کند  تغییرات عینا براي همه کاربران اعمال خواهد شد

  .یچ وجه کپی نمی شوند بلکه همان گزارش اصلی بصورت عمومی در خواهد آمدهاي عمومی شده به ه
 ارسال گزارش براي تعدادي از کاربران  - 2

در صورتیکه کاربر خواهان ارسال گزارش براي برخی از کاربران تعریف شده در سیستم باشد می تواند با انتخاب 
این ارسال می تواند به دو روش . براي آنها ارسال نمایداسامی کاربران دلخواه خود از فهرست کاربران ، گزارش را 

  :صورت پذیرد
a. ارسال گزارش با حق تغییر یا ویرایش گزارش توسط گیرنده 

آن تهیه و در فهرست گزارشات دریافتی آنها اضافه ) گان(در این صورت یک کپی از گزارش براي گیرنده 
شود سیستم بطور اتوماتیک با قراردادن یکعدد در صورتیکه یک گزارش بیش از یک بار ارسال . می شود

  در انتهاي نام آن گزارشهاي جدید را متمایز می کند
در این حالت گزارش هاي گیرنده با ارسال کننده متفاوت خواهد بود و اعمال تغییرات هر یک توسط 

رایش گزارش باشد به عبارت دیگر اگر ارسال کننده گزارش ناگزیر به وی. دیگري قابل پیگیري نخواهد بود
 .و بخواهد دریافت کننده از آن مطلع شود باید گزارش را مجددا ارسال کند

b. ارسال گزارش بدون حق تغییر یا ویرایش گزارش توسط گیرنده 

اما در این حالت اصل گزارش نزد ارسال کننده باقی خواهد ماند و گیرنده گزارش فقط گزارش ارسالی 
معمولا براي ارسال گزارش به مدیران استفاده می شود تا در صورت تغییر این حالت . رامشاهده می نماید

  .در گزارش بصورت اتوماتیک براي دریافت کنندگان آن نیز اعمال شود

و امکان مشاهده  ctrl+Fاز امکانات این بخش میتوان به جستجو کاربر در فهرست با استفاده از کلید هاي ترکیبی 
چنین باقی ماندن کاربران انتخاب شده در فهرست گزارشات دریافتی بدون حق تغییر تاریخچه ارسال گزارشات و هم

  .اشاره نمود
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  Word،Excel،CSVارسال اطلاعات یک گزارش به فرمت هاي متداول 

در هنگام مشاهده گزارش اطلاعاتی در بخش سمت راست بالاي گزارش شاهد نوار ابزاري هستنید که شامل موارد زیر خواهد 
 :که میتوانید از آنها در مواقع مورد نظر استفاده کنید بود 

    wordخروجی  - 1

 wordبر روي کامپیوتر خود با فرمت ، فایلی حاوي کل رکوردهاي اطلاعاتی  را  worldمیتوانید از طریق دریافت خروجی 
مورد نیاز  و یا ویرایش هاي مورد  از این امکان میتوانید جهت انجام سایر تغییرات. و ذخیره نمایید    )download(دریافت 

 .نیاز بر روي رکوردهاي اطلاعاتی استفاده نمایید 

   excelخروجی  - 2
 wordبر روي کامپیوتر خود با فرمت ، فایلی حاوي کل رکوردهاي اطلاعاتی  را  excelمیتوانید از طریق دریافت خروجی 

نید جهت انجام سایر تغییرات مورد نیاز  و یا ویرایش هاي مورد از این امکان میتوا. و ذخیره نمایید    )download(دریافت 
  .نیاز بر روي رکوردهاي اطلاعاتی استفاده نمایید 

  استفاده نمایید CSVرکورد باشد باید از امکان خروجی  5000لازم به ذکر است در صورتیکه تعداد رکورد هاي گزارش بیش از 
 

 تحت وب excelخروجی  - 3

تحت وب مشاهده نموده و بعضی از اقدامات   excelاین امکان میتوانید رکوردهاي اطلاعاتی را در محیط  در صورت استفاده از
از قبیل مرتب سازي و یا محاسبات را بر روي داده هاي ستونهاي گزارش اطلاعاتی انجام داده و در همان لحظه نتیجه آنرا 

  .ر روي گزارش اطلاعاتی ذخیره نخواهد شد مشاهده نمایید دقت کنید که هرگونه اقدام انجام گرفته ب
  .لازم به ذکر است این امکان براي رکوردهاي صفحه جاري اعمال خواهد شد

 comma delimited (CSV( خروجی  - 4

از یکدیگر    ", "استفاده شده است که مقایر هر ستون با یک کاما  textاز این امکان براي تولید خروجی در قالب 
  .به دیگر سیستم ها و نرم افزارها نیز استفاده نمود importن خروجی میتوان براي ای. متمایز می شوند

  مرتب سازي رکوردها بر اساس فیلد هاي دلخواه

 )  Sort(مرتب سازي  - 1

به دو صورت ) ستون هاي گزارش اطلاعاتی(در صورتیکه میخواهید رکوردهاي اطلاعاتی را برحسب داده هاي یک یا چند فیلد 
  .مرتب کنید میتوانید از این امکان در هنگام مشاهده گزارش اطلاعاتی استفاده کنید  "نزولی "و یا  "صعودي  "

هریک از ستونهایی راکه میخواهید بر  "ستون هاي موجود "پس از انتخاب گزینه مرتب سازي ،  از لیست فیلد هاي  کادر 
و با استفاده از کلید هاي انتقال و یا دوبار کلیک بر روي عنوان   مبناي آنها یکی از انواع مرتب سازي  انجام شود انتخاب نموده

را  "تایید  "را مشخص نموده و گزینه "نوع مرتب سازي  "سپس . منتقل کنید "ستون هاي اضافه شده "فیلد آنرا به لیست 
  .انتخاب کنید تا بر روي رکوردهاي گزارش اطلاعاتی در همان لحظه اعمال شود 

اعمال خواهد ) تو در تو ( ید در صورتیکه چند ستون را انتخاب کنید عملیات مرتب سازي به صورت پی در پی توجه داشته باش
  .شد
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  تنظیم تعداد رکورد ها در نمایش فهرست

نظر به اینکه برنامه فرابر یک برنامه تحت وب است جهت افزایش بارگذاري صفحات و جلوگیري از کند شدن آنها کلیه فهرست 
رکوردي تقسیم می نماید و فقط رکوردهاي صفحه اول را  10د هاي گزارشات را بصورت پیش فرض به گروه هاي هاي رکور

اما در زمانی که کاربر از . کاربر می تواند با کلیک بر روي دکمه هاي صفحه قبل و بعد آنها را پیمایش کند. نمایش می دهد
 999تایی را تا  10ن به اینترنت بالا باشد می تواند پیش فرض طریق شبکه محلی به سرور متصل باشد یا سرعت اتصال آ

کلیک نماید و تعداد رکوردهاي مورد نظر جهت نمایش را مشخص  کافی است بر روي کلید تنظیمات . افزایش دهد
 .نماید

  گروه بندي رکوردها

ناوب براي چندین رکورد یکسان باشد زمانیکه در فهرست نتایج یک گزارش اطلاعاتی مقدار یک یا چند ستون براي بصورت مت
مثلا . و کاربر بخواهد تعداد رکوردهاي هر گروه از مقادیر را کنار هم ببیند می تواند از امکان گروه بندي رکوردها استفاده نماید
توان با  در فهرست کاربران یا پرسنل سک سازمان که واحد یا اداره آژمحل کارآنها در خروجی گزارش نمایش داده می شود می

  .انتخاب محل کار در گروه ،فهرست کاربران سازمان را به تفکیک اداره محل کار آنها گروه بندي نمود

هریک  "ستون هاي موجود "یا دسته بندي کیلک نمایید سپس ،  از لیست فیلد هاي  کادر  بدین منظور بر روي دکمه 
وردهاي اطلاعاتی  انجام شود انتخاب و با استفاده از کلید انتقال و یا از ستونهایی راکه میخواهید بر مبناي آنها دسته بندي رک

را انتخاب کنید تا بر  "تایید  "منتقل کنید و گزینه  "ستون هاي انتخاب شده "دوبار کلیک بر روي عنوان فیلد آنرا به لیست 
  .روي رکوردهاي گزارش اطلاعاتی در همان لحظه اعمال شود 

. دسته بندي شود) ستون هاي گزارش(واهید رکوردهاي اطلاعاتی بر حسب مقادیر بیش از یک فیلد در صورتیکه میخ: نکته 
فیلدهاي مورد نظر را انتخاب و با استفاده از گزینه ) Mouse(با استفاده از اشاره گر  Ctrlمیتوانید  با گرفتن همزمان کلید 

  .انتقال به لیست ستون هاي انتخاب شده اضافه کنید 

  

  یمایش صفحاتنحوه پ

رمانیکه تعداد رکوردهاي گزارش بیشتر از تعداد رکوردهاي قابل نمایش در هر صفحه باشد سیستم بطور اتوماتیک کلید هاي ناوبري زیر را 
  .در صفحه اضافه مینماید

 به صفحه اول فهرست رکورد ها میرود 
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  به آخرین صفحه از فهرست رکودها می رود 

 به صفحه قبلی نسبت به صفحه جاري می رود 

.به صفحه بعدي نسبت به صفحه جاري می رود 

  

  جستجو در فهرست نمایش داده شده

اصطلاحا این امکان را جستجو در نتیجه . مایش داده شده نیز به دنبال رکورد خاصی با عبارت خاص بگردد کاربر میتواند در فهرست ن
توجه این امکان بر روي رکوردهاي نمایش . استفاده نمایید Ctrl+ Fبدین منظور کافی است از ترکیب کلید هاي . گزارش نیز می نامند
  ..داده شده کار میکند

  

   بار گذاري مجدد گزارش

با توجه به یکپارچه بودن سیستم  و امکان ورود همزمان رکورد هاي اطلاعاتی جدید توسط دیگر کاربران سیستم و تاثیر آن رکوردها در 
  :گزارش در حال مشاهده توسط کاربر امکان بارگذاري مجدد گزارش به دو روش ذیل در هنگام مشاهده گزارش فراهم شده است

  بارگذاري توسط کاربر) الف 

  کلیک نماید بدین منظور کافی است کاربر بر روي دکمه   

  بار گذاري اتوماتیک) ب

و انتساب زمان مناسب بر حسب دقیقه براي بارگذاري مجدد گزارش بصورت اتوماتیک  با کلیک بر روي دکمه تنظیمات 
  .اقدام نماید

  .ییر پارامتر نیز استفاده نمودتوجه در صورتیکه گزارش پارامتریک باشد از این امکان می توان براي تغ
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  ساخت گزارش آماري از اقلام اطلاعاتی وارد شده
از . تبدیل اتوماتیک اطلاعات وارد شده به آمار و ارائه آن در قالب فرمت و جداول آماري و نموداري مهمترین هدف سیستم می باشد

قلم آماري استوار است می بایست جهت تولید خروجی هاي آماري آنجاییکه کلیه امکانات گزارش سازي آماري در فرابر بر مبناي مفهوم 
در حقیقت مادامیکه اقلام . از اقلام اطلاعاتی، ابتدا به نحوي اقلام آماري مورد نظر را بر حسب اقلام اطلاعاتی تعریف شده ایجاد نماییم

بنابراین ابتدا به نحوه ساخت قلم آماري از . د نداردآماري اتوماتیک در سیستم ساخته نشده باشند امکان ساخت گزارشات آماري نیز وجو
  .قلم اطلاعاتی و انواع آن می پردازیم و سپس به نحوه ساخت گزارشات آماري می پردازیم

در . در حال حاضر امکان ساخت قلم آماري اتوماتیک از روي قلم اطلاعاتی فقط براي کاربر رابط آماري سازنده قلم وجود دارد: نکته مهم 
رابط (رتیکه خواهان استفاده از قلم آماري اتوماتیکی هستید که در فهرست اقلام آماري شما وجود ندارد از رابط آماري سازنده قلم صو

  .بخواهید آن قلم آماري اتوماتیک را براي شما بسازد) آماري سازمان مرکزي

  ز چند قلم اطلاعاتی مرتبط با یکدیگر از یک قلم اطلاعاتی و یا  ا  "قلم آماري اتوماتیک اطلاعاتی"نحوه ساخت 

  :   بر روي هر یک از اقلام اطلاعاتی تعریف شده در سیستم می توان دو نوع قلم آماري استخراج نمود

 قلم آماري اتوماتیک شمارشی از قلم اطلاعاتی - 1

 .لم اطلاعاتی استبدین معنی که وظیفه این قلم شمارش تعداد رکوردهاي منطبق بر ویژگی قلم آماري تعریف شده از ق

 قلم آماري اتوماتیک محاسباتی از قلم اطلاعاتی -2

بدین معنی که قلم آماري تعریف شده ابتدا بر اساس یک یا چند فیلد عددي و عبارت محاسباتی تعریف شده در قلم مقدار آنرا براي 
 .طلاعاتی استخراج و در خود نگه می داردهر رکورد محاسبه نموده و سپس آن مقدار را براي ویژگی هاي قلم آماري از رکوردهاي ا

  :براي درك بهتر، این موضوع را با مثال بیان می کنیم 
  :فرض کنید قلم اطلاعاتی مشخصات پرسنل با فیلدهاي زیر در فرابر تعریف شده است

  : مشخصات پرسنل
  )فیلد متنی ( نام و نام خانوادگی   
  )زن  -2مرد ،-1 :فیلد از نوع اطلاعات پایه با مقادیر( جنسیت   
بالاتر از  5لیسانس ،  4فوق دیپلم ،-3دیپلم ، - 2زیر دیپلم، -1: فیلد از نوع اطلاعات پایه با مقادیر( مدرك تحصیلی   

  )لیسانس 
  )مطلقه -3مجرد  -2متاهل  -1با مقادیر ( وضعیت تاهل   

  فیلد عدد صحیح: تعداد فرزندان 
  ) 1390تا  1330ال هاي دوره زمانی سال با مقادیر س( سال استخدام 

روابط  -5فناوري اطلاعات  -4ریاست -3طرح و برنامه،  -2مالی ،  -1: موقعیت مکانی اداره با مقادیر ( محل استخدام 
  )عمومی

  فیلد عدد اعشاري: میزان حقوق پایه 
  فیلد عدد صحیح: سنوات 

  شیمدر صورتیکه بعد از ورود اطلاعات به فهرستی همانند شکل زیر رسیده با
  سنوات  میزان حقوق  محل استخدامسال استخدام  تعداد فرزند  تاهلکد مدرك  جنسیت  نامردیف
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  32  1000  مالی  1358  5  2  1  مرد  حسن  1
  20  1500  مالی  1364  1  3  2  زن  زهره  2
  6  2000  طرح وبرنامه  1381  1  1  3  مرد  علی  3
  4  1500  ریاست  1386  0  1  3  زن  لیلا  4
  3  4000  ستریا  1385  0  2  4  مرد  تقی  5
  

  :حال می توان اقلام آماري زیر را از جدول فوق استخراج نمود 
 )است 5در این مثال (تعداد کارکنان  - 1

 )است 3در این مثال (تعداد پست هاي استفاده شده  - 2

 )است 7در این مثال (تعداد فرزندان کارکنان  - 3

 )است 10000در این مثال (میزان کل حقوق پایه  - 4

 ) ) تعداد فرزندان*  500) +(1+ یک دهم سنوات *( میزان حقوق پایه ( با فرمول  میزان کل حقوق پرداختی - 5

قلم اطلاعاتی تعداد پرسنل قلم اطلاعاتی شمارشی است که از شمارش رکوردها قابل استخراج است ولی براي رسیدن به مقدار 
  .مارشی می نامندسایر اقلام باید محاسباتی را انجام داد که آنها را اقلام آماري اتوماتیک ش

  

  : روش ساخت اقلام آماري اتوماتیک از اقلام اطلاعاتی 

  به منظور ایجاد یک قلم آماري اتوماتیک متصل به یک قلم اطلاعاتی می باید از همان منوي ساخت قلم آماري استفاده کنیم 

  .را انتخاب نمایید "جدید"آماري گزینه کلیک نمایید یا از منو قلم براي این کار کافی است بر روي آیکن ایجاد قلم آماري 

  .مرحله قلم آماري مورد نظر ساخته می شود)  6یا  5(سپس مطابق ویزارد با انتخاب پارامترهاي لازم در چند 

  اطلاعات کلی - 1
بر روي  "در این مرحله پس از تعریف نام قلم و واحد شمارش آن ، کاربر می باید براي ایجاد قلم اتوماتیک از اطلاعاتی گزینه 

 .را مشخص نماید "قلم اطلاعاتی "را انتخاب و از نوع قلم ها  "سایر اقلام

  موضوع بندي -2
کاربر در مرحله موضوع بندي کلیه ي موضوع هاي موجود در نرم افزار را مشاهده می نماید اکنون با انتخاب هر یک از موضوع 

  .    را به آن موضوع اختصاص دهیم هاي موجود، این امکان وجود خواهد داشت تا قلم در حال ایجاد
در داخل مربع  üکاربر رابط آماري براي انتخاب هر یک از موضوع ها می باید در مربع سمت راست آن کلیک نماید تا علامت 

  .قرار گیرد
  قلم اطلاعاتی - 3

یجاد اقلام اتوماتیک، کاربر از آنجایی که اقلام اتوماتیک براي دریافت اطلاعات نیازمند اقلام اطلاعاتی هستند پس در زمان ا
کاربر جهت انتخاب قلم مورد نظر می باید روي نام آن کلیک نماید تا قلم . می باید قلم اطلاعاتی مورد نیاز را انتخاب نماید

  .انتخاب شود
  ارتباط قلم اطلاعاتی انتخاب شده با اقلام دیگر -4
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زند باشد می توانیم قلم آماري اتوماتیک را بر روي یک قلم در صورتیکه قلم اطلاعاتی انتخاب شده از نوع قلم اطلاعاتی فر
براي این منظور در این مرحله اگر بر روي نام قلم مندرج در . اقلام مرتبط با هم بسازیم) join(اطلاعاتی حاصل از ترکیب 

ی را در فهرست سمت قلم اطلاعاتی انتخاب شده قرار بگیریم سیستم بصورت هوشمند کلیه فیلد هاي از نوع کلید خارج
کاربر می تواند براي ترکیب قلم جاري با اقلام مرتبط با آنها بر روي . سمت چپ تحت عنوان صفات ارتباطی لیست می نماید

کلید خارجی در فهرست صفات ارتباطی برود و با دوبار کلیک بر روي آن و تایید آنرا به فهرست اقلام اطلاعاتی انتخاب شده  
نمایید در صورتیکه بر روي اقلام اطلاعاتی انتخاب شده جدید در فهرست سمت راست بروید اقلام توجه . اضافه نماید 

  .اطلاعاتی مرتبط با آنها نیز نمایش داده می شود که باز می توان از آنها اقلام دیگري را انتخاب نمود
  نوع قلم آماري اتوماتیک، دوره زمانی، موقعیت مکانی و صفات آماري - 5

  .نحوه تولید قلم آماري اتوماتیک و نحوه به روز رسانی آن پرسیده می شود در این مرحله
  تنظیمات نحوه تولید داده هاي قلم آماري اتوماتیک) الف 

 ابتدا کاربر باید در بخش تنظیمات مشخص نماید که قلم آماري اتوماتیک شمارشی است یا محاسباتی - 1

تغییر جزئی بصورت هوشمندانه اقدام به به روز رسانی قلم سپس در همین بخش مشخص نماید سیستم همواره با هر  - 2
 .آماري اتوماتیک نماید یا به انتخاب رابط آماري عملیات بروز رسانی انجام شود

قطع اتوماتیک بروز رسانی به جهت افزایش کارآمدي سیستم  و افزایش سرعت در ورود اطلاعات تعبیه : توجه کنید 
ی  به روز رسانی را به انتخاب  کاربر رابط آماري قرار دهید که تعداد کاربران ارائه اطلاعات شده است بنابر این فقط   زمان

 .همزمان بر روي قلم زیاد باشند و یا تعداد قلم هاي آماري اتوماتیک بر گرفته از یک قلم اطلاعاتی زیاد باشد

آنهایی که توسط ( ده هاي تایید شده در نهایت در بخش تنظیمات مشخص نمایید قلم آماري اتوماتیک فقط حاوي دا - 3
 .باشد یا فارغ از وضعیت تایید آنها همه داده هاي درج شده در سیستم را شامل شود) همه تایید کنندگان تایید شده اند 

  انتخاب صفات مورد نظر جهت ایجاد تفکیک هاي قلم آماري اتوماتیک)  ب

ر حسب کلیه صفت هاي استفاده شده در  اقلام اطلاعاتی انتخاب شده در این بخش شما می توانید قلم آماري اتوماتیک را ب
بسازید بدین منظور کافی است ابتدا از فهرست اقلام اطلاعاتی وابسته ،  قلم اطلاعاتی مورد نظر را انتخاب نمایید و سپس با دوبار 

سپس با انتخاب صفات . ز محسوب گرددکلیک بر روي صفات آن قلم ، مشخص نمایید که آن صفت براي قلم آماري اتوماتیک نی
  .دوره زمانی و موقعیت مکانی اقلام تعریف شده قلم آماري اتوماتیک را بسازید

براي ساخت قلم آماري اتوماتیک از اطلاعاتی حداقل باید دو صفت یکی از جنس دوره زمانی و یکی از جنس : نکات مهم 
  .موقعیت مکانی در اقلام اطلاعاتی وجود داشته باشد

سازنده قلم جهت سهولت در استفاده از سیستم و جلوگیري از کارهاي اضافه تعریف مجدد حقوق گزارشگیري و 
حقوق دسترسی به مقادیر می تواند با استفاده از امکانات ذیل همه حقوق نسبت داده شده به کاربران سیستم 

  .ي اتوماتیک ساخته شده نیز منتقل نمایدجهت دسترسی به اقلام اطلاعاتی پایه را بطور اتوماتیک به قلم آمار

  :ارث بري حقوق دسترسی 

در صورتیکه کاربر اقلام اطلاعاتی مندرج در این فهرست را انتخاب نماید سیستم بصورت اتوماتیک حق گزارشگیري قلم  
  .هدآماري اتوماتیک را به کلیه کاربرانی که داراي حق گزارشگیري از اقلام اطلاعاتی پایه هستند می د

  :ارث بري و کنترل محدودیت هاي دسترسی 
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در صورتیکه چک باکس صفت هاي انتخاب شده در قلم آماري اتوماتیک انتخاب شود، سیستم بصورت اتوماتیک محدودیت 
  .هاي دسترسی به مقادیر آن صفات را که به کاربران  قلم اطلاعاتی پایه اعمال شده براي قلم آماري نیز اعمال می نماید

  .ورتیکه قلم آماري اتوماتیک از نوع شمارشی باشد این مرحله آخرین مرحله ساخت قلم استدر ص

  )در صورتی که قلم از نوع محاسباتی انتخاب شود(نوع محاسبه - 6
کاربر با انتخاب قلم آماري اتوماتیک از  نوع محاسبه اي ، باید به مرحله بعد براي تعریف عبارت محاسبه برود بدین منظور  

نام قلم اطلاعاتی مورد نظر خود را انتخاب نماید، سپس از میان فیلد هاي عددي این قلم روي فیلدي که می باید روي ابتدا 
کاربر می تواند .بار کلیک نماید تا آن فیلد در متن عبارت محاسباتی ذیل صفحه نمایش داده شود  2آن محاسبه انجام شود 

  .انات تعبیه شده در همین صفحه استفاده نمایدفیلد مورد نظر را در یک عبارت جبري با امک
  

  

  

    

mailto:amar@mums.ac.ir


  فرابر فزار ابزاريآموزش نحوه توسعه و استقرارسیستم ها و بانک هاي جامع یکپارچه اطلاعاتی و آماري توسط نرم ا

  
  amar@mums.ac.ir   اداره آمار علوم دانشگاه پزشکی مشهد -مدیریت آمار و فناوري اطلاعات وارتباطات 

 
 ۶٧صفحھ 

  نحوه ساخت گزارشات آماري

قبل از بیان نحوه ساخت گزارشات آماري ابتدا متذکر می شویم گزارشات آماري عموما به دو شکل کلی زیر ارائه می شود که نحوه ساخت هر 
  .یک به تنهایی بیان می شود و سپس امکانات آنها بیان می شود

 :جدولی مانند  -شات آماري گزار - 1

 
 :نموداري مانند  -گزارشات آماري  - 2

 

 

  )60(نحوه ساخت گزارش آماري بصورت جدولی 
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اما مصرف کنندگان مختلف نیاز . قلم آماري ماهیتی عددي دارد و در کلان بیانگر یک عدد است که از تجمیع ابعاد آن قلم بدست می آید
مثلا فرض کنید قلم آماري تعداد پرسنل با ابعاد سال . نها آمار ذخیره شده در قلم آماري ارائه گرددآماري مایل هستند مطابق با سلیقه آ

  .استخدام ، نوع استخدام ، جنسیت ، محل استخدام ، مدرك و وضعیت تاهل مورد نظر باشد

  . باز شود اگر بخواهیم آمار رشد تعداد پرسنل را داشته باشیم کافی است این قلم فقط از بعد زمانی آن

  .اما اگر بخواهیم میزان وام ازدواج سازمان را برآورد کنیم باید آمار را به تفکیک وضعیت تاهل و جنسیت به مصرف کننده ارائه دهیم

  .و اگر بخواهیم نسبت به تعدیل نیرو ها اقدام کنیم بهتر است این گزارش به تفکیک نوع استخدام ارائه شود

و دیگر صفاتی که مورد نیاز نیست بصورت تجمیعی به . گزارش است که ارکان یک گزارش را می سازددر حقیقت نیار مصرف کننده 
  .تفصیل مقادیر صفات مورد نیاز ارائه خواهد شد

صفحه گزارش ساز آماري فرابر را  و یا با انتخاب کلید میانبر     "جدید"براي ساخت گزارش آماري از منوي گزارش آماري گزینه 
  .با استفاده از این ویزارد و طی نمودن آن می توانید گزارش آماري مورد نظر را بسازید. کنید  فراخوانی

  .هر یک از کاربران می توانند از اطلاعات آماري درج شده براي اقلام آماري که امکان گزارشگیري از  آن را دارند گزارش تهیه نمایند

  :مراحل ایجاد گزارش آماري بصورت زیر می باشد 

  اطلاعات کلی - 1

جدول با "یا  "HTMLجدول با خروجی"براي ساخت گزارشات آماري بصورت جدولی می توانید بنا به نیاز و کاربردهاي مورد نظر یکی از دو گزینه 
  .را از نحوه نمایش گزارش در این صفحه انتخاب نمایید "Excel خروجی

این امکان براي . جدول را تغییر داده و آنرا براي استفاده هاي بعدي ذخیره نمایدخروجی   Excelکاربر می تواند با امکانات موجود در :توجه 
  .محدود به امکانات ابزار فرابر خواهد شد HTMLخروجی هاي تحت  

  .نماید کاربر علاوه بر انتخاب یک نام براي گزارش در این صفحه می تواند جلوه جدول و آرم صفحه و توضیحات ذیل جدول را در این صفحه تنظیم
 موضوع بندي -2

کاربر در این مرحله مشخص می نماید که گزارش نهایی در کدام موضوع یا موضوعات مورد نظر بایگانی شود تا  بتوان بعد از ساخت با کمک  
 .دسترسی موضوعی  آنرا مشاهده نمود

 اقلام آماري - 3

  .گزارش را از بین اقلام آماري اتوماتیک انتخاب می نماید در این مرحله کاربر بنا به نیاز قلم آماري یا اقلام آماري مورد نیاز در
شند باید توجه کرد کاربر در انتخاب اقلام مختلف نمی تواند دو قلم را که داراي موقعیت هاي  مکانی نامتجانس یا دوره هاي زمانی متفاوت با

با قلم تعداد کارکنان با دوره زمانی سال را با یکدیگر در یک  مثلا نمی توان قلم تعداد دانشجو با دوره زمانی سال تحصیلی را. انتخاب نماید
 . گزارش بصورت همزمان نشان داد

 پیکربندي -4

  :هر گزارش آماري جدولی داراي دو بخش کلی است 

 : فرض ها  - 1
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به مقادیر صفاتی اتلاق می گردد که در نمایش جدول محاسبه شده اند اما کاربر نیازي به توصیف آنها نداشته یا 
در حقیقت اگر کاربر در باره مقدار یا مقادیر یک . ورت موردي در قسمت بالاي جدول مقادیر خاص را ذکر کرده استبص

تفکیک صحبت نکرده باشد بدین معنی است که گزارش براي همه مقادیر آن صفت ارائه می شود در غیر این صورت مقدار یا 
مثلا در گزارش جدولی تعداد دانشجویان به تفکیک مقطع و جنسیت . ودمقادیر مورد نظر باید در بالاي جدول نمایش داده ش

اگر در خصوص  صفت مکانی نام دانشگاه صحبت نکنیم گزارش بیانگر تعداد دانشجویان کل دانشگاه ها است و اگر بخواهیم 
 . براي دانشگاه خاصی آنرا بیان کنیم نام دانشگاه  را در بالاي گزارش می آوریم

 :پیکره جدول  - 2

گزارشات آماري جدولی با ابعاد بکار رفته در جدول به توصیف آمار می پردازند هر جدول حداقل داراي دو بعد در 
در حقیقت مقادیر عنوان سطر هاي  یک جدول، مقادیر یکی از صفات قلم است که مقادیر آن صفت در . سطر و ستون است

ان ستون ها در حقیقت مقادیر صفتی هستند که آن صفت در سطر و مقادیر مندرج در عنو. ستون عنوان جدول باز شده است
  .اول گزارش باز شده است

  .تقاطع حاصل از یک سطر و ستون بیانگر داده آماري منتسب به آن ستون است
ان بعد در عنو 3و ) ستون اصلی و  تفکیک ستون اصلی ( بعد با دو بعد در عنوان سطر ها  5در فرابر یک جدول را می توان تا 

  .ایجاد نمود) تفکیک اول ، دوم و سوم ( ستون ها 

لذا میبایست  با توجه به شکل و وضعیت نمایش  گزارش . در این بخش تمامی اجزاي قلم آماري در کادر بالا نمایش داده خواهد شد 
و رها کردن آن ، در هر یک از   )کردن  drag( مورد نظر خود ، از بخش انتخاب ها اجزاي مورد نظر خود را انتخاب و از طریق کشیدن 

توجه شود که تعداد انتخاب هاي اجزاي . پیکر بندي نحوه نمایش گزارش را مشخص کنید ) در بخش آبی رنگ (بخش هاي  جدول 
انتخاب براي  3انتخاب براي ستون اصلی گزارش و حداکثر  2حداکثر ( جزء باشد  5پیکربندي در گزارش آماري میتواند حداکثر تا 

دقت کنید که . نمایش داده خواهد شد  "اجزا "در این بخش  سایر اجزاي انتخاب نشده در پیکربندي گزارش،  در بخش). کیک ها تف
با : فیلدهاي نمایش داده شده در این بخش در هنگام مشاهده گزارش به دو صورت در بخش فرض هاي  گزارش  نمایش داده خواهد شد 

   "نمایش فرضهاي گروه"و با امکان drill downامکان 

براي ستون اصلی ،تفکیک ستون اصلی ،تفکیک اول ، دوم ( در مرحله بعد با توجه به پیکربندي گزارش آماري و انتخاب هاي انجام گرفته 
کر در صورتی که پنج جزء در پی(میبایست مقادیر هر یک از آنها را که قرار است در گزارش نمایش داده شود را مشخص کنید ) و سوم 

براي انجام این . ). بندي گزارش آماري را انتخاب کرده باشید عینا براي هر جز از پیکر بندي گزارش آماري ، این مرحله تکرار خواهد شد
با دوبار کلیک  ویا پس از انتخاب هریک از مقادیر به شکل مجزا  با استفاده از "مقادیر موجود  "کار باید مقادیر مورد نظر را از لیست  

در نهایت با زدن دکمه . مراحل انجام محاسبات و فیلترینگ اجباري نیست . منتقل نمایید  "لیست مقادیر انتخاب شده "به    زینه گ
  . پایان ساخت گزارش آماري جدولی به اتمام میرسد

 
 فرض ها - 5

ایش داده شده در گزارش را به مقادیر انتخاب شده در مرحله بعد و در صورتیکه از بخش فرض ها مقادیري را انتخاب نمایید ، عملا داده هاي نم
براي اینکار میبایست با انتخاب هر یک از فیلدها به شکل مجزا ،  مقادیر هر یک را که قرار است صرفا داده هاي آن را در . محدود نموده ایم 

 "مقادیر"یک از فیلد هاي بخش  اجزا  از بخش   براي اینکار کافی است با  کلیک کردن روي هر. ( گزارش مشاهده کنید را انتخاب نمایید 

،انتخاب هیچکدام  براي اینکار  از طریق انتخاب دستی هر یک از مقادیر و یا  با استفاده از امکان انتخاب همه . مقدارآن را  انتخاب کنید 
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انتخاب نشود سیستم بصورت پیش فرض  در صورتیکه هیچ مقداري).   میتوانید این کار را به اتمام رسانید و یا  انتخاب برعکس 
 .تجمیع داده ها را نمایش خواهد داد 

 و تفکیک هاي اول تا سوم ) در صورت وجود(تعیین مقادیر ستون اصلی ،تفکیک ستون اصلی - 6

 براي ستون اصلی ،تفکیک ستون اصلی ،تفکیک( در مرحله بعد با توجه به پیکربندي گزارش آماري و انتخاب هاي انجام گرفته 
در صورتی که (میبایست مقادیر هر یک از آنها را که قرار است در گزارش نمایش داده شود را مشخص کنید ) اول ، دوم و سوم 

پنج جزء در پیکر بندي گزارش آماري را انتخاب کرده باشید عینا براي هر جز از پیکر بندي گزارش آماري ، این مرحله تکرار 
با دوبار کلیک  ویا پس از انتخاب هریک از "مقادیر موجود  "ر باید مقادیر مورد نظر را از لیست  براي انجام این کا. ). خواهد شد

مراحل انجام محاسبات و . منتقل نمایید  "لیست مقادیر انتخاب شده "به    مقادیر به شکل مجزا  با استفاده از گزینه 
  .ا زدن دکمه پایان ساخت گزارش آماري جدولی به اتمام برسانید فیلترینگ اجباري نیست می توانید با عبور از این مراحل و ب

 
 محاسبات -7

در صورتیکه کاربر بخواهد بر اساس سطر ها و ستون هاي استفاده از گزارش سطر یا ستون هاي جدید اي اضافه کند که از محاسبه دیگر 
فرض کنید گزارش تعداد پرسنل . ات گزارش استفاده نمایدسطر ها یا ستون ها استفاده شود باید از امکانات تعبیه شده در صفحه محاسب

با مقادیر دو (و سال استخدام ) استان ها در ستون اصلی قرار گرفته و هر استان بیانگر یک سطر است ( استخدام شده به دو تفکیک محل کار 
و بخواهیم میزان رشد پرسنل را در سال آخر ساخته شده باشد ) سال گذشته در تفکیک اول قرار گرفته و هر ستون بیانگر یک سال است 

  . نسبت به سال ماقبل آن حساب کنیم باید یک ستون جدید محاسباتی از دو ستون مقادیر تفکیک اول با فرمول رشد بسازیم
د روي دایره ي امکان پذیر می باشد که براي انتخاب نمودن هر کدام بای باینريو  تک عملونديانجام محاسبات روي گزارشها به دو صورت 

  .سمت راست آنها کلیک نمائیم

کاربر با انتخاب گزینه ي تک عملوندي از قسمت نوع عملیات این امکان را خواهد داشت تا با انتخاب نمودن هر یک از گزینه هاي قسمت   
  .انتخاب داده ها محاسبات زیر را روي آنها اعمال نماید

  :محاسبه به شرح زیر می باشد گزینه ي عملیات تک عملوندي داراي چهار نوع

  براي محاسبه مجموع اطلاعات وارد شده sumدکمه ي  - 1

 براي محاسبه کمترین اطلاعات وارد شده min دکمه ي - 2

  براي محاسبه بیشترین اطلاعات وارد شده maxدکمه ي  - 3

  براي محاسبه میانگین اطلاعات وارد شده avgدکمه ي  - 4

  

  

از دکمه هاي بالا را با یکی از گزینه هاي قسمت انتخاب داده ها انتخاب نماید محاسبه ي مربوط به آن روي  اگر کاربر هر یک          
را با ستون اصلی در قسمت انتخاب داده  SUMاطلاعات وارد شده در گزینه ي انتخاب شده اعمال می شود براي مثال اگر کاربر دکمه ي 

  .در ستون اصلی محاسبه می شود ها در نظر بگیرد مجموع اطلاعات وارد شده
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بدین منظور باید کاربر ابتدا یکی از گزینه هاي ستون اصلی، تفکیک ستون اصلی، تفکیک اول، تفکیک دوم یا تفکیک سوم را از          
مربوطه  کلیک نماید تا محاسبه در قسمت.قسمت انتخاب داده ها انتخاب نماید و سپس روي یکی از دکمه هاي عملیات تک عملوندي

  .درج شود

کلیک  جدید و جهت وارد نمودن محاسبه جدید می تواند روي دکمه ي ←جهت حذف محاسبه درج شده کاربر می تواند روي دکمه ي 
  .نماید

د بعد از درج محاسبه ي مورد نظر کاربر جهت ثبت این محاسبه باید در کادر مقابل عنوان سر ستون یک نام براي این محاسبه وار         
  .تا محاسبه ثبت شود.نماید و روي دکمه ي اضافه کن کلیک نماید

کاربربا انتخاب نمودن گزینه ي باینري از قسمت نوع عملیات این امکان را خواهد داشت تا با انتخاب نمودن هر یک از گزینه هاي قسمت  
  .محاسبات زیر را روي مقادیر آنها اعمال نماید انتخاب داده ها

  )جمع دو یا چند مقدار با یک عدد - ا چند مقدار با همجمع دو ی(  جمع - 1
 )تفریق دو یا چند مقدار از یک عدد -تفریق دو یا چند مقدار از هم(  تفریق - 2

 )ضرب دو یا چند مقدار در یک عدد -ضرب دو یا چند مقدار در هم(  ضرب - 3

 )تقسیم دو یا چند مقدار بریک عدد - تقسیم دو یا چند مقدار بر هم(  تقسیم - 4

  .ون براي انجام هر یک از محاسبات بالا ابتدا کاربر باید یکی از گزینه هاي قسمت انتخاب داده ها را انتخاب نماید اکن

بدین منظور باید ابتدا روي . استفاده نماید  ∨و  ∧اگر کاربر در نظر داشته باشد ترتیب قرار گرفتن سطرها را  تغییر دهد باید از کلیدهاي  
و جهت انتقال به الویت پایینتر روي دکمه  ∧نمائیم تا انتخاب شود و سپس جهت انتقال به الویت بالاتر روي دکمه ي سطر مورد نظر کلیک 

  .کلیک نمائیم ∨ي 

 
 فیلترینگ -8

در برخی از موارد کاربر مصرف کننده گزارش می خواهد برخی از سطر ها و ستون هاي گزارش را بر اساس مقدار داده هاي آنها از گزارش 
بدین منظور کافی است شرایط فیلتر شدن سطر یا ستون را در این صفحه از گزارش ساز مشخص ) . اصطلاحا فیلتر کند( ایی حذف نماید نه

  .نماید
  :مثالهایی از کاربرد هاي فیلتر 

دو بعد  به تفکیک  صفت هاي  نمایندگی و ماه عملکرد در "میزان فروش "فرض کنیدیک گزارش جدولی آماري از  قلم آماري  - 1
نام نمایندگی هاي فروش تابعه سازمان باشد می خواهیم در گزارش فقط   100در  صورتیکه مقادیر صفت  نمایندگی داراي . ساخته ایم

در حقیقت باید فیلتر این گزارش بر . بیشتر باشد 1000نمایندگی هایی را نشان دهیم که میزان کل فروش آنها از یک عدد خاص مانند 
نمایندگی ( میزان فروش هاي ماهیانه که یک ستون محاسباتی است اعمال شود و نتیجه این فیلتر حذف سطر هایی روي سر جمع 

 .باشد 1000است که جمع میزان فروش  آنها کمتر از ) هایی 

ون گزارش یکی از مشکلات سازنده هاي گزارش هاي آماري این است که می خواهند از مقادیر صفت هاي استفاده شده در سطر و ست - 2
 "مقادیر داراي داده"براي این منظور در یک راه حل می توانند با  امکان نمایش . فقط آنهایی که حاوي مقدار هستند نمایش داده شود

مشکل این روش این است که احتمال دارد در طول زمان . در انتخاب مقادیر سطر ها و ستون ها در مراحل قبل گزارش ساز اقدام نمایند
اطلاعات جدید مقادیر جدیدي داراي مقدار شوند که در پیکر بندي گزارش از آنها استفاده نشده است و گزارش آنها را نشان نمی  با ورود
براي رفع این مشکل می توانید در مرحله انتخاب مقادیر همه مقادیر را براي سطر ها و ستون ها انتخاب کنید و سپس در مرحله . دهد

ستون ها یک جمع باینري ایجاد نمایید و نام آن را سطر یا ستون فیلتر شونده بنامید و نهایتا در مرحله فیلتر محاسبات بر روي سطر و 
 .همه سطر یا ستون هایی که مقدار فیلتر آنها بزرگتر از صفر است را نمایش دهید

  :روش ایجاد فیلتر 
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  انتخاب فیلتر شونده - 1
در صورتیکه خواهان اعمال فیلتر بر روي مقادیر سطر ( ون گزارش باید فیلتر شود ابتدا  مشخص کنید کدامیک از مقادیر سطر یا ست

را به عنوان فیلتر شونده انتخاب کنید و در صورتیکه خواهان فیلتر بر روي ستون ها هستید  "ستون اصلی"هاي جدول هستید عبارت 
  .را انتخاب نمایید  "تفکیک اول"مقدار 

 )کنترلی  مقدار( انتخاب پارامتر  فیلتر  - 2

مثلا همان ( در این مرحله مقدار داده اي که باید کنترل شود و در صورت  تطابق با آن عملگر فیلتر کار کند  باید مشخص شود 
 )است "عملوند"به عنوان  "1000""و  "عملگر"به عنوان  "بزرگتر "که  1000عبارت بزرگتر از 

 )محل فیلتر ( فیلتر  - 3

( و یا کدام سطر ها ) در حالتیکه فیلتر شونده سطر باشد ( بارت فیلتر بر روي کدامیک از ستون ها در نهایت باید مشخص نماییم ع
براي این منظور باید محلی را که فیلتر در آن اعمال می شود را انتخاب . باید اعمال شود) در حالتیکه فیلتر شونده ستون  باشد 

  نماییم
 .اضافه می شود که در فهرست پایین نمایش داده می شودبا زدن دکمه تایید یک فیلتر بر روي گزارش  - 4

  
شما می توانید چندین فیلتر بر روي گزارش ایجاد نمایید فقط ذکر این نکته مهم است که ترتیب اجراي فیلتر ها بسیار حائز 

اگر اول از الک با روزنه  در حقیقت مانند این است که بخواهیم یک محصول مانند بادام را با چند الک غربال نماییم. اهمیت است 
به عبارت . هاي کوچک استفاده  کنیم بعد نتیجه آنرا بخواهیم با الک با روزنه بزرگتر غربال کنیم نتیجه نادرست خواهیم گرفت

 .دیگر ابتدا فیلتر اول بر روي  گزارش اعمال می شود بعد فیلتر دوم بر روي نتیجه فیلتر شده اعمال می شود
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  ارش آماري بصورت نمودارنحوه ساخت گز

لازم به ذکر است انواع نمودار از لحاظ شکلی . ( قبل از بیان نحوه ساخت نمودارها ابتدا انواع نمودار ها را از لحاظ ساختاري بیان می کنیم
  )نیز اشاره نمود.... هم مطرح است که می توان به نمودارهاي خطی ، میله اي ، دایره اي و 

به نمودارهایی گفته می شود که قلم آماري را بر اساس مقادیر یک صفت از آن قلم توصیف می : ه اي نمودار هاي تک مجموع - 1
 نماید

 
صفت از قلم آماري ساخته می شود بدین نحو که  2به نمودارهایی  اتلاق می شود که براي مقادیر : نمودارهاي دو مجموعه اي  - 2

رسم می گردد یا به عبارت دیگر نمودار تک مجموعه اي ساخته شده روي  براي هر مقدار از صفت اول نمودار مقادیر صفت دوم 
 .صفت دوم به تعداد مقادیر صفت اول در یک نمودار تکرار می شود

کاربرد این . به نمودارهایی گفته می شود که از ترکیب دو شکل از نمودار هاي ممکن ساخته می شود: نمودار هاي ترکیبی   - 3
ت که کاربر می خواهد یک شاخص را به همراه اقلام درگیر در آن شاخص بصورت یک نموار نشان نمودارها براي مواقعی اس

فرض کنید بر روي دو قلم آماري تعداد دانشجویان و  تعداد اساتید می خواهیم سرانه استاد به دانشجو را به همراه تعداد . دهد
قع بهتر است تفکیک اقلام در قالب یک شکل از نمودارها مثلا دانشجو و استاد به تفکیک دانشگاه ها نمایش دهیم  در این موا

در حقیقت نمودار ترکیبی مانند این است که دو . بصورت خطی نمایش داده شود) سرانه ( میله اي نمایش داه شود و شاخص 
 .نمودار مختلف را با هم ترکیب کرده باشیم و در قالب یک نمودار نمایش دهیم

ارهایی است که کاربر با مشاهده آن علاوه بر دریافت مقدار قلم متوجه وضعیت خوب یا بد بودن آن قلم نمود: نمودار درجه اي  - 4
مانند آمپر دماي آب در ماشین یا آمپر میزان بنزین  که علاوه بر نشان دادن میزان بنزین وضعیت بحرانی یا ایده . نیز می شود

 .دهد آل یا معمولی آنرا با رنگ هاي سبز و قرمز نشان می

  )به شرح کلی ذیل ( براي ساخت  نمودار باید از همان ویزارد گزارش ساز استفاده نماییم 
  )اطلاعات کلی ، موضوع بندي ، انتخاب قلم (  3تا  1گامهاي 

انتخاب نمایید و پس از انتخاب موضوع و اقلام  "نمایش  نمودار ي"در صفحه اول اطلاعات کلی نحوه نمایش را از نوع 
  .نمودار به صفحه پیکر بندي نمودار بروید سازنده

 پیکر بندي نمودار:  4گام 

 . در این صفحه ابتدا نوع نمودار را بر اساس موارد ذکر شده بالا انتخاب نمایید - 1

براي درك بهتر اگر بر روي عنوان هر نوع از نحوه هاي . را انتخاب نمایید "نحوه نمایش نمودار "سپس شکل نمودار یا   - 2
 .وید شکل آن ظاهر می شودنمایش بر

در صورتیکه از نمودارهاي دو مجموعه اي یا . سپس مشخص نمایید نمودار بر روي کدام یک از صفات قلم باید رسم شود  - 3
 .ترکیبی استفاده می کنید باید دو صفت را براي نمایش در نمودار انتخاب کنید

ا با یکدیگر انتخاب کرده باشید گروه اقلام نیز می تواند به لازم به ذکر است اگر در مرحله انتخاب قلم چند قلم آماري ر
 مانند یک صفت یک وجه از نمودار باشد که مقادیر آن نام اقلام انتخاب شده خواهد بود

 .در نهایت در این صفحه وضعیت استخراج داده را از بانک مشخص نماییم - 4
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  تعیین فرض هاي نمودار : گام پنجم 
صفت آن را براي نمایش  2لم از چندین صفت تشکیل شده است و در نمودار حداکثر می توان با توجه به اینکه یک ق

کاربر می تواند در این مرحله وضعیت مقادیر دیگر صفات را در هنگام نمایش و محاسبه مقادیر نمودار . انتخاب نماییم 
مقدار قلم از تجمیع همه موارد صفات ذکر تعیین کند اگر کاربر بدون تغییر این مرحله را رد کند بدین معنی است که 

  .نشده ساخته شود
  

در صورتیکه بخواهید مشاهده کننده نمودار در هنگام نمایش نمودار این مقادیر را بعنوان فرض هاي نمایش نمودار 
 را نیز "نمایش فرض هاي گروه"انتخاب کند باید حداقل وضعیت نمایش مقادیر یک صفت را تعیین نموده و گزینه 

 .انتخاب نمایید

  تعیین مقادیر صفات انتخاب شده براي نمایش در نمودار: گام ششم وهفتم    

  . در این مراحل مقادیري از صفات را که می خواهید نمودار براي آنها رسم شود را انتخاب نمایید  

مقادیر فاقد داده متمایز کنید و سپس مقادیر داراي داده را از   "تعیین مقادیر صاحب داده "می توانید با کلیک بر روي دکمه  
همچنین می توانید با .همه مقادیر داراي داده را یکجا به فهرست انتخاب شده ها اضافه کنید  >>و   Ctrlبا ترکیب کلیدهاي 

  .انتخاب گزینه مقادیر جدید عنوان مقادیر را براي نمایش در نمودار تغیر دهید

  اتی اضافه نمودن عبارت محاسب: گام هفتم   

در این مرحله می توانیم در صورتیکه نوع نمودار از نوع درجه اي باشد این مرحله اجباري خواهد شد به عبارت دیگر   
عبارت می تواند ( براي نمایش نمودارهاي درجه اي حتما  باید مشخص کنیم که درجه نمودار بر روي چه عبارتی عمل نماید 

  ).شد همان قلم یا یک مقدار از صفات نیز  با

  موارد تکمیلی نمودارهاي درجه اي و ترکیبی: گام هشتم    

در صورتیکه نمودار از نوع ترکیبی باشد باید مشخص نماییم کدام یک از مقادیر صفت دوم در قالب نمودار دوم   
چه معنی یا  نمایش داده شود و اگر نمودار از نوع درجه اي باشد باید مشخص نماییم بازه هاي شاخص مشخص شده در نمودار

  .معانی می دهد

توجه در صورتیکه نمودار را از طریق ویزارد گزارش ساز بسازیم نمودار به عنوان یک موجودیت جدید در سیستم ذخیره و بایگانی شده و 
  در فهرست گزارشات قابل استفاده مجدد خواهد بود

  :ساخت نمودار از گزارشات جدولی 

هاي غیر از درجه اي امکان تبدیل نمایش گزارش جدولی به نموداري است که در امکانات مشاهده روش  دیگر ساخت نمودار براي نمودار
  .گزارش به تفصیل توضیح داده خواهد شد
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  )امکانات گزارش ساز( امکانات بعد از ساخت گزارش 

این امکانات با انتخاب . ا نیز اعمال کندسازنده گزارش می تواند پس از ساخت گزارش با امکاناتی که برنامه به او می دهد دیگر موارد ر
  .بر روي عنوان گزارش نمایش داده می شود قابل دسترسی هستند  R.Cگزینه هایی که بصورت 

  اضافه کردن گروه گزارش

در  موارد که سازنده گزارش بخواهد چندین گزارش آماري جدولی را با یکدیگر ترکیب کند و نتیجه را در قالب یک گزارش واحد  
در حقیقت براي ترکیب گزارش باید یکی از ابعاد جدول ثابت . مشاهده کند می تواند با استفاده از این امکان گزارش دلخواه خود را بسازد

بعنوان اطلاعات پایه گزارش ثابت می ماند و تفکیک ها ) ستون اصلی و تفکیک آن ( در فرابر مقادیر سطر ها . باشدو دیگري تغییر کند
با انتخاب . کاربر با اضافه کردن هر گروه گزارش می تواند گزارش ترکیبی خود را بسازد. ر چندین گروه به یکدیگر متصل شودمی تواند د

  .این گزینه صفحه گزارش ساز از بخش پیکر بندي تا آخر براي کاربر نمایش داده می شود

  ارسال گزارشات

می ) این حق توسط رابط آماري تعریف کننده کاربر به وي اعطا می شود ( در صورتیکه سازنده گزارش داراي حق ارسال گزارش باشد 
  . تواند نتیجه گزارش ساخته شده خود را به دیگر کاربران سیستم ارسال نماید

  توجه کلیه نکات و موارد ذکر شده در ارسال گزارشات اطلاعاتی در این مورد نیز صدق می نماید

  )شت ویژه و جاگذاري رونوشت و رونو(کپی گرفتن از گزارش 

  در بسیاري از موارد سازنده گزارش می خواهد گزارشات مشابه اي را ایجاد نماید 

جا "بسازیم  و سپس با انتخاب گزینه  "رونوشت ویژه"یا  "رونوشت"براي این کار ابتدا باید یک کپی از گزارش را با انتخاب گزینه هاي 
و ). براي این منظور بر روي فولدر دلخواه از موضوع بندي جاگذاري را کلیک نمایید ( نماید آن گزارش را در محل مورد نظر کپی  "گذاري

  .در نهایت تغییرات مورد نظر را بر روي کپی گزارش  اعمال نماییم

د را به تفاوت رونوشت ویژه در این است که فقط مراحل فرض ها را در هنگام جاگذاري نمایش می دهد و کاربر می تواند فرض هاي جدی
  .با این کار دیگر نیازي به ویرایش کل گزارش نمی باشد. گزارش کپی شده انتساب دهد

  حذف گزارش

  .را انتخاب نمایید "حذف گزارش  "براي حذف گزارش ابتدا باید گزینه حذف را انتخاب نمود سپس ز زیر منو 

  .فی است بر روي انتخاب حذف آن گروه گزارش کلیک نماییمدر  این صورت کا. توجه می توان گروه گزارش را نیز جداگانه حذف نمود

  ویرایش گزارش

  .ویرایش گزارش نیز در دو بخش اطلاعات پایه و گروه گزارش بصورت جداگانه صورت می پذیرد

  :نسخه هاي موجود 
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ا بنا به ام. گزارش هاي آماري در زمان مشاهده همواره بیانگر  آخرین وضعیت داده ها در بانک اطلاعاتی هستند
دلایل مختلف مثلا استناد به آمار گزارش استخراج شده در تاریخ یا جلسه اي خاص در زمان گذشته نیازمند دسترسی به داده 

براي این منظور می بایست قبلا از طریق امکانات مشاهده گزارش ، تصویر آن . هاي آماري گزارش در همان زمان هستیم 
باشیم و  سپس از طریق این امکان به فهرست تصاویر ثبت شده قبلی از گزارش دسترسی گزارش را در آن زمان ثبت نموده 

در این حالت گزارش با داده هاي آن زمان مشاهده خواهد . پیدا کند و بر اساس زمان ثبت تصویر گزارش آنرا مشاهده نمایم
  .شد

  :تغییر نام ، تغییر موضوع بندي   

نسبت  F8 و F6ویرایش گزارش با انتخاب این گزینه ها یا استفاده از کلیدهاي میانبر  کاربر می تواند بدون طی کردن ویزارد
  . به تغییر نام یا موضوع گزارش اقدام نماید

  خصوصیات 

از منوي کلیک راست روي فرم آماري می تواند  خصوصیاتکاربر رابط آماري با انتخاب نمودن گزینه ي 
با استفاده از این گزینه کاربر به اطلاعاتی مانند نام گزارش ، کاربر ایجاد کننده . ایدفرم  انتخاب شده را مشاهده نم خصوصیات

  گزارش ، تاریخ ایجاد گزارش و اقلام آمار به کار رفته در گزارش دسترسی پیدا میکند

  :ساخت نمودار 

اشد اقدام به مشاهده داده هاي گزارش کاربر می تواند با استفاده از این امکان بدون اینکه نیازي به باز کردن گزارش جدولی ب
  .در این حالت صفحه ساخت نمودار از گزارش باز می شود. به صورت نموداري نماید

  :مشاهده گزارش 

اقدام به باز نمودن  r.cاز منو  ”مشاهده گزارش“کاربر می تواند با دوبار کلیک بر روي عنوان گزارش یا انتخاب گزینه 
   .گزارش و مشاهده آن نماید
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  )امکانات مشاهده کننده گزارش آماري(در زمان مشاهده  –امکانات گزارشات آماري 

امکانات متعددي را بر روي گزارش ) مصرف کنندگان آمار در سازمان ( سیستم براي سهولت کاربران استفاده کننده  گزارش آماري  
ي بتوانند نسبت به تحلیل  و یا تغییر شرایط گزارش و نحوه نمایش مشاهده شده تعبیه نموده است تا ایشان بدون مراجعه به رابطان آمار

آن اقدام نموده و گزارش را با شرایط و سلیقه خود سفارشی نماید این امکانات همگی در جعبه ابزار مستقر در گوشه سمت راست بالاي 
  .گزارش قابل دسترس هستند 

  ارسال اطلاعات گزارش به دیگر فرمت هاي الکترونیکی 

مشاهده کننده گزارش، علاوه بر مشاهده آن براي انجام برخی از امور نیاز دارد گزارش خود را در دیگر فرمت هاي الکترونیکی نیز  
  :مشاهده کند برخی از این  مواقع عبارتند از

o  الصاق گزارش به یک نامه در اتوماسیون اداري  
o م ها  مانند انجام محاسباتی خاص بر روي داده هاي گزارش در دیگر سیستSPSS  
o امکان ارائه گزارش از طریق یک سایت اینترنتی  
o قراردادن گزارش در یک فصلنامه  

  :قالب کلی زیر را ارائه می کند 3سیستم براي رفع این نیاز   

 .doc   ) براي نمایش در برنامهWord (  

.xls  براي نمایش درexcel  و بازخوانی ازexcel  در برنامه هایی همچونspss 

.html  براي استفاده در سایت ها و برنامه هاي تحت وب 

 ، ،  ، هاي روش تولید فرمت هاي فوق بدین نحو است که کاربر بنا به نیاز خود بر روي یکی از آیکن  
ر می با توجه به اینکه گزارش مشاهده شده خود یک صفحه وب است برنامه مرورگر براي تبدیل صفحه به فرمت مورد نظ. کلیک نماید

بایست اطلاعات را از سمت سرور بر روي کامپیوتر کاربر منتقل نماید بنابر این  بعد از کلیک بر روي موارد فوق سیستم با یک پیام از 
  .کاربر می خواهد مشخص نماید فایل مورد نظر در کدام قسمت از کامپیوتر وبا چه نامی ذخیره شود

  

  )Drill down( شده در گزارش نحوه اطلاع یابی از تفصیل آمارهاي ارائه 

در صورتیکه در گزارش آماري ساخته شده ، سازنده گزارش در خصوص برخی از صفات و مقادیر آنها اظهار نظر نکرده باشد سیستم 
ه حال مواقعی پیش می آید ک. بصورت اتوماتیک همه مقادیر صفات ذکر نشده را با یکدیگر جمع نموده و در جدول آماري نمایش می دهد

مشاهده کننده گزارش می خواهد بنا به دلایلی از نحوه چگونگی تولید عدد خاصی در یک سلول مطلع شود یا به عبارت دیگر بداند 
استفاده  Drill Downدر این مواقعی می تواند از امکان . تفصیل آمار نمایش داده شده در گزارش بر روي دیگر صفات ذکر نشده چیست

افی است بر روي هر عدد کلیک نموده و سیستم بصورت هوشمندانه اقدام به تولید جدول تفصیلی آن بر روي دو بدین نحو که ک. نماید 
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در صورتیکه قلم آماري مرتبط در گزارش باز هم ابعاد ناگفته بیشتري داشته باشد کاربر می تواند این . صفت دیگر ذکر نشده می نماید
  .عمل را ادامه دهد

  ي گزارشنحوه تغییر پارامترها

( در صورتیکه سازنده گزارش در هنگام ساخت گزارش پارامتر یا پارامترهاي خاصی را براي پیش فرض نمایش گزارش انتخاب کرده باشد 
با زدن ( و امکان تغییر پارامتر ) یعنی مقادیر خاصی از صفات آماري بکار نرفته در پیکر بندي را در مرحله فرض ها مشخص کرده باشد 

و تایید  "مقادیر پیش فرض "به کاربر داده باشد کاربر می تواند با کلیک بر روي عنوان ) یش فرض ها در هنگام ساخت گزارش دکمه نما
  .به صفحه تغییر مقادیر پیش فرض برود "گزارش با فرض هاي جدید نمایش داده شود؟"پیام 

  .دد گزارش به دلخواه خود اعلام نمایدکاربر در این صفحه می تواند شرایط دلخواه خود را براي بارگذاري مج

  تعیین سبک براي گزارش

کاربر از دو محل می . سبک گزارش به نحوه رنگ بندي و اندازه و نوع فونت هاي جدول ، سر ستون ها  و مقادیر گزارش گفته می شود
  :تواند این تنظیمات را براي خود انجام دهد 

 و اعمال تنظیمات کلی گزارشات ات  یا آیکن ازطریق انتخاب گزینه تنظیمات از منو امکان - 1

در این حالت . بر روي هر سطر، ستون یا سلول گزارش و اعمال تنطیمات دلخواه براي آن سطر ، ستون یا سلول R.Cاز طریق  - 2
ه کاربر می تواند پس از آنکه نحوه  نمایش گزارش را به دلخواه خود سفارشی نمود آن را تحت عنوان یک سبک جدید ذخیر

و در صورت تمایل نیز می تواند این سبک را بعنوان سبک پیش ) از جعبه ابزار کنار گزارش با کلیک بر روي آیکن ( کند
براي این منظور نیز می تواند پس از ذخیره کردن سبک جدید بر روي ( فرض گزارش در هنگام باز شدن آن نیز اعمال کند 

 .را انتخاب نماید "سبک فعلیپیش فرض کردن  "نموده و گزینه  R.C گزارش

  

  مدیریت  چاپ گزارش

حتی در محیط ( در برخی از گزارشات آماري که تعداد سطر و ستون هاي گزارش زیاد باشد  اگر بخواهیم آن گزارش را پرینت نماییم 
اما . ه پرینت نماییمگزارش از یک صفحه کاغذ بزرگتر بوده و ناگزیر می بایست آنرا در چند صفح)  Word , Excelهایی همچون 

مشکل در اینجا است که هر گزارش یا جدول آماري با عناوین  سطر ها  و ستون هاي آن با معنی است و اگر کاربر بخواهد بصورت دستی 
یک گزارش بزرگ را به چند گزارش کوچکتر تقسیم کند و سپس پرینت مربوطه را انجام  Excelیا  Wordدر محیط هایی همچون 

برنامه فرابر براي مدیریت چاپ گزارشات آماري ابزار  ویژه  و منحصر . ناگزیر است وقت بسیار زیادي را صرف یک پرینت نماید دهد کاربر
به فردي را در اختیار کاربر قرار می دهد تا خودش با تنها دو کلیک بر روي مرز ستون یا سطر مورد نظر گزارش را به دو بخش تقسیم 

سم دوم منتقل نموده و آنرا تکمیل علاوه بر تقسی. نماید  سم اول به ق م سیستم بصورت هوشمندانه عناوین سطر و ستون ها را از محل ق
  . می نماید

  .کلیک نموده و به صفحه مربوطه بروید براي انجام این کار کافی است بر روي آیکن

  نگهداري اطلاعات یک گزارش در تاریخ هاي  خاص
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از این برخی از گزارشات در سیستم مبناي . ي از تصمیم ها بر مبناي آمارها و گزارشات آماري اخذ می شوندهمانطور که می دانید بسیار
لیکن . لیکن آمار و ارقام آن گزارش در زمان تصمیم گیري بسیار حائز اهمیت است. بسیاري از تصمیم هاي مدیران ارشد می گردد
حال فرض کنید . مقادیر موجود در بانک اطلاعات را استخراج نموده و نمایش می دهند گزارشات آماري در فرابر با هر بار مشاهده آخرین

. در تاریخ خاصی در زمان گذشته  مدیریت ارشد سازمان بر اساس مشاهده یک گزارش آماري از سیستم تصمیم لازم را اخذ نموده باشد
یا ورود داده هاي جدید یا حذف برخی از داده ها تغییر نماید به  پس از آن داده هاي آن گزارش بنا به دلایل مختلف مانند اصلاح داده

در این مواقع نیاز داریم . نحوي که اگر در حال حاضر گزارش را باز نماییم آمار آن به نحوي باشد که با تصمیم اخذ شده همگون نباشد
به همین منظور سیستم اجازه ثبت داده هاي هر . معلاوه بر داده آماري جاري سازمان از داده آماري در آن زمان خاص نیز مطلع شوی

کلیک نموده و با انتخاب یک نام گزارش آماري را در تاریخ هاي مختلف براي کاربر مهیا نموده است کاربر کافی است  بر روي آیکن 
  .آن وضعیت داده هاي آن گزارش را ثبت نماید

  

   امکان اعمال نحوه نمایش اعداد و بروز رسانی اتوماتیک

تعداد ارقام اعشاري قابل مشاهده در گزارش و زمان بارگذاري مجدد گزارش را بصورت کاربر می تواند با کلیک بر روي آیکن 

داده هاي بروز شده گزارش را   اتوماتیک  مشخص نماید همچنین کاربر می تواند در هر زمان که بخواهد با کلیک بر روي آیکن  
 .بارگذاري نماید

  فعال نمودن فیلتر هاي تعریف شده بر روي گزارش آماري/ عال امکان غیر ف

در صورتیکه برخی از سطر ها  و ستون هاي گزارش در زمان مشاهده از طریق اعمال فیلتر هاي طراحی شده در ساخت گزارش حذف 

  .فیلتر را فعال نماید  آیکن  فیلتر را حذف نموده و مجددا با کلیک بر روي  کاربر می تواند با کلیک بر روي آیکن . شده باشد
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  امکان ایجاد داشبوردهاي مدیریتی

رشد روز افزون گزارشات از یک طرف و تنوع گزارشات مورد نیاز مدیران از طرفی دیگر باعث شده است که مدیران ارشد سازمان نیازمند  
همانطور که در یک ماشین ده ها سیستم  در حقیقت. محیط ها و ابزارهایی براي مشاهده چندین گزارش بصورت همزمان باشند

آمپر بنزین ، چراغ روغن ، آمپر درجه آب ، (الکترونیکی و مکانیکی در حال کار هستند و راننده آن فقط با مشاهده چندین گزارش اصلی 
ی بایست امکانی تعبیه شود آن هم بصورت نمودار و علایم در یک داشبورد می تواند کنترل ماشین را به عهده بگیرد م... ) سرعت سنج  و 

تا مدیر بتواند در یک صفحه اطلاعات مهم و حیاتی خود را که از انواع گزارشات اطلاعاتی ،آماري ، نموداري و تفصیلی ساخته شده است را 
  . با هم مشاهده نماید

  . این امکان تحت عنوان داشبورد در سیستم وجود دارد

  . را انتخاب نمایید تا به منو ساخت داشبورد برسیم    "جدید"گزینه  براي این کار کافی است از منو داشبورد

  این منو هم مانند سایر ابزارهاي فرابر بصورت ویزارد کاربر را مرحله به مرحله کمک می نماید تا داشبورد مورد نظر را بسازد 

 16سپس در گام سوم کاربر می تواند حداکثر . دتعیین می شو "محل قرار کرفتن داشبورد"و در گام دوم  "نام داشبورد"در گام اول 
  .گزارش از انواع گزارشات موجود در سیستم را در داشبورد اضافه نماید

براي این کار کافی است بر روي انتخاب گزارش کلیک نماید و گزارش مورد نظر را از لیست گزارشات آماري یا اطلاعاتی موجود در 
گزارش را به محل آن در داشبورد  "انتخاب مقصد"بر روي آن و انتخاب گزینه  R.Cبرود و با  بر روي گزارش. سیستم انتخاب نماید

  .اضافه نماید

همچنین کاربر می تواند با کلیک بر روي دکمه تنظیمات براي هر گزارش عنوان خاصی را در داشبورد انتخاب نموده و اندازه نمایش آن را 
    /.نیز مشخص نماید
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  پنجمفصل 
  اطلاعات و تعیین نحوه دسترسی به آنها طبقه بندي

  )موضوع ، منو ، دسترسی ( آشنایی با انواع طبقه بندي اطلاعات در سیستم 
  موضوع بندي

  منو ساز
  حقوق دسترسی

  

  

  
با توجه به ابزارهاي گزارش ساز ، نمودار ساز و فرم ساز در فرابر  انتظار می رود کاربران در 

اي زیادي را تولید نمایند که پس از مدتی نحوه دسترسی به آنها نیز خود طول زمان گزارش ها و فرم ه
در این بخش امکانات و راه حل هایی را که ابزار فرابر براي مدیریت . به مسئله اي تازه تبدیل خواهد شد

  این موضوع در اختیار رابطان آماري قرار می دهد مرور می نماییم
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  موضوع بندي  اطلاعات

  برد موضوع بنديهدف و کار

بدین معنی که با ایجاد فضاهاي مشخص به موضوعات . یکی از متداول ترین روشهاي مدیریت اطلاعات از دیر باز سیستم آرشیو بوده است
از این رو این امکان در سیستم هاي الکترونیکی تحت عنوان . مشخص اطلاعات و اسناد به تفکیک موضوع تقسیم بندي می شده است

از آنجاییکه موضوع بندي باید به نحوي باشدکه همگان بتوانند با اطلاع از نحوه دسته بندي . ي نیز شبیه سازي شده استموضوع بند
اطلاعات به موضوع مورد نظر خود برسند این امکان فقط به مدیر سیستم داده شده است تا او یک ساختار مشخص را براي ذخیره سازي 

  داده ها مشخص نماید

  ایش و حذف موضوع ایجاد ، ویر

صفحه موضوع بندي را فراخوانی  و یا از طریق کلید میانبر "موضوع بندي"از طریق انتخاب منوي امکانات ، گزینه  •
  . نمایید

از  Insertرا انتخاب کنید و یا از طریق انتخاب کلید  "جدید"سپس بر روي درخت موضوعی کلیک راست نمایید و گزینه  •
  .را فراخوانی نمایید "بندي جدیدموضوع "صفحه کلید صفحه 

به همین صورت میتوانید سایر .نام موضوع مورد نظر را درج نموده گزینه تایید را فشار دهید  "عنوان"در فیلد مربوط به  •
  . موضوعات مورد نظر را ایجاد نمایید 

وع مورد نظر کلیک راست کرده و در صورتیکه موضوعی را میخواهید در داخل موضوع دیگر ایجاد کنید کافی است بر روي موض •
 . مطابق با مراحل ذکر شده در پاراگراف بالا موضوعات زیرمجموعه را نیز ایجاد نمایید

  

  جابجایی موضوع

در برخی موارد بعد از ایجاد موضوعات لازم است ترتیب نمایش موضوعات عوض شود یا یک موضوع در دل موضوع دیگر قرار 
ه جابجایی موضوعات را با برش یک موضوع از فهرست ساختار موضوع بندي و انتقال آن به  بخش دیگري گیرد بدین منظور سیستم اجاز

یک موضوع را انتخاب کنید )از ساختار موضوع بندي مورد نظر cut(براي انجام عملیات برش  از  ساختار موضوع بندي مهیا نموده است،
  را انتخاب کنید "جابجائی بالا و یا جابجائی پایین" بر روي موضوع مورد نظر  کلیک راست نمایید و گزینه
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  )امکان ایجاد منو خاص ( منو  ساز 

  هدف و کاربرد منو ساز  

  :اکثر کاربران نهایی فرابر به دو دسته کلی زیر تقسیم می شوند  

 ارائه دهندگان اطلاعات و اپراتورهاي فرم ها - 1

 مصرف کنندگان گزارشات - 2

ربران  بسته به حقوق دسترسی خود فقط به تعداد محدودي فرم یا گزارش دسترسی داشته و به در بسیاري از موارد این کا
از طرف دیگر رابطان آماري فرابر در طول زمان همواره . هیچ عنوان بعنوان گزارش ساز یا تایید کننده داده عمل نمی نمایند

مواقع اگر نتوانیم موارد زیادي و آیتم هاي غیر مفید را در این . در حال افزایش موضوعات ، فرم ها و گزارشات سیستم هستند
بدین منظور امکان ساخت منوهاي . براي کاربر نهایی حذف کنیم ، آنها در استفاده از سیستم با مشکل مواجه می شوند

اربري اقدام به سفارشی براي کاربر یا گروه کاربران سازمان تعبیه شده است تا رابط آماري بسته به نیاز گروه هاي مختلف ک
  .ایجاد منو هاي خاص نماید

  ایجاد ساختار منو  

در اینجا نیز به مانند سایر . را فراخوانی نمایید "ایجاد منو"میتوانید صفحه  "منو"از بخش  "جدید "از طریق انتخاب گزینه  ابتدا 
  .قسمتها یک ویزارد ساخت منو باز می شود

  تعریف نام منو  : گام اول 
عنوان منو را به  "نام منو"ینکه میخواهید منو را بسته به اقدامات و یا وظایف کاربر یا کاربرانی ایجاد نمایید لذا در فیلد با توجه به ا

اطلاعات تکمیلی  "توضیحات "ضمنا میتوانید در بخش . نحوي وارد نمایید تا با مشاهده آن هدف از ساخت منو را به یاد آورید
که با   منویی را  د درج خصوصیات این منو در بخش توضیحات در آینده به شما کمک خواهد کرد کهمربوط به منو را وارد نمایی

  .وظایف کاربر جدید همخوانی دارد را به وي انتساب دهید و از ساخت منو اضافه جلوگیري کنید
  تعریف ساختار منو : گام دوم 

، "”Insertو یا از طریق صفحه کلید گزینه  "جدید "گزینهو انتخاب  "ریشه "بخش از طریق کلیک راست بر روي کلمه   در این
شما می توانید . را که قرار است کاربر آن را مشاهده نماید وارد کنید و گزینه تایید را انتخاب کنید) ها (نام منو  "عنوان"در فیلد

  .ند مرحله که مایل باشید ادامه دهیدبراي هر منو ایجاد شده زیر منو هاي مختلفی را ایجاد نموده و درختواره منو را تا هر چ
  مشخص نمودن مقصد هر منو: گام سوم 

 "بر روي آن و انتخاب گزینه R.Cو )برگ درخت منو (سپس با کلیک راست بر روي عنوان آخرین سطح منوي ایجاد شده 
  نمایید با توجه به عنوان آن ، یکی از اجزاء ساخته شده در فرابر را به آن منو انتساب "انتخاب مقصد

  :اجزا قابل انتساب به منو عبارتند از 
o هر یک از فرم هاي آماري یا اطلاعاتی  
o هر یک از گزارش هاي آماري عمومی یا اطلاعاتی عمومی  
o  براي دستري به گزارشهاي شخصی و دریافتی ( هر موضوع از فهرست گزارشات یا فرم هاي اطلاعاتی یا آماري(  
o ابر مانند برخی از امکانات و ابزار هاي فر:  

  فهرست گزارش هاي آماري و اطلاعاتی §
  فهرست فرم هاي آماري و اطلاعاتی §
  گزارش ساز آماري یا اطلاعاتی §
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  فهرست تایید داده هاي آماري و اطلاعاتی از طریق قلم یا فرم §
  تغییر رمز عبور  §
  تنطیمات نمایشی §

آن جز را به  "انتخاب مقصد"روي آن و انتخاب گزینه  بر R.Cبراي انتساب هر جز دلخواه کافی است بر روي نام آن رفته و با 
  . منو انتساب دهید

  )ان(انتساب منو به کاربر : گام سوم 
در این بخش می توانید کاربر یا کارهایی را که قرار است از .پس از ایجاد منو هاي مورد نیاز گزینه مرحله بعد را انتخاب نمایید 

کلیک راست بر روي   ابر براي آنها نمایش داده شود  را انتخاب نمایید براي این کار از طریقاین پس این  منو به جاي منو اصلی فر
پس از انجام اینکار گزینه پایان را فشار . منو را به وي انتساب دهید "انتخاب کاربر "نام آن از لیست کاربران و انتخاب گزینه 

  .دهید 
  

در حقیقت . راي گروه هاي کاري مختلف حتما از منو استفاده شودتوصیه اکید می شود براي راحتی کاربران حتما ب  
  . رابط آماري با استفاده از منو برنامه کاربردي خاصی را تولید می نماید که استفاده از آن براي کاربر آسان تر خواهد بود

  

  تعریف حقوق دسترسی کاربران

  هدف و کاربرد حقوق دسترسی  

از این رو . اطلاعاتی مدیریت دسترسی کاربران به اطلاعات وارد شده در سیستم می باشد یکی از مهمترین ارکان سیستم هاي
ابزار کنترل و تعریف حقوق دسترسی در ابزار فرابر طراحی شده است که رابطان آماري می توانند با استفاده از آن حقوق 

را از  "تعیین حقوق دسترسی"ابط آماري گزینه بدین منظور کافی است ر. دسترسی سیستم را براي کاربران آن تعیین نمایند
  .منو امکانات انتخاب نماید تا به صفحه مدیریت حقوق دسترسی برود

  اعطاي  حق دسترسی به کاربر

جهت حفظ امنیت بیشتر اطلاعات و جلوگیري از انتشار ناخواسته اطلاعات کلیه کاربران در هنگام تعریف هیچگونه 
م تعریف شده در نرم افزار ندارند و رابط آماري می بایست حتما حقوق دسترسی گزارش حق دسترسی گزارشگیري از اقلا

  براي این کار رابط آماري می تواند از دو روش استفاده نماید. گیري را بنا به نیاز به آنها انتساب دهد

م آنهایی را که مجاز به مشاهده ابتدا کاربر یا گروه کاربري را انتخاب نماید و سپس از فهرست اقلام تعریف شده در سیست - 1
 .گزارشات آنها می باشد را حق گزارش گیري دهد

 .یک قلم خاص را انتخاب نماید و کاربرانی را که می خواهد حق گزارشگیري از آن قلم را داشته باشند به آن انتساب دهد - 2

  :با توجه به انتخاب هر یک از موجودیت ها یکی از حالت هاي زیر رخ خواهد داد 

را انتخاب نمایید با استفاده از گزینه انتخاب ، لیست کاربران و یا  "گروه کاربر"و یا  "کاربر"ر صورتیکه موجودیت د •
مورد نظر و انتخاب گزینه   گروه کاربر سیستم نمایش داده خواهد شد که با انتخاب کاربر و یا گروه کاربر 

مل اقلام اطلاعاتی ، اقلام آماري ، دوره زمانی ، موقعیت مکانی شا(کلیه اجزاي مرتبط با کاربر ویا گروه کاربر  "تایید"
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با انتخاب موجودیت کاربر یا گروه کاربر تعیین حقوق .(مورد نظر در لیست نمایش داده خواهد شد)، صفات آماري
  )دسترسی بر مبناي کاربر انجام خواهد گرفت

دسترسی ورود اطلاعات و یا گزارش گیري اقلام  در صورتیکه حق:  حقوق دسترسی براي اقلام آماري و اطلاعاتی •
براي اینکار کافیست از کادر مربوط به حقوق    .مورد نظر را انتخاب نمایید این امکان براي کاربر فراهم خواهد شد 

 ) تیک بزنید (           .دسترسی گزینه هاي مربوط به ورود اطلاعات ،گزارشگیري را انتخاب نمایید 
انتخاب نمایید لیست مربوط به آن موجودیت  موجودیت هاي قلم اطلاعاتی یا قلم آماري را  ازدر صورتیکه یکی  •

براي کاربر و یا گروه کاربر مشخص   نمایش داده خواهد شد که میتوانید حقوق دسترسی را بر مبناي آن موجودیت
لم آماري یا اطلاعاتی انتخاب شده کاربران مشخصی در مورد موجودیت ق و یا صرفا براي کاربران و یا گروه. نمایید 

 .محدودیت دسترسی را مشخص نمایید
  محدود کردن حقوق دسترسی کاربر

محدودیت دسترسی میتواند مکمل حقوق دسترسی قلمداد شود با توجه به اینکه بصورت پیش فرض کلیه کاربران و 
زارشگیري دسترسی داشته باشند لذا در جهت کنترل گروه کاربران میتوانند به کلیه اجزاي اقلام در هنگام ورود اطلاعات و گ

  .کاربران میتوانید از مفهوم محدودیت دسترسی استفاده کنید 

) اقلام آماري ، اطلاعاتی ، دوره زمانی ، موقعیت مکانی و صفات آماري(محدودیت دسترسی را میتوانید بر روي کلیه اجزا شامل 
ربران سیستم در صورت داشتن حقوق دسترسی موارد مشخص شده را با توجه به در اینصورت با اعمال آن کا. اعمال نمایید 

  .محدودیت در نظر گرفته شده ملاحظه نمیکنند و در نتیجه به اطلاعات آن نیز دسترسی نخواهند داشت 

  :اعمال محدودیت دسترسی بر روي اقلام اطلاعاتی و آماري   
در حقوق (توجه به امکان دسترسی که در اختیار وي قرار داده شده است  اعمال محدودیت دسترسی باعث میشود که کاربر با

  .اجزاي مشخصی از موجودیت هاي مختلف را در هنگام ورود اطلاعات و یا گزارش گیري را مشاهده ننماید   )دسترسی
وین قلم ها یافته سپس با در جهت اعمال محدودیت دسترسی بر روي اقلام اطلاعاتی وآماري کافیست قلم مورد نظر را از بخش عنا

اجزاي اطلاعات پایه مربوطه به قلم در صفحه بعدي نمایش داده خواهد شد که با انتخاب مقادیري که کاربر      انتخاب کلید
   و با زدن کلید تایید صفحه، آن را اعمال نمایید به آن دسترسی داشته باشد را از بین مقادیر انتخاب نموده  نباید

  .به عبارت دیگر مجوز  مشاهده  آنها محدود خواهد شد نخواهد دیدمواردي که از بین مقادیر انتخاب می کنید   دقت کنید کاربر
  :اعمال محدودیت دسترسی بر روي دوره زمانی ، موقعیت مکانی و صفات آماري 

ز لیست مقادیر اطلاعات ا  با انتخاب یکی از اجزاي اطلاعات پایه در لیست نمایش داده شده تنها کافیست از طریق کلید
و گزینه تایید صفحه مربوطه را . به آن دسترسی داشته باشد را انتخاب نمایید  نبایدپایه مورد نظر، مقادیري را که کاربر 

  .انتخاب کنید 
 

وط به انتخاب نمایید لیست مرب را) دوره زمانی،موقعیت مکانی ، صفات آماري(موجودیت هاي اطلاعات پایه در صورتیکه یکی از
. براي کاربر و یا گروه کاربر مشخص نمایید  آن موجودیت نمایش داده خواهد شد که میتوانید حقوق دسترسی را بر مبناي آن موجودیت

 .و یا صرفا براي کاربران و یا گروه کاربران مشخصی در مورد موجودیت انتخاب شده محدودیت دسترسی را مشخص نمایید

کردن محدودیت دسترسی در این مرحله بدون در نظر گرفتن اقلام آماري و یا اطلاعاتی براي دقت کنید که انتخاب و مشخص 
   کاربر و یا گروه کاربر در نظر گرفته میشود
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 منطق اعمال حقوق دسترسی در فرابر چند سازمانی

ي تابعه واگذار نمود و از آنجاییکه در یک نظام آماري میتوان امور جمع آوري و نظارت را به رابطان آماري در واحدها
این امر در فرابر با استفاده از مفهوم سازمان صورت می پذیرد  و احتمال دارد رابط آماري سازمان مرکزي نخواهد همه حقوق 

در این شرایط باز هم رابطان آماري می توانند از طریق صفحه تعیین . دسترسی ها را به رابط هاي آماري سازمانهاي تابعه بدهد
  . سترسی براي کاربران خود محدودیت هاي بیشتري را اعمال نمایندحقوق د

از طرف دیگر وجود مفهوم گروه کاربر و امکان انتساب مجوز دسترسی یا محدودیت دسترسی به آن امکان تداخل حقوق 
  دسترسی را براي کاربر خاص در آن گروه بوجود می آورد

ر اعمال حقوق دسترسی هاي تعریف شده توسط یک یا چند رابط آماري براي از این رو باید منطق هایی را که ابزار فرابر د
  .کاربر اعمال می کند را بشناسیم

  : منطق هاي حاکم بر اعمال حقوق دسترسی در فرابر عبارتند از 

محـدودیت  تواند به کاربران و گروههاي همه سازمانها حقـوق دسترسـی و    اگر رابط آماريِ اعمال کننده حق، مالک قلم بود می - 1
 .دسترسی بدهد

اعمال کننده حق، مالک قلم نبود فقط می تواند به کاربران و گروههاي سازمانهاي زیـر مجموعـه خـود حقـوق      - 2 اگر رابط آماري ِ
در این حالت محدودیت هاي دسترسی رابط آمـاري اعمـال کننـده حـق بـراي      : توضیح. دسترسی و محدودیت دسترسی بدهد

  .رسددریافت کننده حق به ارث می 
به صورت پیش فرض به هر سازمان اضافه می شود که قابل حـذف نخواهـد بـود و     "همه کاربران "یک گروه پیش فرض به نام  - 3

براي اعمال حقوق دسترسی به سازمان کـافی اسـت آن حقـوق را بـه گـروه کـاربر       . همه کاربران بدون استثناء عضو آن هستند
 .آن سازمان نسبت دهیم "همه کاربران"

 .بط آماري، فقط حقوق دسترسی و محدودیت دسترسی ها را می تواند تغییر دهد که خودش آنها را ارائه کرده استهر را - 4

 .اگر حق دسترسی از رابط آماري گرفته شود از همه کاربران و گروههایی که این حق را داده است گرفته می شود - 5

اگر . یا گروه کاربر، بگوید که آیا حقوق خود را ارث ببرد یا ارث نبردبراي هر قلم، رابط آماري مالک قلم می تواند براي هر کاربر  -6
بـا قبـول آن ابتـدا کلیـه     . حقوق و یا عدم کپی پرسیده شود Copyارث بري را براي  از کاربر حذف کنیم  در این حالت سوال 

ارتباط ارث بري قطع مـی شـود و    حقوقی که از ارث بري تا کنون  به کاربر رسیده است  براي آن  کاربر کپی می شود و سپس
 .رابط آماري می تواند برخی از آن حقوق یا همه آنها را تغییر دهد

 .حقوق دسترسی از رابط آماري اعمال کننده  ارث نمی رسد ولی محدودیت دسترسی ارث می رسد - 7

برده شده توسط این کاربر بـر   آیا همه حقوق و محدودیت هاي دسترسی ارث "با انتخاب گزینه ارث بري از کاربر پرسیده شود  - 8
و اگر پاسخ مثبت بود کلیه حقوق دسترسی و محدودیت دسترسی ارث برده شده بصورت مسـتقیم   "روي این کاربر کپی شود؟

 .می شود Copyبه کاربر 

 .ودبا عدم انتخاب گزینه ارث بري از کاربر پرسیده شود و اگر پاسخ مثبت بود همه این حقوق و عدم دسترسی ها کپی ش - 9

  زمانیکه ارث بري را برمی داریم و  پاسخ کپی بلی بود
  . محدودیت هاي دسترسی ارث برده شده را بصورت مستقیم روي کاربر کپی می کنیم

شده و مقـدار خـود را حفـظ مـی      Enable,ClientSideهاي حقوق دسترسی بصورت   checkboxاگر حق را از گروه گرفته بود 
  .کنند

  ها تغییر نمی کند CheckBoxته بود   اگر حق را مستقیم گرف
  : اگر پاسخ منفی بود 

  .شود falseشده و مقدارش  Enabled ClientSideحقوق دسترسی بصورت : اگر حق را از گروه گرفته بود
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  فرابر فزار ابزاريآموزش نحوه توسعه و استقرارسیستم ها و بانک هاي جامع یکپارچه اطلاعاتی و آماري توسط نرم ا

  
  amar@mums.ac.ir   اداره آمار علوم دانشگاه پزشکی مشهد -مدیریت آمار و فناوري اطلاعات وارتباطات 

 
 ٨٧صفحھ 

  .ها همانگونه باقی می ماند CheckBox: اگر حق را مستقیم گرفته بود
  :زمانیکه ارث بري را می گذاریم

  .از جدول ارث بري حذف می کند مقدار مربوطه را   
   

اگر کاربر انتخاب شده، جزء کاربران و گروه کاربران سازمان رابط آماري و یا سازمانهاي پایینی بود، کلیه مقـادیر صـفت آمـاري     -10
 . در غیر اینصورت فقط مقادیري که توسط رابط آماري ایجاد شده است براي او نمایش داده شود. براي او نمایش داده شود

  

  نحوه اعمال حقوق دسترسی  گروهی

جهت سهولت کار می توانید قبل از اعمال حقوق دسترسی ابتدا گروه هاي مشترك که داراي حقوق دسترسی مشابه هستند را 
  .تعریف نمایید و سپس حقوق دسترسی را به گروه کاربر نسبت دهید تا بطور اتوماتیک به کاربران آن اعطا شود

که ویژگی ارث بري را از کاربري حذف نمایید در صورتیکخ حقوق دسترسی گروه کاربري که در آن عضو توجه نمایید در صورتی
  .نمی شوداست را تغییر دهیم  تغییرات براي آن کاربر اعمال 
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