
1 
 اداره آمار -مدیریت آماروفناوري اطلاعات

  

 

 

 

  
  

  راهنماي سیستم اتوماسیون آماري دانشگاه 
  
 

 

 

  

  

  حوزه ریاست  

  اداره آمار - مدیریت آمار وفناوري اطلاعات و ارتباطات

  1391فروردین ماه 

========================================  

شهرك دانش و  (مرکزي دانشگاه علوم پزشکی ساختمان -حدفاصل بلوار خاقانی و بلوار فضل  -بلوار شهید فکوري  -مشهد :   آدرس 
 234و  233اتاق  -سمت چپ  -طبقه همکف   –) سلامت

  1130و  1131داخلی   8795031-3: شماره تماس
  http://www.mums.ac.ir/hit/fa/introduce:  سایت

  Amar@mums.ac.ir: پست الکترونیک 

http://www.mums.ac.ir/hit/fa/introduce
mailto:Amar@mums.ac.ir


2 
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ورود به سیستم اتوماسیون آماري دانشگاه) الف  

 .نماييدرا وارد  Internet Explorer (http://amar.mums.ac.ir(نترنت اکسپلورر يابتدا در قسمت آدرس، ا .۱

 .را در قسمت مربوطه وارد نماييد كلمه كاربري و رمز عبور كه از طريق اداره آمار دانشگاه به شما اختصاص داده مي شود .۲

دريافت "و يا " راهنماي ورود"اگر موفق به ورود به سيستم جامع اتوماسيون آماري نشديد، در پايين کادر دريافت کلمه کاربري و رمز عبور از  .۳
 .استفاده نماييد" popupفايل رجيستري جهت برطرف کردن مشکل 

  
  

 بلا وارد شده است را ازق کاربري نام همان با که کاربري شود، می وارد آمارينرم افزار اتوماسیون  به که کاربري هر •

  .در سیستم حضور داشته باشد تواند می نفر یک فقط کابري نام یک با لحظه هر در یعنی  نمایدمی خارج نرم افزار 
 بصورت نکند، کار آن با دقیقه 20 مدت طی که صورتی در يون آمارینرم افزار اتوماس به اتصال از پس کاربر هر •

  .شد خواهد خارج سیستم از اتوماتیک 
  .شود نمی اجرا ها Browser سایر در و شود می اجرا Internet Explorer افزار نرم در فقط فرابر •

  

  تغییر رمز عبور) ب

  .دييرا انتخاب نما" ر رمز عبورييتغ"امکانات  يپس از ورود به نرم افزار از منو .۱

  
جهت . (ديکنک يد را کلييان تأيد و در پايپ کنيد و تکرار آن را تايپ سپس رمز عبور جديرا تا يکه باز شد ابتدا رمز عبور فعل يادر صفحه .۲

 )ب حروف و اعداد مناسب تر استيشتر، استفاده از ترکيت بيامن

  
  
  

  

  

http://amar.mums.ac.ir
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  مطالب تکمیلی) ت

   توان می آماري، هاي فرم همچنین و اطلاعاتی و آماري هاي گزارش نمایش تنظیمات مدیریت براي : نمایش تنظیمات .1
تنظیمات        امکاناتبراي این منظور از منوي  .نمود تنظیم را) زمینه پس و فونت رنگ و نوع اندازه،( هاي نمایش حالت
 .کنیمرا انتخاب می نمایش

 
 .کند می فراهم ازسیستم اتوماسیون آماري کننده استفاده کاربران بین را پیام دریافت و ارسال امکان پیام سیستم:  پیام سیستم .2

 پنجره تا نماید کلیک )راست سمت صفحه، بالاي(  آیکن روي بایست می پیام کاربر سیستم مدیریت پنجره به دسترسی براي
 .شود مشاهده زیر
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  .بین کلیه کاربران نرم افزار را انتقال می دهد هايسیستم پیام نرم افزار هیچ ارتباطی با پست الکترونیک دانشگاه ندارد و فقط پیام •
 تعداد آن را مشاهده خواهید کرد نامه هاي دریافتیاگر پیام جدیدي دریافت کرده باشید در مقابل  •
و همواره خود باید  هیچ پیغامی به شما نمی دهددراین نرم افزار در هنگام کار با آن اگر پیام جدیدي دریافت کرده باشید  •

 .اید یا خیریید که پیام جدیدي دریافت کردهکنترل نما
 .پس از مشاهده پیام آن را می توانید به بایگانی خود انتقال دهید •
 .استفاده شود پیام پستی جدیدبراي ارسال پیام جدید از آیکن  •
نرم افزار تعریف  شود لیست تمام کاربران و رابطین آماري که دراي که باز میپس از کلیک برروي آیکن پیام جدید در صفحه •

 )لیست تمام افراد رویت می شود با کلیک بر روي ( اند قابل مشاهده است گردیده
 .از نوشتن نام افراد به صورت دستی خودداري نمایید •
ه از لیست موجود ب  رابط آماريکلیه سوالات و اشکالات مشاهده شده در نرم افزار را با ارسال پیام جدید و کلیک بر روي گزینه  •

 )باشدرابط آماري موجود در لیست مرکز مدیریت این نرم افزار در اداره آمار می( .اداره آمار ارسال نمایید
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  :جدید آماريگزارش  *

  :جهت  ایجاد یک گزارش آماري جدید، مراحل زیر را اجرا کنید
  
  : به دو طریق میتوان وارد این محیط شد: : ورود به محیط گزارش سازيورود به محیط گزارش سازي) )   11--11  

   .نمایید کلیکرا  "جدید  "و سپس  "آماري "از منوي گزارش، ) الف   
  

 
  
  .روي آیکن میانبر آن کلیک کنید) ب  
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  :صفحه اي مشابه تصویر زیر باز میشود  جدید، آماريپس از ورود به بخش گزارش   ::مشخص نمودن اطلاعات کلی گزارشمشخص نمودن اطلاعات کلی گزارش) )   11--22

  
  
 :که شامل بخشهاي زیر است 

 .می نویسید  در این قسمت نام گزارشی را که میخواهید ایجاد کنید،: نام گزارش .1
 .توضیحاتی را به اختصار براي این گزارش می نویسید : توضیحات .2
 .می توانید یک از حالات نمایش را انتخاب کنید: ، در این قسمت انجام میشودگزارشتنظیمات مربوط به صفحات : نمایش نحوه .3
بدین منظور نمایش تصویر را انتخاب کرده، با . بنا به سلیقه شخصی میتوان از آرم در صفحات گزارش استفاده کرد: آرم گزارش .4

را مشخص ) محل قرار گیري در صفحه(تراز آرم را انتخاب کرده و سپس عرض و طول آرم و همچنین  Browseکلیک بر روي دکمه 
 . می کنید

 )توصیه می شود جدولی را انتخاب کنید. (نوع نمایش دادن گزارش را مشخص می کنیم:   جلوه .5
 .ماري در گزارش نمایش داده می شودآفهرست واحدهاي اقلام  .6

  
  
  
  

س از  اتمام کار  حال پ. پرکردن فیلدهایی که با ستاره قرمزرنگ مشخص شده است؛ الزامی استتوجه داشته باشید، در مراحل مختلف 
  .بروید ایجاد گزارش آماري به گام بعدي   "مرحله بعد "با کلیک بر روي 
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  ) :موضوع بندي(تعیین مسیر ذخیره گزارش )  2
  

  
  
  

 "مرحله بعد"شاخه مسیر مورد نظر را علامت زده و . را مشخص می کنیددر این مرحله، مسیري را که گزارش در آنجا ذخیره می گردد 
  .را کلیک کنید
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، را )به عنوان مثال آزمایشگاه(که گزارش بایستی بر مبناي آن ساخته شود  "آماريقلم "در این مرحله باید  :تعیین قلم آماري) 3
  . مشخص کرد

  
جهت .گزارش آورده شود؛ را مشخص می کنیدرا که بایستی در ستون و سطر فیلدهاي اصلی و فرعی در این مرحله  :پیکربندي ) 4

   :این امر
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در ستون )Drag(خاصیت انتخاب و کشیدن فیلدي را به عنوان ستون عمودي جدول گزارش دهی انتخاب کنید و آن را با استفاده از 
میتوان بر اساس متغیرهاي مختلف . جدول گزارش دهی انتخاب کنید )افقی ستون(تفکیک اول  فیلدهایی را براي. اصلی بگذارید
  .   تفکیک کنید

  
  :فرض ها ) 5

  
  
  

 1388به عنوان مثال میتوان سال را به . در این مرحله می توان بر روي متغیرهاي انتخابی در مرحله قبل، اعمال محدودیت کرد
  .  محدود کرد

  
  
  
  



10 
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    ::  نمایش فرضهاي گروهنمایش فرضهاي گروه) )   55--11
نمایش "در کنار عنوان فیلد+ سمت بالاي گزارش این امکان براي کاربر فراهم خواهد شد که با کلیک نمودن بر روي گزینه در ق

  .اجزاي انتخاب شده را مشاهده نماید ، "فرضهاي گروه
علاوه بر آن در هنگام ضمنا  .این امکان در هنگام ایجاد نمودار آماري در گزینه هاي سمت راست  براي نمودار فراهم خواهد شد

لیست    "نمایش فرضهاي گروه" این امکان را براي کاربر فراهم خواهد نمود که با دوبار کلیک بر روي عنوان  مشاهده گزارش آماري
  . را با توجه به فرضیات جدید بدون تغییر پیکربندي مشاهده نماید فرضیات گزارش را مشاهده نموده و با تغییر فرضیات آن ،گزارش
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  :ستون اصلی) 6
  .جدول گزارش دهی را انتخاب می کنیم)افقی(فرعی و ستون ) عمودي(در این مرحله مقادیر ستون اصلی 

  

  
  

کلیک کرده و سپس اضافه را  روي هر کدام از متغیرهاي سمت راست که میخواهیم مقادیر آن در جدول گزارش دهی نمایش داده شود،
  . انتخاب می کنید تا آن متغیر به سمت چپ انتقال داده شود

با را انتخاب کنید تا متغیرهاي صاحب داده به طور اتوماتیک سبز رنگ شوند و سپس  "تعیین مقادیر صاحب داده  "همچنین میتوانید 
  .   نسبت به انتخاب آن متغیرها اقدام کنید )>>(و بعد زدن گزینه اضافه  Ctrlگرفتن کلید 
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 :محاسبات ) 7
بستگی به نوع گزارش آماري (و یا تفکیک اول و دوم و سوم ) افقی(و فرعی ) عمودي(  در این مرحله براي مقادیر ستون اصلی

  .را تعریف کنید  "جمع"به عنوان مثال عملگر . عملگرهاي ریاضی محاسباتی را تعریف می کنید)درخواستی
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  : انتخاب فیلترها) 8
جدول گزارش دهی با استفاده از عملگرهاي محاسباتی میتوان ) افقی(و ستون فرعی ) عمودي(در این مرحله، بر روي ستون اصلی 

  .   فیلتر ایجاد کرد
  

  
  

  . براي اتمام کار ایجاد گزارش گیري آماري، بر روي پایان کلیک کنید) در صورت ضرورت(پس از ایجاد فیلتر 
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  :وجی رصفحه خ) 9
  . در پایان ایجاد گزارش آماري، با دوبار کلیک بر روي آن صفحه خروجی نمایش داده می شود

  
  
  :است انات صفحه خروجی گزارش به شرح ذیلامک
به شما نشان می دهد که در این حالت امکان  Wordخروجی را توسط نرم افزار  : Wordخروجی صفحه جاري گزارش به  .1

 .ویرایش گزارش را دارید
به شما نشان می دهد که در این حالت هم  Excelکل صفحات گزارش را توسط نرم افزار  : Excelخروجی کل گزارش به صفحه  .2

 .امکان ویرایش و جابه جایی ستونها را نیز دارید
 .به شما خروجی داده می شود  Excelاین حالت فقط صفحه جاري توسط نرم افزار در  : Excelخروجی صفحه جاري گزارش به  .3
 .در این قسمت می باشد.... ) نام چاپگر، تنظیمات مربوط به کاغذ، حاشیه و(تنظیمات مربوط به چاپ  :چاپ  .4
 .می کند است که صفحه را بارگذاري مجدد Refreshهمان  : بارگذاري مجدد .5
 .یا نزولی مرتب می کند صعوديمتغیرهاي دلخواه بصورت  ستون هاي گزارش را بر اساس : مرتب سازي .6
  .خروجی را به گروه بندیهاي دلخواه دسته بندي می کند : گروه بندي .7
  .تنظیمات صفحه گزارش از جمله تعداد رکورد جهت نمایش در یک صفحه از گزارش را می شود مشخص کرد  : تنظیمات .8
 .می شودش استفاده ربراي رفتن به صفحه آخر گزا : صفحه آخر  .9

  .براي رفتن به صفحه بعد گزارش کاربرد دارد:  صفحه بعد .10
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  :جهت  ایجاد یک گزارش اطلاعاتی جدید، مراحل زیر را اجرا کنید :گزارش اطلاعاتی جدید* 
  : به دو طریق میتوان وارد این محیط شد: : ورود به محیط گزار ش سازيورود به محیط گزار ش سازي  ))  11--11
   .نمایید کلیکرا  "جدید  "و سپس  "اطلاعاتی "از منوي گزارش، ) الف   
  

  
 

  
  
  .روي آیکن میانبر آن کلیک کنید) ب  
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  :صفحه اي مشابه تصویر زیر باز میشود  پس از ورود به بخش گزارش اطلاعاتی جدید،: : مشخص نمودن اطلاعات کلی گزارشمشخص نمودن اطلاعات کلی گزارش  ))  11--22

  
  
 :که شامل بخشهاي زیر است 

 .می نویسید  ایجاد کنید،در این قسمت نام گزارشی را که میخواهید : نام گزارش .1
 .توضیحاتی را به اختصار براي این گزارش می نویسید : توضیحات .2
 .نوع طراحی گزارش بصورت ساده یا پیشرفته علامت می زنید: نوع گزارش .3
 "اظهار نشده "و  "ردشده"و  "تاییدشده"در این قسمت بنا به نوع داده ها و اطلاعات در گزارش، حالتهاي : وضعیت داده ها .4

 .را انتخاب می کنید
بدین منظور نمایش تصویر را انتخاب کرده، با . بنا به سلیقه شخصی میتوان از آرم در صفحات گزارش استفاده کرد: آرم گزارش .5

را ) محل قرار گیري در صفحه(آرم را انتخاب کرده و سپس عرض و طول آرم و همچنین تراز  Browseکلیک بر روي دکمه 
 . مشخص می کنید

عنوان صفحه "عنوان گزارش را در کادر : تنظیمات مربوط به صفحات گزارش، در این قسمت انجام میشود: مات نمایشتنظی .6
اگر میخواهید تاریخ و ساعت هنگام تنظیم گزارش . میتوان متنی را در بالا و پایین صفحه گزارش بنویسید. بنویسید "گزارش

 .را علامت بزنید "درج ساعت مشاهده گزارش "و  "مشاهده گزارش  درج تاریخ "در برگه گزارش باشد به ترتیب قسمت 
  

 "س از  اتمام کار  با کلیک بر روي حال پ. پرکردن فیلدهایی که با ستاره قرمزرنگ مشخص شده است؛ الزامی استتوجه داشته باشید، 
  .بروید ایجاد گزارش اطلاعاتی به گام بعدي   "مرحله بعد
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  ) :موضوع بندي(گزارش تعیین مسیر ذخیره )  3
  

  
  
  

 "مرحله بعد"شاخه مسیر مورد نظر را علامت زده و  .مسیري را که گزارش در آنجا ذخیره می گردد را مشخص می کنیم این مرحله،در 
  .را کلیک کنید
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  . که گزارش بایستی بر مبناي آن ساخته شود، را مشخص کرد "قلم اطلاعاتی"در این مرحله باید : تعیین قلم اطلاعاتی) 4

  
  
   :جهت این امر .که بایستی در یک گزارش آورده شود؛ را مشخص می کنید) ستونهایی (فیلدهایی در این مرحله  :پیکربندي ) 5
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را کلیک کرده و پس از انتخاب کلیه   "ستون جدید  "ایجاد ستونهاي جدید روي هر کدام از صفات انتخابی و بعد از آن براي) ) 55--11

باشید که براي رفتن به مرحله بعدي حداقل باید یک ستون ایجاد کرده  توجه داشته. را کلیک نماییدصفات مورد نظر گزینه مرحله بعد 
  .باشید

  
  

  .ستونها، جاي آنها را نیز تغییر دهید)Drag(می توانید با استفاده از خاصیت انتخاب و کشیدن 
  :  را  از  اولین ستون به آخرین ستون تغییر مکان بدهیم "شماره نظام پزشکی"می خواهیم ستون  :مثال

  
  

  .برده و رها می کنیم) رشته تحصیلی(کلیک کرده و در همان حال موس را به سمت آخرین ستون  "پزشکی شماره نظام"روي 
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همچنین میتوان یک از سه حالت . از ابتداي فرم گزارش به انتهاي فرم جابه جا شد "شماره نظام پزشکی" که ستونمی بیبنید 
  . را به عنوان تراز افقی انتخاب کرد و یا با کلیک بر روي نام ستونهاي ایجادشده آنرا ویرایش کرد "چپ"یا  "مرکز"یا  "راست"

نسبت به حذف آن ستون اقدام ) ضربدر بالاي هر ستون علامت (کلیک بر روي اگر تمایل به حذف ستونی را داشتید، میتوان با 
  .کرد

  
  
   :پارامترها )6

. بنویسید "نام پارامتر "نامی براي متغیر مورد نظر در قسمت . در این بخش می توان با تعریف پارامتر، گزارش را محدود ساخت      
را  "تایید"پس از آن . مقدار آن را با توجه به پیش فرضهایش انتخاب می کنید یکی را انتخاب کرده و "عملگر"از کادر بازشونده 

  .  کلیک کنید
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تا . کلیک نمایید          براي مقداردهی به این پارامتر، روي. را مساوي انتخاب نمایید "عملگر"را جنسیت و  "نام پارامتر" ::مثالمثال 

  :صفحه اي مشابه زیر باز شود
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   .کرده و تایید را کلیک کنید انتخابمرد را 
  

  
  

  .تعریف شود "مساوي مردپارامتر جنسیت شرط "براي ) همانند تصویر زیر(در نهایت امرتا  هدرایید را کلیک کتباره وحال د
  

  
  

  . پارامتر مدرك تحصیلی را مساوي پزشک متخصص تعریف کنیم مراحل بالا را تکرار کرده تا این بار
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  .تا به گام نهایی ایجاد گزارش برسید له بعد کلیک نماییدحمردر صورتی که در این مرحله، پارامترهایی را تعریف کنید باید روي 
ظاهر شده که باید روي آن کلیک کنید  "پایان"کلمه  "مرحله بعد"در غیر اینصورت اگر پارامترهایی را تعریف نکرده باشید؛ به جاي 

  .ش اطلاعاتی به پایان برسدتا مراحل ایجاد گزار
  
  .میتوان دو یا چند شرط را با هم ترکیب کرد) not  ، or، and (با استفاده از عملگرهاي محاسباتی :شرط ها) 7

  .افرادي که خاصا مرد باشند و داراي مدرك پزشک متخصص باشند ::مثالمثال
این دو   andتعریف و با استفاده از عملگر محاسباتیجنسیت مرد را در ردیف اول شرط و مدرك تحصیلی را در ردیف دوم شرط 

افرادي که تواما هم جنسیت مرد دارند و هم داراي مدرك ": در نهایت به این صورت تفسیر می شود.  شرط را با هم ترکیب می کنیم
   "پزشک متخصص هستند
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  :شودستون مورد نظر انتخاب ) همانند تصویر زیر(روي مدرك دو بار کلیک کرده تا 
  

  
  

  خاب شودتکلیک کرده تا ان)  andمثلا(باتی مورد نظر سروي عملگر محا
  

  
  

  جنسیت دوبار کلیک کرده تا انتخاب شود حال روي
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در نهایت پایان را . همانطور که در تصویر بالا مشاهده می کنید دو شرط مدرك و جنسیت در گزارش اطلاعاتی لحاظ شده است
  .موفق به ایجاد گزارش اطلاعاتی شده ایدشما اکنون . کلیک کنید

  
    :مشاهده گزارش) 8

در این قسمت میتوان  .روي گزارش اطلاعاتی ساخته شده در مسیر مورد نظر کلیک سمت راست کرده و مشاهده را کلیک کنید
  .مقدار پارامترهاي گزارش را تغییر داد

  
  

را  "تایید"در نهایت امر . در جلوي هر پارامترکلیک کرده و نسبت به تغییر پیش فرض آن اقدام کرد بدین منظور روي علامت        
  .   کلیک کنید تا خروجی گزارش اطلاعاتی ساخته شده، نمایش داده شود
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  :است انات صفحه خروجی گزارش به شرح ذیلامک

به شما نشان می دهد که در این حالت امکان  Wordخروجی را توسط نرم افزار  : Wordخروجی صفحه جاري گزارش به  .1
 .ویرایش گزارش را دارید

به شما نشان می دهد که در این حالت  Excelکل صفحات گزارش را توسط نرم افزار  : Excelخروجی کل گزارش به صفحه  .2
 .هم امکان ویرایش و جابه جایی ستونها را نیز دارید

به شما خروجی داده می  Excelاین حالت فقط صفحه جاري توسط نرم افزار در  : Excelخروجی صفحه جاري گزارش به  .3
 .شود 

 .در این قسمت می باشد.... ) نام چاپگر، تنظیمات مربوط به کاغذ، حاشیه و(تنظیمات مربوط به چاپ  :چاپ  .4
 .است که صفحه را بارگذاري مجدد می کند Refreshهمان  :بارگذاري مجدد  .5
 .اي گزارش را بر اساس متغیرهاي دلخواه بصورت صعودي یا نزولی مرتب می کندستون ه :مرتب سازي  .6
  .خروجی را به گروه بندیهاي دلخواه دسته بندي می کند: گروه بندي  .7
  .تنظیمات صفحه گزارش از جمله تعداد رکورد جهت نمایش در یک صفحه از گزارش را می شود مشخص کرد : تنظیمات  .8
 .به صفحه آخر گزارش استفاده می شودبراي رفتن  :صفحه آخر   .9

  .براي رفتن به صفحه بعد گزارش کاربرد دارد: صفحه بعد  .10
  
  
  
  
  


